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Cast oznamovaci

Oznameni o schvaleni Technickych podminek dodacich €. 01/2019 pro neproménna
navéstidla firmy GS PLUS s.r.o. (SZDC)

S G¢innosti od 31. 5. 2019 byly feditelem odboru tratového hospodaistvi GR Spravy Zelezni¢ni dopravni cesty,
statni organizace (déle jen ,SZDC“) schvaleny Technické podminky dodaci € 01/2019 pro neproménnd
navéstidla (dale jen TPD) firmy GS PLUS s.r.o.

TPD plati pro nové dodavky neproménnych navéstidel v gesci odboru tratového hospodafstvi vysledné
uréenych do Zelezni¢nich drah ve vlastnictvi Ceské republiky, se kterymi ma pravo hospodafit Sprava
7elezni¢ni dopravni cesty, statni organizace (dale jen SZDC) a dalsich Zelezniénich drah provozovanych SZDC.

V TPD jsou jiz zahrnuty Upravy staniénik(i vychazejici z projednavané novelizace predpisu SZDC M21
Topologie sité a staniceni trati Zelezni¢nich drah, které budou platné od doby jeho Ucinnosti. Do té doby jsou
umoznény dodavky podle stavajiciho platného predpisu SZDC (CD) M21 PFedpis pro staniceni Zelezni¢nich
trati, TNZ 73 6395 Stani¢niky a mezniky CSD a vzorovych listl zafizeni trati ZT-53.

Organizaéni jednotky SZDC a provozovatelé Zelezni¢nich drah ve vlastnictvi CR obdrzi vyddvané TPD
v elektronické podobé. TPD v ti§téné podobé& mohou organizaéni slozky SZDC objednat na adrese:

Sprdva Zelezni¢ni dopravni cesty, statni organizace

Technicka Ustfedna dopravni cesty

Oddéleni distribuce dokumentace

Nerudova 1

772 58 Olomouc

(tel. 972 742 241,972 741 769; Fax: 972 741 290, e-mail: typdok@tudc.cz)

Schvdlené TPD jsou pro interni potfebu také k dispozici v elektronické podobé na Intranetu na adrese:
http://olc.tudc.cz/typdok

Ostatni organizace si mohou TPD vyZadat u dodavatele dfevénych kolejnicovych podpor na adrese:
GS PLUS s.r.o.

Bohunicka cesta 385/5

664 48 Moravany

Email: info@gsplus.cz

Web: www.gsplus.cz

V Praze dne 31. kvétna 2019

Ing. Radovan Kovarik, v. r.
feditel odboru tratového hospodafstvi
Sprava Zeleznicni dopravni cesty

(Vyfizuje: Ing. Tomas Hartman, tel. 972 244 462, hartman@szdc.cz, &..: k 31951/2019-SZDC-GR-013)
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INSTRUKCE PRO SME €. 4/2019 - Popis organizacni struktury a systému vnitini kontroly
pro zajisténi méreni emisi (MD)

Tato instrukce je vydana z dlivodu sjednoceni ¢innosti stanic méfeni emisi (dale jen ,SME“) v souvislosti
s vyhotovenim popisu organizacni struktury a systému vnitfni kontroly pro zajisténi méreni emisi v souladu
s ustanovenim § 63 odst. 5 zakona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich
a ozméné zakona ¢. 168/1999 Sbh., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem vozidla
a o zméné nékterych souvisejicich zakonU (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni zdkona
¢. 307/1999 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisli (dale jen ,zakon ¢. 56/2001 Sb.“) a podle § 23 odst. 5 vyhlasky
€. 211/2018 Sh., o technickych prohlidkach vozidel (dale jen ,,vyhlaska“).

Vzhledem k tomu, Ze ,Systém vnitfni kontroly” a ,,Pfirucka pro zajiSténi méreni emisi“ je v zakladnich rysech
popsana pfimo ve vyhlasce, konkrétné v ustanoveni § 23 odst. 3 a 4 vyhlasky, tato instrukce jiz pouze
stanovuje doporucenou podobu popisu vnitfni organizacni struktury a systému vniténi kontroly pro zajiSténi

meéreni emisi.

1. Zavadéné pojmy a zkratky

V systému Fizeni pro zajisténi méreni emisi jsou pouzivany pojmy a zkratky uZivané v zakoné ¢. 56/2001 Sb.
a jeho provadécich predpisech. Pro potreby systému fizeni pro zajisténi méreni emisi dale zavadime
nasledujici zakladni pojmy a zkratky:

a) Provozovatel SME — drzitel povoleni k provozovani stanice méreni emisi podle § 63 odst. 1 zdkona,
popfripadé drzitel opravnéni a osvédceni k provozovani stanice méreni emisi podle § 63 odst. 3 zdkona
¢.56/2001 Sb., ve znéni do 30.9.2018.

b) Mechanik SME — drzitel profesniho osvédceni mechanika.

c) Emisni technik — drZitel profesniho osvédceni kontrolniho technika nebo kontrolniho technika
s omezenim na méfeni emisi.

d) Vedouci SME — pracovnik povéreny provozovatelem k vykonu funkéniho mista ,,vedouci SME“.

e) Zdstupce vedouciho SME — pracovnik povéreny provozovatelem k vykonu funkéniho mista ,zastupce
vedouciho SME”.

f) Operdtor/ka — administrativni pracovnik provadéjici pfijem vozidel k méfeni emisi v provozovné SME
a pfislusné operace v IS TP.

g) Odpovédnd osoba provozovatele SME — pracovnik, ktery je drzitelem profesniho osvédceni
mechanika/emisniho technika, zmocnény provozovatelem SME ke zpracovani, kontrole a potvrzovani
protokol( o méreni emisi vozidla.

h) Prirucka — pfirucka pro zajisténi méreni emisi.

i) ME —méreni emisi,

j) SME — stanice méreni emisi.

2. P¥irucka pro zajisténi ME

Minimalni obsah Pfirucky je upraven ustanovenim § 23 odst. 4 vyhlasky. Pfirucka je tvorena jednotlivymi
kapitolami a Pfiru¢ku schvaluje provozovatel SME. Za aktudlnost Pfirucky a jeji vedeni odpovida vedouci
SME.

3. Doporucena podoba zakladniho popisu a obsah jednotlivych kapitol Pfirucky

a) Ucel, obsah a Udaje o stavu zmén kapitol

Soucasti kapitoly je uvedeni ucelu Pfirucky, zpracovani Pfirucky, obsah Pfirucky, véetné uvedeni data
pfipadné zmény a poradového cCisla zmény.




b) Vnitrni organizacni struktura a odpovédnosti

Vnitfni organizacni struktura popisuje vztah nadfizenosti a podfizenosti podle nize uvedenych funkénich mist:
- provozovatel SME,
- vedouci SME,
- zastupce vedouciho SME,
- odpovédna osoba provozovatele,
- mechanik SME/emisni technik,
- operator/ka.

Vnitfni organizacni strukturu je potieba provést srozumitelnou formou, napft. graficky (viz nize).

provozovatel SME

vedouci SME

zastupce vedouciho SME

Odpovédna osoba provozovatele

operator - ka

mechanik SME mechanik SME / mechanik SME /
/emisni technik emisni technik emisni technik

Daéle je potieba uvést srozumitelnou formou (napt. samostatnou tabulkou nebo ptfimo ve schématu vnitini
organizacni struktury) kdo z pracovnikdl SME (jmenovité) vykonava jednotliva funkéni mista a dale uvedené
funkéni role:

- mechanik SME/emisni technik,

- odpovédna osoba provozovatele SME.

Vyse uvedena funkcni mista, resp. funkéni role, mohou byt pfi dodrZzeni vSsech podminek platnych pro jejich
vykon kumulovany.

Jakmile bude v IS TP zavedena funkcionalita automatického generovani organizacni struktury, bude nutné
v IS TP v tabulce pridélit role jednotlivym pracovnikim krizkem v pfislusné burice. Seznam zaméstnancl je
generovan automaticky, na zadkladé uzivatell evidovanych u dané SME. Vzor viz nize. Organizacni strukturu
Ize vést v Pfirucce ruéné po celou dobu vedeni Prirucky.




Datum a éas platmosti organizaéni struktury:
Provozovatel:
Adresa provozovoy:

Organizacni schéma stanice:

Organizacni struktura

Provorovatel (IF)

Vedouci (V)

Wy pomoe (VIP)

Zastupee vedouciho (Z3)

Metrolog - odpovédns
osoba za pistro) (MO )

Orperatori ka) (O

Eontrolni technik (KT}

Emisni technik {KTE)

Eontrolni technik
typu KU (KTK)

Seznam zaméstnanci stanice a jejich roli:

Kontrolni technik
ADE (ADR)

FAY 0 KTE

ISTP | SME | MO

VP

P-Provozovatel WV -Vedouci IV - Zastupce vedouctho O - Operatefka) KTE - Emisni technik
VP - Vypomoc

ISTP - Obshiha  SME - Odpovédny pracovnik MO - Metroleg — odpovédna osoba za phistroj




c) Predavaniinformaci

Kapitola popisuje, jakym zplsobem provozovatel SME zabezpecuje jeho povinnost predat informace
zvefejfiované Ministerstvem dopravy CR ve Véstnicich dopravy pracovnikim SME a zplisob sezndmeni
s témito informacemi. O zplsobu seznameni s informaci je potfeba provést pisemny zaznam obsahujici nazev
informace, datum a podpis pracovnika.

Kapitola dale popisuje, jakym zplsobem pracovnici SME informuji fyzické osoby, které pfistavily vozidlo
k technické prohlidce a ME, s pokyny pro zachovani jejich bezpecénosti na stanovisti ME v provozovné SME ve

smyslu ustanoveni § 47 odst. 4 zakona ¢. 56/2001 Sb.

d) Vedené doporucené evidence u SME

1) evidence zékladni dokumentace provozovny SME z hlediska podnikani a z hlediska provozovani SME
2) evidence razitek SME,
3) evidence ochrannych nalepek,
) evidence profesnich osvédcéeni mechanikd SME/emisnich technikd, véetné adres bydlisté
) evidence technickych skoleni na diagnostiku a opravy emisnich systémdu,
6) evidence rucné vyplriovanych protokol(,
) evidence metrologického zajisténi pfistrojl a zatizeni,
) evidence kontrol.

Evidence zdkladni dokumentace provozovny SME z hlediska podnikdni a z hlediska provozovdni SME obsahuje
vypis z obchodniho rejstfiku / Zivhostenského rejstiiku, rozhodnuti o opravnéni a osvédéeni SME, rozhodnuti
o povoleni SME,

Evidence razitek SME obsahuje jméno a pfijmeni drzitele razitka, datum pridéleni pfip. odebrani razitka, otisk
razitka a vzorovy podpis drzitele.

Evidence ochrannych ndlepek se vede v souladu s Instrukci pro STK a SME ¢. 9/2018.

Evidence profesnich osvédceni mechaniki SME/emisnich techniki obsahuje jméno a pfijmeni, ¢islo osvédceni,
datum vydani, datum platnosti, adresa bydlisté. Evidence m{ze byt vedena formou kopii osvédceni.

Evidence technickych skoleni na diagnostiku a opravy emisnich systémi obsahuje jméno a pfijmeni
mechanikd SME / emisnich technikl, nazev Skolici organizace, nazev skoleni, pfipadné kopie obdrieného
certifikatu.

Evidence rucné vyplriovanych protokol( se vede vsouladu s Provoznim fadem Informacniho systému
technickych prohlidek.

Evidence metrologického zajisténi pristroji a zafizeni se vede v souladu s Metrologickym fadem STK.
Evidence kontrol obsahuje zdznamy ze systému vnitini kontroly a vysledky externich kontrol provadénych

statnim odbornym dozorem.

e) Systém vnitfni kontroly

Systém vnitfni kontroly stanovuje pozadavky na provadéni a rozsah vnitini kontroly.
Vnitini kontrola je provadéna v tomto minimalnim rozsahu:

1) Kontrola, zda je SME provozovana v souladu s povolenim, respektive s rozhodnutim o udéleni
opravnéni k provozovani SME a kontrola osvédceni k provozovani SME v rozsahu: (Cetnost 1x ro¢né)

- kontrola souladu udaji uvedenych v povoleni, respektive souladu s rozhodnutim o udéleni
opravnéni a osvédcéeni/povoleni k provozovani SME z hlediska aktudlniho provozovatele SME,
- kontrola oznaceni provozovny, oznaceni parkovacich mist,




kontrola, zda stavebni uspofddani SME odpovidd stavebnimu usporadani SME, pro které bylo
vydano rozhodnuti o opravnéni a osvédceni/povoleni k provozovani SME (pfirespektovani
moznych vyjimek nahlasenych a odsouhlasenych zmén), vnitfni prostory stanice, parkovaci plochy,
vnitfni komunikace v aredlu, vnéjsi oznaceni stanice,

kontrola platnosti opravnéni/povoleni k provadéni ME vozidel,

kontrola platnosti smlouvy s vlastnikem pozemku, kde je umistén schvaleny objekt pro provedeni
ME mobilnim zplsobem.

2) Kontrola platnosti osvédcéeni (Cetnost 1x rocné):

jednotlivych mechanikd SME /emisnich technikd

3) Kontrola zabezpeceni provadéni ME (Cetnost 1x za 3 mésice):
Kontroluje se plnéni nasledujicich povinnosti:

provadéni ME jednotlivych kategorii vozidel v rozsahu, zplsobem a v souladu s poZzadavky pro
hodnoceni vysledku ME,

vyznacovani vysledkll ME stanovenym zpUsobem, v souladu s § 47 odst. 5 zakona €. 56/2001 Sb.
a pfilohy €. 12 vyhlasky,

zpracovavani zaznamnikl zavad radnym zplsobem, Uplnost a spravnost dat v nich uvadénych,
kontrola zpUsobu vyvéseni informaci o zplsobu a rozsahu ME provadénych v SME,

kontrola, zda neni pouzivano metod, programl a zafizeni, ktera by ovliviiovala vysledky ME
kontrola, zda byli pracovnici pribéiné informovani a seznameni s predpisy, které se tykaji ME,
a kontrola zajisténi dostupnosti téchto predpist.

4) Kontrola v oblasti pouZivanych pristroji a zafizeni (¢etnost 1x za 6 mésicl):

kontrola, zda k provadéni ME jsou pouZivany pfedepsané a schvalené pfistroje a zafizeni,
kontrola, zda u pfistroji a zafizeni je v pravidelnych intervalech provadéna udrzba a jejich kontrola,
kontrola, zda pfistroje a zafizeni jsou metrologicky navazany.

5) Kontrola bezpecnosti prace pfi pfitomnosti fyzické osoby pfi provadéni ME (Cetnost 1x za rok):

Kontrola dodrZovéani stanoveného zplsobu informovani fyzickych osob, které pfristavily vozidlo
k ME, za ucelem zajisténi jejich bezpecnosti.

6) Kontrola aktudlnosti predepsanych systém( v SME (Cetnost 1x za rok):

kontrola, zda v Pfiru€ce stanovena vnitini organizaéni struktura je aktualni,
kontrola obsahu a aktualnosti v Pfiru¢ce stanoveného systému fizeni SME.

7) Stav vyporadani uloZenych ndpravnych opatfeni ze strany statniho odborného dozoru nebo
napravnych opatreni vyplyvajicich ze systému vnitini kontroly (¢etnost 1x za rok).

8) Kontrola pofizenych snimk( (¢etnost 1x tydné)

kontrola potizenych snimkl z hlediska jejich kvality ve vztahu k povinnému obsahu a Citelnosti
zadokumentovaného obrazu,
kontrola, zda byly snimky vloZeny do IS TP.

Kontrola je provadéna osobou povérenou provozovatelem SME. O provedenych kontrolach se potidi zaznam,
ktery obsahuje datum kontroly, rozsah kontroly, kdo kontrolu provedl| (jméno, pfijmeni), vysledek kontroly
a napravna opatreni. Vysledky kontrol se ukladaji u vedouciho SME po dobu 3 let.

f) Nd&pravna opatreni

Kapitola popisuje, kdo z pracovniklli SME v pfipadé nevyhovujicich vysledk( zjisténych pfi kontrolach
stanovuje ndpravné opatfeni k odstranéni nevyhovujiciho stavu.




O ndpravnych opattenich vyhotovuje vedouci SME (provozovatel SME) zaznam, ktery obsahuje:

strucny popis poruseni pravidel a stanoveného napravného opatreni,

termin, do kdy se ma napravné opatreni ucinit,

osobu, ktera ma ndpravné opatreni ucinit,

osobu, kterd zkontroluje, zdali je ndpravné opatreni ucinné, vyhodnoceni Ucéinnosti napravného
opatreni.

4. Doporucena podoba zplisobu provedeni PFirucky

a) Obsah a tvorba Prirucky

Pfirucka je rozdélena do jednotlivych kapitol, ve kterych se definuje provadéni popisovanych cinnosti
systému fizeni pro zajisténi ME. Kapitoly jsou oznaceny Cisly.

Prirucka je sestavena z jednotlivych samostatnych list(l. V pfirucce se pouZivaji nasledujici vzory list(:

titulni list Prirucky,

zaznam o zménach kapitol, tento list je umistén hned za titulnim listem,
zaznam o zménach,

titulni list kapitoly s uvedenim obsahu ptislusné kapitoly,

prabézny list kapitoly, tyto listy obsahuiji vlastni texty kapitoly.

Vzory jednotlivych listll jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1 k této instrukci.

Kapitoly Prirucky

X

X.X
XXX
XXX.X

- Cislo kapitoly

- Cislo podkapitoly

- Cislo odstavce podkapitoly

- ¢islo pododstavce podkapitoly

Obsah Ptirucky

Kapitoly maji doporucené ¢lenéni obsahu na podkapitoly. Kazda podkapitola mlze mit dale ¢lenéni na
odstavce a pododstavce, napf.

X1
X.2
X.3
X.4
X.5

- Ugel

- Oblast upravy
- Odpovédnost
- Popis ¢innosti
- Seznam pfiloh
- Prilohy

Pozndmka: X znaci Cislo kapitoly.

Cislovani stran kapitoly PFiru¢ky — kazda strana kapitoly je o¢&islovana.

b) Zpracovani jednotlivych kapitol Pfirucky

Navrh kapitoly zpracovava pracovnik odpovédny za prislusnou oblast (kapitolu). Schvaleni kapitoly provadi
vedouci SME.

c) Vydavani Prirucky

Pfirucka je vydavana provozovatelem pfislusné SME.




d) Zména Prirucky

Zména dokumentu je provadéna vidy formou vymény jednotlivych listd a vyznacenim pfislusné zmény v listu
»,Zaznamy o zméndach”, kdy postup zpracovani zmén je stejny jako pfi tvorbé kapitol Prirucky.

Zpracovatel navrhu zmén predlozi navrh ve formé celé kapitoly Pfirucky vcetné titulniho listu kapitoly
vedoucimu SME.

Vedouci SME ¢i Provozovatel SME schvaluje ndvrh zmény, coZ potvrdi svym podpisem v kolonce ,,Schvalil“
na titulni strané kapitoly.

Povéreny pracovnik SME po schvaleni zmény zajisti vyménu celé kapitoly za novou nebo vyménu dotcenych
listl kapitoly Pfirucky a vSechny zmény zaznamend do listu ,,Zadznam o zménach“. Zapisy se provadi
chronologicky. Diléi zmény (vymény jednotlivych list(l) se oznacuji Cisly vzestupné od. ¢. 1 / rok zmény,
vyména celé kapitoly za novou se oznadi ¢islem ,,0 / rok zmény“ stejné jako u prvniho vydani Prirucky.

e) Uchovavani Prirucky

Za uchovavani vytisku Pfirucky je odpovédny v Pfirucce uvedeny povéreny pracovnik.

Zvlastni ustanoveni:

Provozovatel SME sezndmi s obsahem instrukce mechaniky SME/emisni techniky nejpozdéji v den nabyti
ucinnosti této instrukce. Do Prirucky pro zajisténi méreni emisi zaznamena zpUsob, jak bylo zabezpecdeno
seznameni dotcenych pracovnikll SME s obsahem této instrukce.

Provozovatelé SME zabezpeci, aby Pfirucka pro zajisténi méreni emisi, kterou pouzivaji, byla upravena tak,
aby odpovidala poZadavkim této instrukce, pfipadné byla vyménéna celd co nejdfive, nejdéle vsak do
30. zati 2019. Plvodni dokument podléha archivaci po dobu 5 let.

SME, u kterych obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti (dale jen ,,ORP“) doposud nerozhodl ve véci Zadosti
k provozovani SME, si Pfirucku pro zajisténi méreni emisi vytvori neprodlené, nebot podle § 63 odst.

2 pism. d) zakona €. 56/2001 Sb. navrh vnitfni organizacni struktury a systému vnitfni kontroly emisi
provozovatel SME doloZi k Zddosti o vydani povoleni ORP.

ZrusSovaci ustanoveni:

Instrukce pro SME &. 3/2016 (¢.j. 3/2016-150-ORG3/6) ze dne 15. Gnora 2016, zvefejnéna ve Véstniku
dopravy €. 2/2016 ze dne 19. Gnora 2016, se zrusuje.

Instrukce nabyva platnosti dnem zverejnéni ve Véstniku dopravy.

Instrukce nabyva ucinnosti dnem 30. zafi 2019.

V Praze dne 26. ¢ervna 2019

Ing. Jifi Pocta, v. r.
zastupce feditele odboru provozu silni¢nich vozidel
Ministerstvo dopravy

(Vyfizuje: Mgr. Milena Machalovs, tel. 225 131 509 €. j. 1/2019-150-ORG3/5)




Pfiloha ¢. 1

Titulni list Pfiruc¢ky — vzor

A4 V 4

PRIRUCKA PRO ZAJISTENI

SME c.

Provozovatel:

Vydani €.:

Vytisk &.:




Udaje o zménéach kapitol — vzor

Udaje o zménach kapitol

Kapitola Datum Cislo
zmény: zmény kap.:
Cislo  Nazev
0. J¢el, obsah a udaje o stavu zmén kapitol
Titulni strana str. 1
Obsah a udaje o stavu zmén kapitol str. 2
Pojmy (definice) str. 3
Zkratky (definice) str. 4
Zdznamy o zméndch str. 5
1. Vnitfni organizacéni struktura a odpovédnosti
2. Pfedavani informaci
3. Vedené evidence
4. Systém vnitfni kontroly
5. Napravna opatieni

Pozndmka: Prilohy, jsou-li uvedeny v textu pfislusné kapitoly, uvddi se v téchto kapitoldch.




Zaznam o zménach — vzor

Porad. ¢.

zmény

Datum
prijeti ucinnosti
zmény: zmény:

Zménu
schvalil:

Zména

kde:
(kap. ¢.)

strucny popis zmény:




Titulni list kapitoly Pfirucky — vzor

Provozovatel:

PFirucka pro zajisténi méreni emisi SME ¢. Vydani:

Nazev kapitoly Kapitola ¢.:
Ucinnost od: Strana: €. zmény kap.:

pocet listd kapitoly

Zpracoval: Schvalil:

Datum: Datum:

Podpis: Podpis:




Pribézny list kapitoly Pfirucky — vzor

Provozovatel:

PFirucka pro zajisténi méreni emisi SME ¢.

Vydani:

Nazev kapitoly

Kapitola ¢.:

Ucinnost od: | strana:

C. revize kap.:

Cislo pribézného listu kapitoly:

Pocet listh kapitoly:
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