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Clanek1 PREDMET A ROZSAH UPRAVY

1.1

1.2

Utelem smérnice je upravit jednotny postup pii katalogizaci a publikaci otevienych dat
Ministerstva dopravy (dale takeé jen ,,MD*) ve vztahu k vefejnosti.

Smérnice stanovuje postupy pro Ministerstvo dopravy a tyto organizace v resortu
dopravy (dale spole¢né také jen ,,organizace®):

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
1)

CENDIS, s.p.;

Centrum sluzeb pro silni¢ni dopravu;
DraZzni inspekce;

Drazni ufad;

Reditelstvi silnic a dalnic CR;
Reditelstvi vodnich cest CR;

Rizeni letového provozu CR, Bi.d
Sprava Zelezni¢ni dopravni cesty, s.0.;
Statni fond dopravni infrastruktury;
Statni plavebni sprava;

Utad pro civilni letectvi;

Ustav pro odborné zjistovéni pii¢in leteckych nehod.

Clinek 2 VYMEZENI ZAKLADNICH POJMU

2.1

Za oteviena data se povazuji data, ktera spliuji podminky:

a)
b)

c)

d)

Uplnosti = tplnost je zabezpecena publikovanim v maximalnim moZném rozsahu;

snadné dostupnosti = data jsou dostupnd na internetu a dohledatelnd b&Znymi
informac¢nimi a komunika¢nimi technologiemi (ICT);

strojové ¢itelnosti = data jsou uvedena ve formatu, ktery je strukturovany takovym
zpusobem, Ze pomoci bézné softwarové aplikace z nich lze ziskat pozadované
udaje;

pouzivaji standardy s volné¢ dostupnou specifikaci (oteviené standardy) = data jsou

ve formétu, ktery je volné (bezplatné) dostupny pro libovolné pouziti nebo do
takového formatu prevoditelny volné (bezplatné) dostupnou softwarovou aplikaci;

zpiistupnéni za jasné definovanych podminek uziti dat s minimem omezeni
(podminky uzitf) = podminky uziti dat jsou jasné a zietelné definovany
a publikovany;

dostupnosti = dostupnost uzivatelim pii vynaloZeni minima moznych nakladi na
jejich ziskani.
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2.2

23

24

2.5
2.6

A |

2.8

2.9

Datova sada (dale také jen ,,DS“) je mnozina souvisejicich dat, vztahujici se k jednomu
vécnému tématu. Datova sada je tvoiena jednim nebo vice datovymi soubory, tedy
strukturovanymi seznamy polozek.

Otevi‘ena datova sada je sada, ktera je zpiistupnéna prostiednictvim webovych stranek
a spliuje definici otevienych dat.

Transformace dat je zména obsahu a struktury datové sady, napf. anonymizace,
agregace €i jind Uprava puvodnich dat.

Katalogizace je stanoveni jednotného postupu pro vybér a vymezeni datové sady.
Katalogizatni zaznam tvofi strukturovana data o urcité oteviené datové sadé
(metadata) v narodnim katalogu otevienych dat.

Nirodni katalog otevirenych dat je softwarova aplikace umozitujici vytvafeni, upravu,
spravu a piipadné ruseni katalogiza¢nich zdznamu.

Publikace je zvefejnéni datové sady na internetovych strankach oteviena data

Ministerstva dopravy, vefejné dostupnych na adrese:
http://www.mdcr.cz/cs/Otevrena data.

Spojovaci &islo je kod, ktery identifikuje a piifazuje rizné rozpoétové polozky
nalezejici ke konkrétni fakture.

Clanek3 DATOVE SADY

34

3.2

3.3

34

33

3.6

Stanovenymi datovymi sadami pro tcely této smérnice jsou:
a) Seznam uzavienych smluv,
b) Seznam uhrazenych faktur.

DS dle odst. 3.1 pism. a) tvofi seznam smluv, obsahujici v§echny smlouvy uzaviené od
1. 1. 2016, ze kterych vyplyva finanéni plnéni na vydajové strané piislusné organizace,
véetné jejich zmén a dodatk.

DS dle odst. 3.1 pism. b) tvofi seznam faktur, ktery obsahuje vSechny faktury uhrazené
piislus§nou organizaci od 1. 1. 2016.

Ministerstvo dopravy a Statni fond dopravni infrastruktury uvefejni DS dle odst. 3.1
pismene a) a b) od 1. 1. 2015.

Organizace v resortu, které vyuzivaji IS IMIS', res. aplikaci IFS% pouziji pro
generovani DS 1daji vedenych v této aplikaci (zejména Seznam uzavienych smluv —
CES?, Seznam uhrazenych faktur).

O rozsifeni datovych sad rozhoduje ministr dopravy formou zmény této smérnice.

IS IMIS = Integrovany monitorovaci informaéni systém
2 IFS = SW aplikace pro finance a i¢etnictvi zavedena v ramci IS IMIS
3 CES = Centralni evidence smluv (funkcionalita v ramei IFS)
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Clanek4 OBSAH DATOVYCH SAD

4.1

4.2

Udaje DS Seznam uzavienych smluv jsou:

a)
b)
c)
d)
€)

g
h)

i),
k)

)

Identifika¢ni ¢islo organizace v resortu dopravy — 8-mi mistné ¢islo;
¢islo smlouvy dle evidence pfislusné organizace — ¢islo, text;

nazev smlouvy — text;

predmét smlouvy — text;

identifikacni ¢islo dodavatele — 8-mi mistné ¢islo, v ptipadé smlouvy s fyzickou
osobou nepodnikajici, tuzemskym dodavatelem, zahrani¢nim dodavatelem nebo
s dodavatelem, ktery nema ptidéleno IC nebude tento tidaj uveden, pole lze
ponechat prazdné;

jméno ¢i ndzev dodavatele — text;

platnost smlouvy od — datum ve formatu DD.MM.RRRR;
platnost smlouvy do — datum ve formatu DD.MM.RRRR;
datum U¢innosti smlouvy — datum ve formatu DD.MM.RRRR;
datum podpisu smlouvy — datum ve formatu DD.MM.RRRR;

cena bez DPH vy¢islena v korunach ¢eskych — ¢islo s dvéma desetinnymi misty bez
oddélovani 1000, oddélovacem desetinnych mist je ¢arka popf. tecka;

poznamka — text, ktery je mozno vyuzit pro rizna doplnéni ¢i vysvétleni, napf.
pokud nelze jasné stanovit cenu, mize byt do poznamky uvedena cena za hodinu
nebo predpokladand hodnota vefejné zakazky.

Udaje DS Seznam uhrazenych faktur jsou:

a)
b)
¢)

d)

g
h)

7

Identifikaéni ¢islo organizace v resortu dopravy — 8-mi mistné &islo;
variabilni symbol — &islo;

identifikacni ¢islo dodavatele — 8-mi mistné ¢islo, v pfipadé faktury od tuzemského
dodavatele, zahrani¢niho dodavatele nebo s dodavatele, ktery nemé ptidéleno IC
nebude tento udaj uveden, pole lze ponechat prazdné;

jméno ¢i nazev dodavatele — text;
ucel platby (pfedmét plnéni) — text;

uhrazena ¢astka vyjadiena v korundch Ceskych — ¢islo s dvéma desetinnymi misty
bez oddélovani 1000, oddélovacem desetinnych mist je ¢arka popf. tecka;

datum vystaveni faktury — datum ve formatu DD.MM.RRRR;
datum splatnosti faktury— datum ve formatu DD.MM.RRRR;
rozpoctova polozka — 4 mistné ¢islo;

spojovaci ¢islo — ¢islo, které slouzi jako spojovaci identifikaéni udaj faktury pro
piifazeni rozpoctovych polozek k faktufe (napf. interni ¢islo faktury);
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4.3

4.4

4.5

k) poznamka — text.

Pro tdaje uvedené v ¢l 4.1 a 4.2 neni stanovena povinnost vykazovat je v plném
rozsahu. Pokud organizace nema takové informace k dispozici, ponecha udaj
nevyplnény.

DS nesmi obsahovat jméno ani osobni udaje zamé&stnance pfisluiné
organizace.

Soucasti DS dle odst. 3.1 pism. a) a b) této smérnice nejsou operace tykajici se vztahu
organizace s jejimi zaméstnanci, tj. zejména smlouvy uzaviené v ramci pracovné
pravnich vztaht, nebo vztahy souvisejici s poskytnutim prostfedkt z Fondu kulturnich
a socidlnich potieb (FKSP).

Clanek 5 PREHLED FUNKCI, PRAV A POVINNOSTI

5.1

.2

5.3

5.4

Pro praci s datovymi sadami jsou rozliSovany funkce Poskytovatel, Kurator, Spravce
katalogu otevienych dat (dale jen ,Spravce™) a Odpovédna osoba za DS v dané
organizaci (dale jen ,,Odpovédna osoba®).

Poskytovatelem DS je MD, které zodpovida za identifikaci datovych sad k publikaci
a jejich publikaci ve formé otevienych dat, identifikaci potencidlnich rizik plynoucich
z jejich publikace, kontrolu souladu publikace otevienych dat s pravnimi predpisy CR,
ur¢ovani podminek, za jakych jsou oteviena data publikovéna, a to zejména pravnich,
ekonomickych, ¢asovych a technickych.

Kuritor odpovida za pripravu informaci ke zvefejnéni a zvefejnéni DS v katalogu
otevienych dat. Zejména dohlizi na to, aby veskera data, jeZ maji byt za prisluSnou
organizaci publikovana, odpovidala schvilené DS. Kurator pfipravuje oteviend data ke
zvefejnéni ipo formalni strance. Zejména dohlizi na to, aby format a struktura
otevienych dat nekladly pii jejich dal§im vyuziti zbyte¢né technické ¢i jiné piekazky
a byly nastaveny pro hromadné pocitacové zpracovani, nebrani-li tomu podstatny
divod.

5.3.1 Kurator ma moznost v piipadé zjisténi chyby vratit DS odpovédné osobé k jeji
oprave.

5.3.2 Kurator ptedklada souhrnnou informaci o funkénosti otevienych dat na poradu
ministra dopravy za uplynuly kalendafni rok, a to vzdy na konci 1. &tvrtleti
nasledujiciho roku. Tato informace muze obsahovat pfipadné navrhy na
roz§iteni ¢1 upravu DS.

5.3.3 Kurator je zaméstnanec tiskového oddéleni MD, ktery je pisemné urcen
feditelem odboru komunikace. Zaroven je uréen zaméstnanec, ktery jej zastupuje
po dobu jeho neptitomnosti.

Spravce zajistuje implementaci a provoz katalogu otevienych dat a provadi ¢innost
spocivajici zejména v zajiSténi bézného chodu a udrzbé katalogu otevienych dat
a potiebného softwarového a hardwarového vybaveni.

6/8



3:9

5.6

3.7

5.8

58

Spravce odpovida za:
a) zaevidovani katalogiza¢niho zdznamu v narodnim katalogu otevienych dat,

b) zajiSténi realizace Uprav a konfigurace prostfedi pro provoz katalogu otevienych
dat,

c) zajiSténi bezpec¢nosti katalogu otevienych dat.
d) provoz katalogu otevienych dat,

e) zajisténi dostupnosti, stanoveni doby odezvy,

f) zalohovani a archivaci katalogu otevienych dat.

Spravecem katalogu otevienych dat je zaméstnanec Odboru ICT MD pisemné uréeny
feditelem Odboru ICT. Zaroven je uréen zaméstnanec Odboru ICT, ktery jej zastupuje
po dobu jeho nepfitomnosti. Spravce zajistuje v piipadé potieby technickou podporu
Kuratorovi a jeho zéastupci.

Odpovédna osoba za DS ma za povinnost uspotadat DS do tabulky ve formatu xlIs/xIsx
podle Prilohy €. 1 a Pfilohy €. 2 a elektronicky formou datové zpravy zaslat Kuratorovi,
v piipadé vraceni DS k opravé, zjednat napravu dle pokynii Kuratora. Kazda odpovédna
osoba ma uréeného zastupce.

Organizace ur¢i odpovédnou osobu pro kazdou DS a jejiho zastupce ve své kompetenci
a elektronicky zaSle informace o jejich nominaci s kontaktnimi tdaji Kuratorovi.
Obdobné se postupuje v piipadé zmény odpovédné osoby za DS v ramei organizace.

K provedeni této smérnice kazda organizace doplni, upravi ¢i vyda vlastni vnitfni
piedpis.

Clanek 6 PUBLIKACE OTEVRENYCH DAT

6.1

6.2

6.3

6.4

Publikace DS zahrnuje transformaci datové sady za pfedpokladu, Ze je mozZné ji
provadét a pfevod DS do cilového formatu, kontrolu kvality dat, zahrnujici kontrolu
spravnosti, Uplnosti a konzistenci v ndvaznosti na mozné zmény, publikaci DS v¢etné
uveiejnéni odkazu v narodnim katalogu otevienych dat, v piipadé opakované publikace
ovéfeni spravnosti aklasifikaci katalogiza¢niho zaznamu, pFipadné opravy
katalogiza¢niho zaznamu.

Za vc€asnost, uplnost a spravnost informaci, zasilanych ke zvefejiovani v katalogu
otevienych dat odpovida Odpovédna osoba.

Kazda organizace uspofada DS Seznam uzavienych smluv a Seznam faktur v jednom
listu tabulky (Pfiloha ¢. 1 a Ptiloha ¢. 2) podle posloupnosti tdaja specifikovanych v &l.
4 odst. 4.1 a4.2.

Odpovédna osoba zaSle prostfednictvim datové schranky DS urcené ke zveicjnéni.
Datové sady budou pojmenovany v nasledujici struktuie:

7/8



a) Seznam uzavienych smluv: SMLOUVY, podtrzitko, ZKRATKA ORGANIZACE,
podtrzitko, rok (piiklad SMLOUVY_MD_2016);

b) Seznam uhrazenych faktur: FAKTURY, podtrzitko, ZKRATKA ORGANIZACE,
podtrzitko, rok (ptiklad FAKTURY _MD_ 2016).

6.5 Aktualizace zvefejnovanych DS se provadi jednou mésicné. Aktualizaci DS je mySleno
odeslani kompletnich dat od pocatku prislusného roku. Odpovédnd osoba zaSle
aktualizovanou DS dle ¢l. 4 odst. 4.1 a 4.2 nejpozdéji 25. dne nasledujictho mésice
datovou schrankou k rukam tiskového oddéleni MD, Odpovédna osoba na MD zasle DS
spisovou sluzbou.

6.6 Kurator zvefejni DS v katalogu otevienych dat nejpozdéji do péti pracovnich dni po
jejim obdrzeni.

6.7 Oteviena data jsou zvefejiiovana nejméné v jednom z nasledujicich formati: xlIsx, csv,
xml.

Clanek7 ZAVERECNA USTANOVENI A UCINNOST

7.1 Touto smérnici se zruSuje pokyn ministra dopravy ¢.j.0 21/2015-810-VZ/1
z 20. unora 2015.

7.2 Tato smérnice nabyva u¢innosti dne 1. ¢ervna 2016.

Y

Ing. Dan Tok
ministr dopravy

SEZNAM PRILOH
Piiloha ¢. 1 Seznam uzavienych smluv
Piiloha ¢. 2 Seznam uhrazenych faktur

Ptiloha ¢. 3 Pouzité zkratky
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