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CAST 1. OBECNA CAST
Clanek 1 UVODNI USTANOVENI

1.1

1.2

1.3

1.4

Smérnice ¢. 7/2016 o zadavani vefejnych zakazek Ministerstvem dopravy (déale jen
»Smérnice”) upravuje postup a odpovédnost pii organizovani, koordinaci a realizaci
zadavani vetejnych zakazek podle zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani veiejnych zakazek
(dale jen ,,Zakon*) v piipadech, kdy je zadavatelem Ceska republika — Ministerstvo dopravy
(déle jen ,,MD*).

Tato Smérnice se vztahuje na vSechny vefejné zakazky zadavané MD bez ohledu
na to, zda se jednd o vefejné zakazky zaddvané postupem upravenym v Zakoné nebo
o vefejné zakazky, na které se vztahuji vyjimky z postupu dle Zakona (tj. vefejné zakazky
malého rozsahu dle § 31 Zakona a ostatni veiejné zakazky zaddvané na zéklad¢ vyjimky
dle § 29 a § 30 Zakona).

Tato Smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance MD, vcetné zaméstnancii ¢innych
na zékladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (déle jen ,,zaméstnanci MD*),
ktefi jsou povéfeni organizaci, koordinaci a realizaci zadavani vefejnych zakazek zaddvanych
MD.

Obsahem této Smérnice nejsou dotéena pravidla a postupy upravené v pravnich a jinych
predpisech upravujicich zadavani vefejnych zakazek. Zaméstnanci MD odpovédni
za zaddvani vetejnych zakdzek jsou povinni fidit se Zdkonem a témito dalSimi pfedpisy, jimiz
jsou zejména

a) jednotlivd usneseni a nafizeni vlady Ceské republiky tykajici se zaddvani vefejnych
zakazek, zejména

i. usneseni vlady Ceské republiky ze dne 10. kvétna 2010 &. 343, k pouzivani
elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pii vynaklddani financnich
prostiedkil, ve znéni pozdgjsich usneseni vlady Ceské republiky ve znéni usneseni
vlady CR ze dne 15. &ervna 2011 ¢&. 451, usneseni vlady CR ze dne 14. prosince
2011 ¢&. 933, usneseni vlady CR ze dne 28. biezna 2012 &. 222 a usneseni vlady CR
ze dne 18. prosince 2013 ¢. 981 (dale jen ,,usneseni vlady ¢. 343/2010),

ii. usneseni vlady Ceské republiky ze dne 15. Gervna 2011 &. 451 o Seznamu komodit,
které budou pofizovany a obménovany prostfednictvim elektronického trziste,
o Vzorovém provoznim fadu elektronickych trzist, o Metodickém pokynu
k vybranym chybam v klasifikaci CPV a o zméné& usneseni vlady ze dne 10. kvétna
2010 &. 343, ve znéni usneseni vlady CR ze dne 14. prosince 2011 &. 933 (dale jen
,usneseni vlady ¢. 451/2011°),

iii. usneseni vlady Ceské republiky ze dne 18. ledna 2016 &. 24 k resortnim systémiim
centralizovaného zadavani verejnych zakazek ustfednich organii statni spravy (dale
jen ,,usneseni vlady ¢. 24/2016%),

iv. usneseni vlady Ceské republiky ze dne 24. listopadu 2014 &. 961, o zfizeni Rady
vlady pro informacni spole¢nost a Rady vlady pro konkurenceschopnost
a hospodarsky rust, které vznikaji rozdélenim Rady vlady pro konkurenceschopnost
a informacni spolecnost (déle jen ,,usneseni vlady €. 961/2014°),

v. usneseni vlady Ceské republiky ze dne 10. dubna 2013 &. 246 o zruseni usneseni
vlady ze dne 22. tinora 2010 ¢. 158, o opatienich pii zadavani vefejnych zakazek,
auloZeni povinnosti v souvislosti se zadavanim vefejnych zakazek na zaklad¢
vyjimek a vyznamnych vefejnych zakéazek (dale jen ,,usneseni vlady ¢. 246/2013%),

vi. usneseni vlady Ceské republiky ze dne 25. ledna 2016 &. 46 o ziizeni Pracovni
skupiny pro transparentni vefejné zakazky (dale jen ,,usneseni vlady ¢. 46/2016),
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vii. usneseni vlady Ceské republiky ze dne 18. ledna 2016 ¢&. 25 o Strategii
elektronizace zaddvani vetejnych zakazek pro obdobi let 2016 az 2020,
k vyhodnoceni efektivity fungovani a k dal§imu postupu vyuzivani elektronickych
trzist’ vefejné spravy a k povinnému pouzivani Narodniho elektronického nastroje
(NEN) (dale jen ,,usneseni vlady €. 25/2016),

viil. nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitt a ¢astek pro ucely
zakona o zadavani vetejnych zakazek (dale jen ,,naFizeni vlady ¢. 172/2016 Sb.*).

%

b) Smérice ¢. V-1/2015 - Pravidla resortniho systému centralizovaného zadavani
vetfejnych zakézek Ministerstva dopravy (dale jen ,,smérnice MD ¢. V-1/2015%),

c) Pravidla systému pouzivani elektronickych trzist’ subjekty vefejné spravy pii pofizovani
a obmeéné ur¢enych komodit, kterd jsou ptilohou €. 1 usneseni vlady ¢. 343/2010 (dale
jen ,,Pravidla e-trzist*‘) a provozni fad elektronického trziste,

d) metodické pokyny k zadavani vefejnych zakazek nebo jind pravidla k zadavani
vefejnych zakazek hrazenych 1 zjinych nez vlastnich prostiedkii zadavatele
(zejm. evropské a jiné fondy, granty), jsou-li poskytovatelem téchto prostiedki
stanovena.

1.5 Tuto Smérnici je tfeba aplikovat soucasné s vnitinimi piedpisy upravujicimi piedbéznou
finan¢ni fidici kontrolu a ob&h dokladl v ramci vnitintho rozpoctu MD, tj. Smérnici
¢. 1/2010 - Pfedbézna financni fidici kontrola a obéh vybranych dokladli v rdmei vnitiniho
rozpo¢tu MD (dale jen ,,smérnice MD ¢. 1/2010%), ktera upravuje predevSim piedbéznou
finan¢ni fidici kontrolu pfed vznikem zéavazku nebo pied vznikem néroku na piijem,
zajistovanou piislusSnymi zaméstnanci MD a Smérnici ¢. 9/2004 — Smérnice pro ob¢h
ucetnich dokladt (dale jen ,,smérnice MD ¢&. 9/2004%), ktera upravuje predbéznou finan¢ni
kontrolu po vzniku zdvazku nebo po vzniku naroku na pifijem, dale Smérnici
¢. 4/2008 - Postupy pii sestavé a plnéni statniho rozpoctu (dale jen ,,smérnice MD

¢. 4/2008%).

1.6 O udéleni vyjimky zpostupu dle této Smérnice miize rozhodnout pouze ministr. Zadost
o vyjimku zasild vécné prislusny utvar ministrovi spolecné s odiivodnénim této vyjimky
a se schvalenim ¢i vyjadienim Odboru pravniho k této Zadosti.

Clanek 2 POVINNOSTI PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

2.1  Pii zadavani vetejnych zakazek jsou zaméestnanci MD povinni postupovat tak, aby

a) dodrzeli princip G€elného, hospodarného a efektivniho vynakladani prostfedkii statniho
rozpodtu' (dale jen ,,principy 3E*),

b) dodrZzeli zésady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace dle § 6 Zakona,

¢) nedochazelo ke stfetu zajmu dle § 44 Zakona,

d) bylo zabranéno uniku dfivérnych informaci’ a obchodniho tajemstvi dodavatelt
a utajovanych informaci®.

2.2 Zadavatel zajisti pfezkoumatelnost své ¢innosti v ramci zadavaciho fizeni, to se vztahuje
zejména na zajisténi fadné auditni stopy.

! Povinnost zajistit hospodarny, efektivni a i¢elny vykon vefejné spravy stanovi zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zakont, tak jako vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
o finan¢ni kontrole. Pozadavek na hospodarnost, efektivnost a ucelnost vyplyva téz ze zakona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné€ nekterych souvisejicich zakonli (rozpoctova pravidla), tak jako i zakona
&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich.

2 Ust. § 1730 odst. 2 zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zdkonik, v platném znéni.

3 Zéakon ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich piedpist.
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Clanek 3 VYMEZENI ZAKLADNICH POJMU

3.1

3.2

3.3

34

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

Dokumentace o zadavacim Fizeni je souhrn vSech dokumentii v listinné nebo elektronické
podobé a vystupy zustni komunikace, jejichz potizeni v prabéhu zadéavaciho fizeni,
popf. po jeho ukonceni, vyzaduje Zakon nebo tato Smérnice, véetn¢ Uplného znéni originalt
nabidek vSech dodavatelii. Minimalni seznam dokumentace o zadavacim fizeni je uveden
v ptiloze €. 3 této Smérnice.

Elektronickym trzistém* (dale jen ,,e-trzi§té*) se rozumi elektronicky nastroj ve smyslu
§ 213 Zakona umoznujici elektronické zadévani verejnych zakazek, ktery je uren pro rychlé
operativni nakupy komodit v uréenych zadavacich tizenich dle Pravidel e-trzist’.

Opravnénou osobou je ministr, naméstek ¢i vedouci zaméstnanec utvaru ve smyslu odst. 4.2
této Smérnice (v piipad¢ sekce naméstek, v ptipadé odboru feditel, v pfipad¢ samostatného
oddéleni vedouci samostatného oddéleni), ktery zastupuje zadavatele v zaddvacim fizeni
a Cini za n¢j ukony svéfené mu touto Smérnici. Pro ucely této Smérnice, tak jako dalsi vnitini
ptedpisy MD se bude pro opravnénou osobu uzivat téz pojem zadavatel.

Profilem zadavatele® je elektronicky ndstroj, ktery umoziuje neomezeny dalkovy piistup
a na kterém zadavatel uvefejituje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam.

Verejnou zakazkou (déale jen ,,VZ) je zakdzka na dodavky podle § 14 odst. 1 Zdkona,
na sluzby podle § 14 odst. 2 Zakona, na stavebni prace podle § 14 odst. 3 Zakona, koncese
na sluzby dle § 174 odst. 3 Zakona nebo koncese na stavebni prace podle § 174 odst. 2
Zakona. VZ se déli podle vyse predpokladané hodnoty na nadlimitni VZ, podlimitni VZ a VZ
malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®). Finan¢ni limity pro VZMR stanovi § 27 Zakona,
finan¢ni limity pro podlimitni VZ a nadlimitni VZ stanovi § 25 a § 26 Zakona a nafizeni
vlady ¢. 172/2016 Sb.

Vécné prisluSnym ttvarem neboli zadavatelskym ttvarem je utvar MD, ktery realizuje VZ
za Ucelem plnéni tkold vyplyvajicich z jeho plisobnosti stanovené prislusSnym organiza¢nim
(vnitinim) pfedpisem. Jsou-li v této Smérnici uklddany povinnosti pfislusSnému utvaru, pak
za jejich splnéni odpovida piislusSny naméstek, feditel utvaru nebo vedouci samostatného
oddéleni (déle jen ,,vedouci zaméstnanec utvaru®). Za vécné pfislusny utvar se téz povazuje
odbor, sekce nebo samostatné oddéleni v ramci organizaéni struktury MD.

Referatnik k VZ je soubor informaci pfedkladanych vécné pifisluSnym utvarem v rdmci
pfedbéZné financni fidici kontroly dle ¢asti II. €l. 6 smérnice €. 1/2010, ktery je oznacen
,2Doklad o provedeni piedbézné fidici kontroly pfed vznikem piijmu nebo zavazku
ze zadavaciho fizeni, smlouvy nebo jiné operace®. Referatnik k VZ je samostatnou Sablonou
ve spisové sluzbé a musi obsahovat informace a podklady k VZ dle této Smérnice a smérnice
MD ¢&. 1/2010.

Registr smluv je informacnim systémem zfizenym podle zdkona ¢&. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkéch ucinnosti nékterych smluv, uvetejiovani téchto smluv a o registru
smluv (zédkon o registru smluv).

Stiret zajmu je situace, kdy z4jmy osob, které se podileji na pribéhu zadavaciho fizeni, nebo
maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti se zaddvacim fizenim. Timto z4jmem osob se rozumi zdjem ziskat
osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

Zadanim VZ se rozumi uzavieni uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz
vyplyvé povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

4 Stavajicim e-trzisttm MD je TENDERMARKET. Od 1. 7. 2017 bude e-trzist¢ TENDERMARKET nahrazeno
Narodnim elektronickym néstrojem (NEN).

5 Stavajicim profilem zadavatele MD je adresa www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilMD a déle profil na e-trzisti
www.tendermarket.cz/Z00000514.profil, ktery slouzi pouze pro zakazky realizované prostiednictvim tohoto e-trziste.
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3.11

3.12

3.13

Zadavaci Fizeni® se pro Gcely této Smérnice rozumi nejen fizeni k zaddni VZ zadavanych
dle Zakona, ale 1 fizeni k zadani VZMR zadavanych mimo rezim Zéakona.

Zadavaci dokumentaci jsou veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky,
sdélované nebo zpfistupnéné ucastnikiim zaddvaciho fizeni pii zahdjeni zadavaciho fizeni,
vcetné formulait dle § 212 a vyzev dle prilohy €. 6 Zakona.

Zadavaci podminky jsou veskeré zadavatelem stanovené podminky pribéhu zadévaciho
fizeni, podminky ucasti v zaddvacim fizeni, pravidla pro snizeni poctu Gcastnikli zadavaciho
fizeni nebo snizeni poc¢tu piredbéznych nabidek nebo feSeni, pravidla pro hodnoceni nabidek
a dalsi podminky pro uzavieni smlouvy na VZ.

Clanek 4 VYMEZENI KOMPETENCI

4.1

4.2

4.3

4.4

Zadavatelem je MD’ jako celek. Jednotlivé titvary MD nejsou samostatnymi zadavateli.
Za MD jako zadavatele jednd vzdy ministr ¢i vedouci zaméstnanec MD, ktery zastupuje
zadavatele v zadavacim fizeni a ¢ini za né Ukony svéfené mu touto Smérnici,
tj. opravnénd osoba.

Opravnéna osoba vykonava prava a povinnosti MD jako zadavatele® a je uréena podle vyse
predpokladané hodnoty VZ bez dané z ptidané hodnoty (dale jen ,,DPH*). Opravnénou
osobou, ktera jedna jménem zadavatele, je:

a) nad 1 mil. K¢ véetné€ — ministr,

b) nad 100 tis. K¢ vcetn€ a do 1 mil. K& — vécné piislusny ndméstek ministra, feditel
odboru, ptfimo podfizeného ministrovi, pokud si zadani VZ nevyhradil ministr,

c) do 100 tis. K& — feditel odboru, vedouci samostatného oddéleni, pokud si zadani VZ
nevyhradil nadfizeny naméstek ministra ¢i ministr

(pro ucely této Smérnice se pro opravnénou osobu uziva téz pojem ,,zadavatel*).
Opravnéna osoba Cini veskeré ukony zadavatele, zejména:
a) schvaluje referatnik k VZ jako ptikazce operace pred vznikem zavazku,
b) podepisuje zaddvaci dokumentaci,
¢) rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
d) rozhoduje o vylouc€eni Gcastnika zadavaciho fizeni,
e) rozhoduje o namitkach,
f) rozhoduje o zruseni zad4vaciho fizeni,
g) schvaluje a podepisuje vysvétleni, zménu nebo doplnéni zadavaci dokumentace,
h) podepisuje pisemnou zpravu zadavatele,
1) jmenuje ¢leny a ndhradniky komise,
j)  podepisuje smlouvu s vybranym dodavatelem,
k) postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmi, a pfijima opatfeni k naprave, zjisti-li,
ze ke stfetu z4jmu doslo.
Kazd4 opravnéna osoba musi mit pisemné povéifeného zastupce’, ktery musi byt téz
vedoucim zaméstnancem, opravnéného Cinit v dobé neptfitomnosti opravnéné osoby tkony

¢ Druhy zadé4vacich Fizeni dle Zakona jsou vymezeny v § 3 Zakona.

" Ve smyslu § 4 odst. 1 pism. a) Zakona.

8 Z hlediska finan¢ni kontroly je zadavatel piikazcem operace pied vznikem zavazku - viz ¢l. 7 smérnice MD ¢&. 4/2008.

° Dle zékona &. 234/2014 Sb., o statni sluzb& nebo dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, podle toho, zda je ¢i neni
staitnim zameéstnancem. V piipad€ povéfeného zastupce ministra povereni dle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni
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v zadavacim fizeni, které s ohledem na b¢h lhiit stanovenych Zakonem nesnesou odkladu.
Opravnéna osoba 1 jeji zastupce musi mit zrizen elektronicky podpis, pokud realizuji VZ

v rezimu Zakona.

10

4.5 Ministr

a) je opravnén Cinit veskeré kony zadavatele ve vSech zadavacich tizenich,

b) je opravnén povérit vykonem prav a povinnosti zadavatele jiného naméstka
¢i vedouciho zaméstnance utvaru, nez ktery je opravnény dle odst. 4.2 této Smeérnice,

¢) schvaluje referatnik k VZ a slozeni komise bez ohledu na vysi piredpokladané hodnoty
VZ, pokud si jejich schvaleni vyhradi,

d) wud€luje vyjimky z nékterych pravidel dle této Smérnice,

e) schvaluje plan VZ,

f) informuje vladu o VZ dle ¢l. 11 této Smérnice,

g) schvaluje zastupovani zadavatele jinou osobou dle ¢l. 5 této Smérnice,

h) urcuje, ve kterych ptipadech bude zadévaci fizeni administrovat Odbor pravni.

4.6  Odbor pravni

a) zvefejiuje udaje ve Véstniku vefejnych zakazek a Utednim véstniku Evropské unie,

b) vede plan VZ,

c) pridéluje interni evidencni ¢isla VZ a eviduje VZ v registru VZ,

d) vyjadiuje se k zaddvaci dokumentaci, véetn€ navrhu smlouvy,

e) kontroluje pravni dokumenty podepisované opravnénou osobou v ramci zadévaciho
fizeni,

f) poskytuje metodickou pomoc v oblasti VZ zaméstnancim MD,

g) schvaluje a v ptipad¢ potieby se vyjadiuje k referatniku k VZ,

h) schvaluje a v pfipad¢ potteby se vyjadiuje k zadosti o vyjimku z postupu dle této
Smeérnice,

i) pripravuje vysvétleni zadavaci dokumentace, jeZ jsou pravniho charakteru'!,

j)  ptipravuje rozhodnuti o namitkéach &i jeho ¢asti, které se tykaji pravniho posouzeni'?,

k) dohlizi na fadny prubéh jednani ptislusnych komisi u nadlimitnich a podlimitnich VZ,

1) Ucastni se jednani pfislusnych komisi u nadlimitnich a podlimitnich VZ v poctu

alespon 1 zaméstnance jako osoby pfisedici na jednani komise a kontroluje protokoly
z jednani téchto komisi, zpravu o hodnoceni nabidek a vysledek posouzeni a splnéni
podminek ucasti vybraného dodavatele ve spolupraci s ostatnimi ¢leny komise.

4.7  Vécné prislusny atvar

a)

predkladda Odboru pravnimu plan svych VZ, podepsany pfisluSnym ndméstkem
ministra (v pfipadé odborti pfimo podtizenych ministrovi podepsanych ministrem),

kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkont a zakona ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim
vystupovani v pravnich vztazich.

10V piipadg, Zze opravnéna ¢i povéiena osoba zadavatele nema k dispozici platny elektronicky podpis, je piipustné,
aby byly uvefejnény ¢i odeslany dokumenty (u kterych je Zakonem a provadécimi ptedpisy stanovena povinnost
opatfit je zaruCenym elektronickym podpisem) vzniklé autorizovanou konverzi z listinné do elektronické podoby
dle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumentt.

' Vysvétleni zaddvaci dokumentace tykajici se vykladu Zakona.
12 Namitky, které se tykaji vykladu Zakona.
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g)

h)

)
k)

D

p)
Q)

ve vhodnych ptipadech provadi prizkum trhu a ptipadné predbézné trzni konzultace
dle ¢l. 9 této Smérnice,

stanovuje predpokladanou hodnotu VZ,

stanovuje zadavaci podminky a pfipravuje navrh zadavaci dokumentace véetné navrhu
smlouvy,

predklada referatnik k VZ,

odpovidd za dodrzeni principtt 3E, nezbytnost a odivodnénost VZ pro plnéni
stanovenych kol vécné prislusného ttvaru,

z4da o ptipadnou vyjimku z postupu dle této Smérnice v souladu s odst. 1.6 této
Smeérnice,

zprostiedkovava schvalovani a podepisovani piislusnych dokumenti opréavnénou
osobou,

navrhuje uUcast vécné piislusnych zaméstnanci v komisi a po jejich schvaleni
a jmenovani zajist'uje jejich ucast v komisi,

zajistuje provedeni predbézné fidici kontroly v rdmci vnitiniho rozpoctu MD
dle smérnice MD ¢. 1/2010 a smérnice MD ¢. 9/2004,

uvetejnuje vSechny piislusné dokumenty, u kterych tak stanovi Zakon, na profilu
zadavatele Ci e-trziSti a v registru smluv,

poskytuje Odboru pravnimu tUdaje potiebné k uvefejnéni piisluSnych oznameni
ve Véstniku vetejnych zakazek a Urednim véstniku Evropské unie,

ptipravuje ministrovi informace o VZ dle €l. 11 této Smérnice,

pripravuje dokumenty k ukoniim zadavatele dle vzorti uvedenych na Intranetu MD,
zejména:

i. vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace,
il. rozhodnuti a ozndmeni o vylouceni Uc€astnika z Gcasti v zaddvacim fizeni,
1ii. rozhodnuti a ozndmeni o vybéru dodavatele,
iv. rozhodnuti o namitkach,
v. rozhodnuti a oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni,
vi. pisemnou zpravu zadavatele,
vil. podklady pro jmenovani piislusnych komisi,

viii. smlouvu k podpisu s vybranym dodavatelem vramci obéhu referatniku
k podpisu smlouvy dle ¢l. 7 smérnice MD ¢&. 1/2010,

ix. Zadosti o objasnéni, vysvétleni, poskytnuti soucinnosti a dal§ich dokumenti
urcenych ucastnikiim zadavaciho ftizeni,

zajiStuje prohlidku mista plnéni,
eviduje a uchovava dokumentaci o zadavacim fizeni dle ¢l. 26 této Smérnice,
sleduje délku trvani smluvnich vztahli uzavienych s dodavateli ve své gesci
a s pfimétenym piedstihem pied koncem smluvniho vztahu provadi analyzu zpiisobu
mozného zajiSténi potfeby do budoucna, tj. nezbytnost dal$iho zajiSténi plnéni,
ptip. ptipravu a realizaci zadavaciho fizeni,
informuje Odbor pravni o vSech skutecnostech souvisejicich se zadavacim fizenim,

které mohou mit vliv na pribéh zadévaciho fizeni po jeho zahajeni, neprodlené¢ poté,
co se o nich dozvi. Tato povinnost se tykd zejména pfeddni namitek dodavateld,
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zadosti o vyjasnéni zaddvaci dokumentace a zmény nebo doplnéni zadavaci
dokumentace.

4.8 V ptipadé VZ financovanych i z jinych nez vlastnich prostfedkl zadavatele (napt. Technické
pomoci Operacniho programu Doprava, Programu CEF (Connecting Europe Facility -
Nastroj pro propojeni Evropy), a dal$i komunitarni programy) odpovidd za dodrzovani
pravidel
pro postup pii zadavani VZ a podminek Cerpani prostfedkti stanovenych nad ramec Zakona
utvar, z jehoz rozpoctu bude hrazen prislusny podil evropskych finan¢nich prostiedkti (jedna
se napiiklad o dodrzovani pravidel publicity, uvefejiovani zaddvaci dokumentace
na internetovych strankach programu).

4.9 Zadava-li vécné pfislusny utvar VZ prostifednictvim elektronickych néastrojii slouzicich
k zadavani VZ, tj. profilu zadavatele a e-trzisté, musi mit proskolené¢ zaméstnance k obsluze
téchto elektronickych nastroja, ktefi budou mit zaroven zfizen pfistup na tyto elektronické
nastroje, tak jako pfistupu do ekonomicko-informac¢niho systému (dale jen ,,EKIS*)
do modulu nékupu, evidence VZ a centralni evidence smluv (dale jen ,,CES®).

Clanek 5 ZASTOUPENI ZADAVATELE

MD, jako zadavatel, se muize pii vykonu prav a povinnosti podle Zakona ve vyjimecnych
odivodnénych piipadech nechat zastoupit jinou osobou (dale jen ,.externi administrator®),
kterd musi deklarovat skutecnost, Ze neni ve stfetu z4jml. Externimu administratorovi nesmi byt
udéleno zmocnéni k podepisovani jakychkoliv rozhodnuti jménem zadavatele v ramci zadavaciho
fizeni. Zastupovanim zadavatele externim administratorem neni dotCena odpovédnost piislusného
vedouciho zaméstnance utvaru za dodrzovani této Smeérnice. Sjednani zastupovani zadavatele
externim administratorem je mozné pouze po predchozim souhlasu ministra a na zaklad¢ vyjadreni
Odboru pravniho a za stanovenych podminek opravnénou osobou (napi. urceni dokumentl
ptedkladanych ke kontrole, ne/poskytnuti ptistupovych prav k uzivani elektronickych nastroji MD
externim administratorem). Navrh na zastoupeni v fizeni je povinen v&cné piisluSny utvar uvést
v referatniku k VZ.

Clanek 6 PLAN VEREJNYCH ZAKAZEK

6.1 Do 20. prosince je vécné prislusny utvar povinen zaslat Odboru pravnimu plan svych VZ
dle odst. 6.2 této Smérnice na nasledujici kalendaini rok, schvéleny nadméstkem vécné
piislusného utvaru (v ptipad€ odbori pifimo podfizenych ministrovi podepsanych ministrem).

6.2 Ke kazdé planované VZ musi byt vyhotovena informace o VZ v rozsahu dle pfilohy €. 4 této
Smérnice, tj. musi obsahovat:

a) nazev VZ,

b)  druh VZ: dodavky/sluzby/stavebni prace/koncese,

c)  VZdle ptedpokladané hodnoty: nadlimitni/podlimitni/VZMR,

d) ramcové vymezeni predmétu plnéni VZ: co ma byt dodavatelem poskytovano,
e) Kklasifikace predmétu VZ dle CPV'? & NIPEZ',

f)  zpusob realizace plnéni: jednorazové pinéni/opakované plnéni/plnéni po castech,

13 CPV (Common Procurement Vocabulary) je spoleény slovnik pro VZ, ktery predstavuje jednotny klasifikaéni systém
pro VZ, jehoz cilem je standardizovat odkazy, které zadavatelé pouzivaji pro popis piedmétu VZ. CPV se sklada
z hlavniho slovniku, ktery slouzi pro urceni piedmétu VZ, a doplitkového slovniku, ktery se vyuziva pii zadavani
dalSich kvalitativnich informaci a k rozSifeni popisu pfedmétu VZ. CPV kdéd musi co nejpfesnéji odpovidat
planovanému nakupu. V piipadé, Ze je mira pfesnosti kodu nedostate¢na, musi zadavatel uvést oddil, skupinu, tfidu
nebo kategorii, ktera 1épe vystihuje predmét nakupu, tzn. obecnéjsi kod, tj. ten, ktery obsahuje vice nul.

14 Ciselnikem NIPEZ je &iselnik komodit a komoditnich skupin s navaznosti na stavajici hierarchii polozek klasifikace
CPV; ciselnik NIPEZ slouzi k oznaceni komodit nakupovanych na e-trzisti.
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6.3

6.4

6.5
6.6

6.7

g)  predpokladanou hodnotu VZ (v K¢ bez DPH): jde-li o plnéni viceleté, pak i pocet let,

h)  navrhovany druh zadavaciho fizeni, jeho odivodnéni (pokud se nejednd o oteviené
fizeni, otevienou vyzvu'® nebo zjednodusené podlimitni fizeni),

1) davod realizace VZ: popis potreb, které maji byt realizaci VZ uspokojeny a jejich
zditvodnéni ve vazbé na cile MD nebo zajisténi bézného chodu MD,

1) alternativy naplnéni potieb a cilii: vymezeni jinych moznych variant naplnéni potreb
a dosazeni cilu; v pripadeé sluzeb uvedeni oditvodnéni, proc¢ neni mozné dosdahnout cile
viastnimi silami,

k)  ptedpokladany termin plnéni predmétu VZ,

1)  nejzazsi termin pro uzavieni smlouvy vzeslé ze zaddvaciho fizeni,

m) predpokladany termin zahéjeni zadavaciho fizeni,

n)  predpokladané piedlozeni dokumentii Odboru pravnimu k pfipominkam.

Do planu VZ se zasilaji 1 VZ, které byly jiz zaznamenany v planu VZ pro aktudlni rok
s pfidélenym evidencnim cislem a u nichz nebylo dokonéeno ¢i nebylo zahédjeno zadéavaci
fizeni, s uvedenim této informace v poznamce.

V planu VZ jsou evidovany pouze VZ s piredpokladanou hodnotou od 250.000 K¢ bez DPH.
Zaslanim planu VZ nevznika vécné pfisluSnym Utvarim automaticky narok na zajiSténi
finan¢niho kryti navrzenych operaci.

Plan VZ ptedklada Odbor pravni ke schvaleni na poradu ministra.

V ptipadé€, Ze v pribehu ucetniho obdobi vécné ptislusny utvar zjisti, Ze v souvislosti s jeho
¢innosti vznikla nova potfeba vyhlaSeni zaddvaciho fizeni, kterou neuvedl v planu VZ, je
povinen tuto skute¢nost v pozadované struktufe Udaji podle odst. 6.2 této Smeérnice
bezodkladn¢ sdélit Odboru pravnimu, ktery uvedené udaje doplni do plénu VZ
a aktualizovany plan VZ ptedlozi na poradu ministra ke schvaleni. Vécné pfislusny utvar je
téz povinen Odboru pravnimu sdélit, Ze od planu realizace VZ bylo upusténo, v takovém
ptipadé Odbor pravni odstrani VZ z planu VZ. Odstranéni ¢i doplnéni VZ v planu VZ musi
byt v souladu s odst. 6.1 této Smérnice schvaleno naméstkem vécné prisluSného utvaru.

Plan VZ je k dispozici na intranetu MD vcetné jeho aktualizaci.

Clanek 7 REGISTR VEREJNYCH ZAKAZEK

7.1

Registr VZ vede Odbor pravni v nasledujici struktufe:

a) interni eviden¢ni Cislo VZ pfidé€lené v ramci MD Oddélenim podpory vetejnych
zakazek,

b) udaje o VZ, tj. ndzev VZ, druh VZ, druh zadavaciho ftizni, ramcové vymezeni
pfedmétu VZ, zpiisob realizace plnéni, pfedpokladana hodnota VZ bez DPH,

¢) informace o ukonceni VZ, tj. zda byla VZ zruSena (s uvedenim diivodu) ¢i byla
uzaviena smlouva,

d) v pfipad€ uzavieni smlouvy:
- eviden¢ni ¢islo smlouvy dle CES,

- evidencni ¢islo (tj. ID) z profilu zadavatele, je-li povinnost evidovat smlouvu
na profilu,

15V piipadé oteviené vyzvy (plati pouze u VZMR) zadavatel umozni Gcast i dal§im potencidlnim dodavatelim, tim
ze uvefejni zadavaci dokumentaci na profilu zadavatele a umozni neomezenému okruhu uchazect podani nabidky.
Soucasné s tim je mozné i pifimo oslovit konkrétni dodavatele.
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- eviden¢ni ¢islo (tj. ID smlouvy) zregistru smluv, pfip. uvedeni vyjimky
z povinnosti uveiejnéni v registru smluv dle § 3 zékona ¢. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv),

- evidencni ¢islo zakazky z Véstniku vetfejnych zakazek, je-li povinnost tam VZ
evidovat,

- konec¢na vysoutézena cena,
- datum skonceni u¢innosti smlouvy, piipadné predpokladany termin dokonceni
plnéni,
- identifika¢ni udaje druhé smluvni strany.
7.2 Odbor pravni vede evidenci VZ definovanych v ¢l. 12.2 této Smérnice.
7.3 Vécné ptislusné Gtvary jsou povinny zasilat k evidenci VZ zavérecnou zpravu o VZ:

a) uVZMR: Zpravu o VZMR dle piilohy €. 1 této Smérnice,

b)  unadlimitni a podlimitni VZ: Pisemnou zpravu zadavatele dle § 217 Zakona.

CAST 1I. PRED ZAHAJENIM ZADAVACIHO RIiZENI
Clanek 8 STANOVENI PREDPOKLADANE HODNOTY

8.1 Vécné piislusSny utvar je povinen pied zahijenim zadavaciho fizeni nebo pfed zadanim VZ
na zaklad¢ vyjimky dle § 30 a § 31 Zakona stanovit vysi predpokladané hodnoty v souladu
se Zakonem a na zdklad¢ udaji a informaci o VZ stejného ¢i podobného predmétu plnéni;
nema-li vSak k dispozici takové tdaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych
priazkumem trhu, ptedbéZnymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpiisobem.

8.2  Predpokladanou hodnotu je vécné pfislusny utvar povinen stanovit v ramci ptipravy VZ
pro ucel volby odpovidajiciho druhu zadavaciho fizeni. Ptredpoklddand hodnota VZ
se stanovi k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je
vzdy rozhodna cena bez DPH.

8.3 Predpokladanou hodnotou VZ se rozumi ptredpokladana vySe tUplaty za plnéni VZ vyjadiena
v penézich. Do pfedpokladané hodnoty VZ se zahrne:

a) hodnota vSech plnéni, ktera mohou vyplyvat ze smlouvy na VZ, neni-li Zikonem
stanoveno jinak,

b) pfedpokladand hodnota zmén zavazkii ze smlouvy, jejichZ moznost byla vyhrazena
v zadavaci dokumentaci podle § 100 Zakona,

c) predpokladand vySe cen, odmén nebo jinych plateb, které zadavatel poskytne
dodavatellim v souvislosti s jejich ucasti v zaddvacim fizeni.

8.4 Prii stanoveni ptredpokladané hodnoty VZ rozdélené na ¢asti musi véené prislusny utvar
sec¢ist predpokladané hodnoty jednotlivych ¢4sti VZ'¢ bez ohledu na to, zda je VZ zadavana

a) v jednom zadavacim fizeni nebo ve vice zaddvacich fizeni, nebo

b) zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym zadavatelem nebo jinou osobou.
Ptedpoklddané hodnoty plnéni, kterd tvoii jeden funkcni celek a jsou zaddvana v Casové
souvislosti, musi byt secteny, pfi¢emz kazda cast této VZ musi byt zadavana postupy
odpovidajicimi takto stanovené celkové predpoklddané hodnoté VZ. Jednotliva ¢ast VZ muze

vvvvvv

ze je mozné predmét VZ uméle délit tak, aby se zadavatel (vécné pfislusny utvar) vyhnul povinnosti provést zadavaci
fizeni. Zakaz déleni VZ Zakon formuluje pozitivné, tj. stanovuje pravidlo, Ze je nutné pfi stanoveni piedpokladané
hodnoty secist predpoklddané hodnoty jednotlivych ¢asti VZ.
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byt podle § 18 odst. 3 Zakona vyjimecné zadavana postupy, které odpovidaji predpokladané
hodnoté této Casti VZ pouze v pripadé, ze celkovd predpokladand hodnota vSech takto
zadavanych ¢asti VZ neptresahne 20 % souhrnné pfedpoklddané hodnoty a Ze predpokladana
hodnota jednotlivé ¢asti VZ je nizsi nez Castka stanovena natizenim vlady ¢. 172/2016 Sb.

8.5 Piedpokladana hodnota VZ pravidelné povahy'’, tj. VZ, jejimz piedmétem jsou pravideln&
pofizované nebo trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi

a) jako skutecnd cena uhrazena zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem
predchazejicich 12 meésicii nebo piedchoziho ucetniho obdobi, které je delsi nez 12
meésicli, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které lze ocekavat béhem
nasledujicich 12 mésicii, nebo

b) jako soucet piedpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt
zadany béhem nasledujicich 12 mésicti nebo v ucetnim obdobi, které je delsi nez 12
meésict, pokud nema zadavatel k dispozici udaje podle piedchoziho pism. a).

Pokud bude smlouva na VZ pravidelné povahy uzavirana na dobu del$i nez 12 mésicii, upravi
se predpokladana hodnota VZ tak, aby zahrnovala delSi obdobi. Bude se postupovat bud’
podle upravy pro VZ na dodavky (odst. 8.6 Smérnice), nebo pro VZ na sluzby (odst. 8.7
Smeérnice).

Za VZ, jejichz pfedmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici dodavky ¢i sluzby,
se nepovazuji VZ s pfedmétem plnéni, ktery ma v pribchu ucetniho obdobi proménlivou
jednotkovou cenu a poftizuje se opakované dle aktualnich potfeb zadavatele. Pro tyto VZ tak
neplati pravidlo o stanoveni pifedpokladané hodnoty za nejméné 12 mésicii, které je uvedeno
pod pism. a) tohoto odstavce.

8.6  Stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ na dodavky:

a) ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou, je rozhodna predpokladand vyse uplaty
za celou dobu trvani smlouvy.

b) ma-li byt smlouva uzaviena na dobu neurcitou, nebo jejiz trvani nelze presné¢ vymezit, je
rozhodna ptedpokladand vyse Uplaty za 48 mésici. Timto zplisobem bude urcena
predpokladana hodnota i v situaci, kdy bude uzaviena smlouva napf. na jeden rok
a obsahuje dolozku o prodluzovani.'8

8.7 Stanoveni predpokladané hodnoty VZ na sluzby, u které se nestanovi celkova smluvni
19
cena

a) ma-li byt smlouva uzaviena na 48 mésici nebo na dobu krat§i, je rozhodna
predpokladana vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy.

b) ma-li byt smlouva uzaviena na dobu neurcitou nebo na dobu del§i nez 48 mésict, je
rozhodna predpokladand vyse uplaty za 48 mé&sicli (hodnota plnéni, které je poskytovano
v dobé¢ néasledujici po 48 mésicich, se nebere v iivahu).

Pro nékteré typy sluzeb, tj. pojistovaci, bankovni, finanéni €i projekéni, obsahuje Zakon
v § 21 odst. 2 Zakona detailnéjsi vycet plnéni, ktera maji byt do piredpokladané hodnoty VZ
na sluzby zahrnuta.

8.8 Pii stanoveni predpoklddané hodnoty VZ na stavebni prace je nutné zahrnout

do predpokladané hodnoty také hodnotu plnéni, kterd bude dodavateli sam zadavatel davat
k dispozici®®, a kterd jsou nezbytna pro poskytnuti zaddvanych stavebnich praci.

17 Uvedena pravni Giprava je specidlni upravou k obecnym pravidlim, kterd jsou obsaZena v § 16 odst. 6 Zikona
a § 18 odst. 2 Zakona.

18 Napi. pokud Zadn4 ze stran neoznami ukongeni plnéni smlouvy, prodluzuje se smlouva o dalsi rok.
19 Tato situace nastane zejména pii vymezeni ceny jen v jednotkovych cenich.
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8.9 Vitzv. zvlaStnich piipadech se predpokladand hodnota stanovuje odliSnym zpisobem.
Zvlastnimi ptipady je stanoveni pfedpokladané hodnoty pied zavedenim dynamického
nakupniho systému, pied zahdjenim zadavaciho fizeni, které smétuje k uzavireni ramcové
dohody, a v piipadé¢ pouziti inovacniho partnerstvi. V téchto ptipadech se postupuje
dle § 23 Zakona.

Clanek 9 PREDBEZNE TRZNi KONZULTACE

9.1 Vécné prislusny utvar je opravnén vést predbézné trzni konzultace s odborniky ¢i dodavateli
s cilem pfipravit zaddvaci podminky a informovat dodavatele o svych zdmérech
a pozadavcich, pokud to nenaruSuje hospodaiskou soutéz, zejména tim, ze by doslo
k poruseni zésady zdkazu diskriminace a zésady transparentnosti zvyhodnénim dodavatele,
se kterym byly zadavaci podminky konzultovany. Predbézné trzni konzultace musi vécné
pfislusny utvar pisemné zaznamenat, tj. v piipad€ Gstniho jedndni musi byt z tohoto jednani
potizen zépis, ptipadné zvukovy a/nebo obrazovy zaznam.

9.2 Bude-li zaddvaci dokumentace obsahovat informace, které jsou vysledkem ptredbézné trzni
konzultace, musi vécné piislusny utvar tyto informace v zadavaci dokumentaci oznacit
a identifikovat osoby, které se na predbézné trzni konzultaci podilely, a uvést v zadavaci
dokumentaci vSechny podstatné informace, které byly obsahem ptfedb&zné trzni konzultace.

Clanek 10 URCENI, ZDA SE JEDNA O KOMODITY URCENE
K PORIZOVANI PROSTREDNICTVIM E-TRZISTE CI
PROSTREDNICTVIM CENTRALIZOVANEHO ZADAVANI

10.1 Pred zahdjenim zadavani VZ je pfislusny vedouci zaméstnanec utvaru povinen urcit, zda je
pfedmétem VZ komodita uvedend v Seznamu komodit, které budou pofizovany
a obménovany prostiednictvim e-trzisté, ktery je ptfilohou ¢. 1 usneseni vlady ¢. 451/2011
(dale jen ,,Seznam komodit*) nebo zda jde o komoditu uvedenou v Resortnim seznamu
komodit, ktery je pfilohou ¢. 2 smérnice MD ¢. V-1/2015 (dale jen ,,Resortni seznam
komodit®).

10.2 Podminkou pro urceni, zda se jedna o komodity ur¢ené k potfizovani prostiednictvim e-trzisté
¢1 prostiednictvim centralizovaného zadavéani je jednoznatnd specifikace pfedmétu VZ
dle ¢iselniku NIPEZ.

10.3 Na e-trzisti jsou povinné zadavany VZ, jejichZ pfedmétem plnéni je komodita uvedena
v Seznamu komodit, pokud se zarovei jedna o:

a) VZMR s ptedpokladanou hodnotou od 50.000 K¢,
b) podlimitni VZ zadévané ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni,

¢) VZ zadavané na zékladé¢ rdmcové dohody uzaviené postupem podle § 134 a § 135
Zakona.

To neplati pro dodavky nabizené a kupované na komoditnich burzach a dal$i vyjimky
dle Pravidel e-trzist.

10.4 Je-li VZ zadavéana prostfednictvim e-trzisté (povinné€ ¢i dobrovoln¢), maji Pravidla e-trzist
pfednost pfed ustanovenimi této Smérnice.

10.5 Pro zadani VZMR prostiednictvim e-trzist€é se stanovi druh zadavaciho fizeni
dle ptedpokladané hodnoty. Financni limity pro jednotlivé druhy fizeni na e-trZiSti jsou
uvedeny v pfiloze €. 2 této Smeérnice.

20 PInéni, ktera zadavatel sim poskytuje a kterda musi byt do pfedpoklddané hodnoty VZ na stavebni price zahrnuta,
mohou mit charakter dodavek, sluzeb i stavebnich praci. Jedna se napf. o stavebni material, lidské nebo technické
zdroje, které ma zadavatel jiz k dispozici nebo je ziskal v rdmci jiné VZ.
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10.6 Postup ndkupu komodit obsazenych v Resortnim seznamu komodit upravuje smérnice MD
¢. V-1/2015.

Clanek 11  ZVLASTNI POVINNOSTI PRI ZADAVANI NEKTERYCH
VEREJNYCH ZAKAZEK?!

11.1 O nadlimitnich VZ zadavanych na zaklad¢ vyjimky podle § 29 Zakona a v jednacim fizeni
bez uvetejnéni podle § 63 az § 66 Zakona je ministr povinen informovat vladu CR, a to pied
zahdjenim jednani o uzavieni smlouvy.

11.2 O nadlimitnich VZ zadavanych v jednacim fizeni bez uvetejnéni podle § 63 odst. 5 Zakona
muze ministr informovat vladu CR i nasledné po zahéjeni jednani o uzavieni smlouvy.

11.3  Vécné prislusny utvar je povinen zpracovat odtivodnéni pouziti vyjimky podle § 29 Zakona
nebo jednaciho fizeni bez uvefejnéni podle § 63 az § 66 Zéakona, které musi byt soucasti
informace pro vladu CR.

11.4 Pted predlozenim vySe uvedenych materiali vladé je vécné piislusny utvar povinen piedlozit
informaci na poradu ministra a po schvaleni zaslat material Pracovni skupiné
pro transparentni VZ, ptipadné¢ Rad¢ vlady pro informacni spolecnost.

11.5 Veécené piislusny utvar poskytne soucinnost, spocivajici zejména v i¢asti na jednani Pracovni
skupiny pro transparentni VZ ¢i Rady vlady pro informac¢ni spolecnost a ve vysvétleni
materidlu a doloZeni dal$ich relevantnich podkladi.

11.6 Vyse uvedené povinnosti zajisti vécné prislusny ttvar pred samotnym odeslanim referatniku
k VZ. Kopie vysSe uvedenych informaci a odivodnéni se vkladaji do referatniku
dle odst. 12.7 pism. h) této Smérnice.

Clanek 12 OBECNA USTANOVENI K POSTUPU PRED ZAHAJENIM
ZADAVACIHO RIZENI A KZAMERU REALIZOVAT
ZADAVACI RiZENI

12.1 Pted odeslanim referatniku k VZ ptidéli Odd¢leni podpory vetejnych zakazek na zakladé
zadosti v&cné prislusného Utvaru (zpravidla elektronicky prostfednictvim e-mailu) VZ
eviden¢ni Cislo.

12.2 Evidencni ¢islo musi mit ptid€leny veskeré VZ s piredpokladanou hodnotou nad 250.000,- K¢
bez DPH, ptipadné od 100.000,- K¢ bez DPH u VZ povinné zaddvanych na e-trzisti dle ¢l. 10
této Smérnice, a to bez ohledu na to, zda bude VZ zadavéana na ptimo (bez zadavaciho fizeni)
nebo bude vyuzita n€ktera z vyjimek ze Zakona ¢i z této Smérnice.

12.3 Soucasti zadosti o eviden¢ni Cislo VZ s ptedpokladanou hodnotou od 250.000 K¢ bez DPH
musi byt informace ve struktufe dle odst. 6.2 této Smérnice, nebo nedoslo-li
ke zméné oproti uvedenym informacim v planu VZ, sta¢i pouze odkaz na VZ dle planu VZ.
U VZ s ptedpoklddanou hodnotou do 250.000 K¢ bez DPH musi byt soucasti zadosti
o eviden¢ni &islo nazev VZ, predpoklddand hodnota VZ a druh zadavaciho fizeni*.
Evidenéni &islo smlouvy k VZ piidéli Oddéleni spisové a archivni sluzby.?

12.4 Vécné piislusny utvar zpracuje zadavaci dokumentaci. Soucasti zaddvaci dokumentace je
1 navrh smlouvy na plnéni pfedmétu VZ, vyjimku z této povinnosti ve zvlast’ odivodnénych
piipadech lze ptipustit pouze po projednani a se souhlasem Odboru pravniho.

21 Usneseni vlady €. 246/2013; usneseni vlady ¢. 46/2016; usneseni vlady ¢. 961/2014.
22 Tj. oteviend vyzva, uzaviena vyzva nebo piimé zadani.
2 (1. 20 Spisového tadu 4/2009.

15/31



12.5 Pted odeslanim referatniku k VZ vécné piislusny utvar s dostate¢nym predstihem ptredjedna
(zpravidla elektronicky prostiednictvim e-mailu) navrh zadavaci dokumentace a dalsi
nalezitosti zadavaciho fizeni s Odborem pravnim a Odborem financi a ekonomiky?*.

12.6 Zadavaci dokumentace musi byt pfedlozena k pfipominkam i dal§im dotéenym utvarGm MD,
do jejichz pusobnosti stanovené organizacnim fadem pfedmétna VZ jakymkoliv zptisobem
zasahuje. VZ, jejichz pfedmétem plnéni jsou informac¢ni a komunikacéni technologie a sluzby,
musi byt vzdy konzultovany s Odborem ICT.

12.7 Pted zahgjenim zadavaciho fizeni predkladaji vedouci zaméstnanci utvaru referatnik k VZ,
ktery musi obsahovat minimalné nasledujici dokumenty:

a) Schvalena informace o VZ dle odst. 6.2 této Smémice a doslo-li
ke zméné schvalenych informaci, musi téz obsahovat zdivodnéni provedenych zmén,

b) zadéavaci dokumentaci, véetné navrhu smlouvy,
¢) zpusob uréeni predpokladané hodnoty®,

d) informace o predbéznych trznich konzultacich, v€etné zdznaml z nich (pokud byly
véene prislusnym utvarem vedeny),

e) je-li vybran konkrétni dodavatel, odivodnéni jeho vybéru, zejména s ohledem
na principy 3E,

f) stanoviska Odboru pravniho, piipadné stanoviska jinych dotcenych utvart, pokud byly
vytvofeny,

g) je-li vyzadano nékterou osobou vramci schvalovani referatniku k VZ, téz
vyhodnoceni a zpracovani pfipominek, e-mailovou komunikaci a rozhodné pracovni
verze, resp. opravované verze zadavaci dokumentace a smlouvy k VZ, tak jako dalsi
rozhodné podklady (napft. zapisy z jednéni),

h) informace dle ¢l. 11 této Smérnice, jsou-li povinné,
1) informaci o zastoupeni zadavatele dle ¢l. 5 této Smérnice,
j)  zé&danku (2 x) dle pfilohy €. 3 smérnice MD ¢. 1/2010.
12.8 Referatnik k VZ je predkladan s dostatecnym piedstihem pfed zamysSlenym zahijenim

zadavaciho fizeni?® a v piipadé, Ze v ném popisovand VZ mé byt zad4na bez zadavaciho
fizeni, pfed oslovenim vybraného dodavatele.

12.9 V pfipad€ podstatné zmény informaci uvedenych v jiz predloZzeném referatniku k VZ je
vécné prislusny ttvar povinen predlozit informaci o takové zméné tzv. II. obdhem?’. (dale jen
,upraveny referatnik k VZ*) stejnym osobam jako puvodni referatnik k VZ, a to pred
zavaznym provedenim této zmény. V upraveném referatniku k VZ postacuje oznacit zmény
proti ptedchozimu referatniku k VZ a jejich zdivodnéni. Ptilohou referatniku k VZ je kopie
pivodniho referatniku k VZ se vSemi podpisy. Za podstatnou zménu informaci uvedenych
v referatniku k VZ se povazuji predevs§im

a)  jakékoliv navySeni pfedpokladané hodnoty ¢i jinda zdsadni zména z finan¢niho
hlediska,

b)  rozsifeni ¢i zaZeni ptedmétu VZ,

¢)  zména druhu zadévaciho fizeni,

24V piipadé neinvesti¢ni operace s odd. 416, v ptipadé investi¢ni operace s odd. 413, 414 a 416.

25 Napf. priizkum trhu/dle obdobnych VZ zaddvanych MD/dle udajii z internetu/orientaéni nabidky.

26 V ptipad€ otevieného fizeni mélo byt zaddvaci fizeni zahdjeno minimalné 6 mésicti pied planovanym zahéjenim
plnéni pfedmétu VZ.

2 Viz téz €l. 7 smérnice MD ¢. 1/2010
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d) zmeéna dodavatele uréeného dle odst. 12.7 pism. e) této Smérnice.

12.10 V pftipadé, Ze vécné prislusny utvar zahaji zadavaci fizeni v ndvaznosti na zadavaci fizeni,
které bylo zruseno, je povinen postupovat dle predchozich odstavcl tohoto ¢lanku. Zaroven
do referatniku k VZ uvede divody zruSeni ptedchoziho zadavaciho fizeni a ptfipadné zmény
v zadavacich podminkach a navrhu smlouvy oproti ptedchozi zrusené VZ.

12.11 Pfed odeslanim referatniku k VZ musi mit vécné pfislusSny utvar vydajovou operaci
na realizaci VZ zaznamenanou v EKIS v souladu se smérnici MD ¢. 1/2010.

12.12 VZ dle této Smérnice lze zadat pouze v piipade€, pokud jeji plnéni je v souladu se schvalenym
nebo upravenym rozpoctem MD, popiipad¢ v souladu se schvalenymi programy, projekty
nebo jinymi rozhodnutimi, upravujicimi plnéni ukoltit MD za soucasného zajisténi financniho
kryti VZ.

12.13 VZ voblasti investic, které se dotyka zvlastni predpis®®, mize byt vypsana
az po registraci akce v informacnim systému EDS/SMVS (ISPROFIN). Registrace akce
se provadi na zaklad¢ zadosti o registraci akce, kterou zpracovava vécné prislusny utvar
a zasila ji na Odbor financi a ekonomiky. Po vybéru dodavatele je nutné pied uzavienim
smlouvy v pfipad¢ investi¢ni akce v rezimu EDS/SMVS (ISPROFIN) pozadat Odbor financi
a ekonomiky o vydani stanoveni vydaji akce EDS/SMVS.

CAST 1III. ZADAVACI RIZENI - NADLIMITNI
A PODLIMITNI VEREJNE ZAKAZKY
Clanek 13 ZAHAJENI ZADAVACIHO RIZENi - NADLIMITNI

A PODLIMITNI VEREJNE ZAKAZKY

13.1 V ptipadé¢ zahdjeni zadavaciho fizeni odeslanim oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni,
ptipadné predb&Zného oznameni, do Véstniku vefejnych zakazek a piip. také do Utedniho
véstniku Evropské unie zajisti Odbor pravni ve spolupraci s vécné prislusnym ttvarem
vyplnéni pfislusnych formulaia. Uvetejnéni piisluSnych formulafd dle pozadavkd Zakona
zajisti Odbor pravni. O uvefejnéni ptislusnych formulaiti ve Véstniku verejnych zakazek
Odbor pravni neprodlené informuje vécné ptisluSny utvar.

13.2  Ode dne uveiejnéni*’ oznameni o zahdjeni zad4vaciho Fizeni ve Véstniku vefejnych zakazek

¢1 ode dne odeslani vyzvy k podani Zadosti o Gcast v uz§im fizeni uvetejni véené piislusny
utvar na profilu zadavatele zadavaci dokumentaci; to neplati pro jednaci fizeni
bez uvetejnéni.

13.3 Zadavaci dokumentace musi byt uvetejnéna na profilu zadavatele po celou lhiitu pro podani
nabidek.

13.4 V ptipadé zahajeni zadavaciho fizeni odeslanim vyzvy v jednacim fizeni bez uvetejnéni
¢i uvefejnénim vyzvy k podani nabidek ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni na profilu
zadavatele zajisti toto odeslani ¢i uvetrejnéni vécné ptislusny utvar.

Clanek 14 KOMISE - NADLIMITNI A PODLIMITNI VEREJNE
ZAKAZKY

14.1 Pro otevirani obalek s nabidkami, pro posouzeni kvalifikace a pro posouzeni a hodnoceni
nabidek v zadavacim fizeni miize opravnéna osoba ustanovit komisi. Opravnéna osoba muze
jmenovat spole¢nou komisi pro ukony podle véty prvni tohoto odstavce, nebo miize urcit vice
komisi, jimZ svéti ukony dle véty prvni tohoto odstavce oddélené.

v

28 Vyhlaska €. 560/2006 Sb., o Gcasti statniho rozpotu na financovani programd reprodukce majetku, ve znéni
pozdéjsich predpist. Konzultace k uvedenému poskytuje Odbor financi a ekonomiky.

2 Informace o zahdjeni zadavaciho fizeni nesmi byt uvefejnény na profilu zadavatele pied uveiejnénim ve Véstniku
vetejnych zakazek.
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14.2  Opravnéna osoba je povinna jmenovat komisi

a) pro posouzeni kvalifikace, jsou-li v zaddvacich podminkach stanoveny technické
kvalifikacni ptedpoklady, pro jejichz posouzeni se vyzaduje zvlastni odbornost
ve vztahu k predmétu VZ,

b) pro hodnoceni nabidek, hodnoti-li se nabidky dle jiného kritéria nez pouze
dle nabidkové ceny nebo matematicky vyjadiitelnych kritérii,

c) pro posouzeni kvalifikace a pro hodnoceni nabidek u VZ s ptedpoklddanou hodnotou
vyssi nez 300.000.000 K¢ bez DPH.

14.3 Jmenuje-li opravnéna osoba komisi dle odst. 14.2 pism. a) a/nebo b) této Smérnice, musi mit
komise nejméné 3 Cleny snadpolovicni vétSinou Clenit s pfislusSnou odbornosti
ve vztahu k pfedmétu VZ. Komise pro posouzeni kvalifikace a pro posouzeni a hodnoceni
nabidek je usnasenischopna pouze v poctu minimalné 3 ¢lend.

14.4 U nadlimitnich VZ s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez 300.000.000 K¢ bez DPH jmenuje
opravnéna osoba minimalné péticlennou komisi s nadpolovicni vétSinou €Elent s prislusnou
odbornosti ve vztahu k pfedmétu VZ. Komise pro posouzeni kvalifikace a pro posouzeni
a hodnoceni nabidek je usnaSenischopna pouze v poctu minimalné 5 ¢lenti.

14.5 'V dokumentaci o zaddvacim fizeni musi vécné piisluSny utvar oznacit, kteti ¢lenové komise
maji prislusnou odbornost, a popsat, jaka je jejich odborna kvalifikace ve vztahu k pfedmétu
VZ.

14.6 Prisedicim komise pfi jeji Cinnosti musi byt vzdy zaméstnanec Odboru pravniho, ktery
zabezpecuje metodickou a pravni pomoc.

14.7 Clenem komise nesmi byt spravce rozpo¢tu, hlavni uéetni a zaméstnanec Odboru auditu,
kontroly a dozoru.

14.8 Vsichni ¢lenové komise ¢i jejich nahradnici, ucastnici se jednani komise, ale i pfizvani
poradci, musi postupovat tak, aby nedochézelo ke stietu z4ymu, pfi€emz skutecnost, Ze nejsou
ve stfetu zajmid, musi potvrdit Cestnym prohldSenim. V Cestném prohldsSeni tyto osoby
deklaruji, ze budou zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvi v souvislosti
s UcCasti na jednani komise.

14.9 Pozvéani na jednani komise odesild v&€cné ptisluSny utvar na Odbor pravni a déale ¢lentim
komise a jejich ndhradnikim dle rozhodnuti o jmenovani komise opravnénou osobou.
Pozvanku lze dorucit prostfednictvim e-mailu.

14.10 O kazdém jednéani komise musi byt sepsan protokol, ktery ¢lenové komise podepisi. Bude-li
mit n€ktery z ¢lenli komise, piisedici ¢i pfizvany poradce odliSny nazor, bude tato skutecnost
zaznamenana v protokolu.

14.11 Neni-li komise ustanovena, tyto ¢innosti zajiStuje vécné piislusny utvar svymi zaméstnanci
¢1 pfizvanymi poradci. Na tyto osoby se obdobné uZije ustanoveni dle odst. 14.7 a 14.8 této

Smérnice. Vécné piisluSny utvar pfipravuje pro jednotlivé tkony a rozhodnuti zadavatele
dil¢i podklady.

14.12 Zadavatel, ptipadné komise, je-li ustanovena, vyhotovi zpravu o hodnoceni nabidek, pokud
hodnoceni nabidek probéhlo, a vysledek posouzeni splnéni podminek tucasti vybraného
dodavatele dle § 123 Zakona.

Clanek 15 VYRIZENI NAMITEK - NADLIMITNI A PODLIMITNI
VEREJNE ZAKAZKY

15.1 Vécné pfislusny utvar informuje Odbor pravni o podanych namitkach bezodkladné po jejich
doruceni.
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15.2 O podanych ndmitkdch musi zadavatel rozhodnout do 15 kalendainich dni po jejich
obdrzeni. V této 1hlit€¢ musi vécné prislusny ttvar odeslat podepsané rozhodnuti stézovateli.

15.3 Je-li predmétem ndmitek pravni posouzeni*’, vypracuje Odbor pravni do 10 dndl od obdrzeni
namitek od vécné pfislusného utvaru navrh rozhodnuti o namitkach ¢i jeho Cast tykajici
se pravniho posouzeni, v opacném piipad¢ vypracuje navrh rozhodnuti o namitkédch vécné
prislusny utvar a nejpozdéji do 10 dnti od obdrzeni namitek tento navrh odesle k posouzeni
Odboru pravnimu.

Clanek 16 VYSVETLENI, ZMENA NEBO DOPLNENI ZADAVACI
DOKUMENTACE - NADLIMITNiI A PODLIMITNI VEREJNE
ZAKAZKY

16.1 Obdrzi-li zadavatel zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace, vécné prislusny utvar posoudi
podanou Z4dost a jedna-li se o vysvétleni pravniho charakteru®!, pfedd Zadost bezodkladné
Odboru pravnimu, ktery vypracuje navrh vysvétleni zadavaci dokumentace. V opacném
pripad¢ vysvétleni zaddvaci dokumentace vypracuje vécné piislusny utvar.

16.2 Vécené pfislusny utvar vzdy uvefejni vysvétleni vcetné presného znéni Zadosti
bez identifikace dodavatele, ktery o vysvétleni pozédal, na profilu zadavatele. Pokud
se vysvétleni tyka casti zadavaci dokumentace, které se neuvetejnuji na profilu zadavatele,
vécné prislusny utvar je odesle nebo preda vSem dodavatelim, kteti podali zddost o ptislusné
¢asti zadavaci dokumentace.

16.3 Obdrzi-li zadavatel zddost o zménu ¢i doplnéni zadavaci dokumentace nebo rozhodne-li
se pro zménu ¢i doplnéni sdm, musi byt navrzend zména ¢i doplnéni zadavaci dokumentace
konzultovano s Odborem pravnim.

16.4 Pokud to zména ¢i doplnéni zaddvaci dokumentace vyzaduje, zadavatel ptfiméfené prodlouzi
lhitu pro podani zadosti o tcast nebo lhiitu pro podani nabidek. V ptipadé takové zmény
¢i doplnéni zadavaci dokumentace, kterd mize rozsifit okruh moznych ucastnikti zaddvaciho
fizeni, prodlouzi zadavatel lhatu tak, aby od odesldni zmény ¢i doplnéni zadavaci
dokumentace Cinila nejmén¢ celou svou piivodni délku.

16.5 Zména nebo doplnéni zadévaci dokumentace musi byt uvefejnéna nebo ozndmena
dodavatellim stejnym zptsobem jako zadavaci podminka, kterd byla zménéna nebo doplnéna,
tj. vécné piislusny utvar ozndmeni o zméné ¢i doplnéni uveiejni na profilu zadavatele nebo
odeSle oznameni UCastnikim zaddvaciho fizeni, a bylo-li zaddvaci fizeni zahdjeno
uvefejnénim oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, Odbor pravni uvefejni opravné
oznameni ve Véstniku vefejnych zakazek, ptipadné i v Utednim véstniku Evropské unie.

16.6 Bude-li se zména ¢i doplnéni zadavaci dokumentace tykat navrhu smlouvy ¢i jeho pftiloh,
vécné piislusny utvar uvetejni, ptipadné odesle nové upravené zné€ni navrhu smlouvy ¢i jeho
ptiloh, jeZ se bude zména ¢i doplnéni tykat.

16.7 Bude-li zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace obsahovat odliSnou interpretaci
puvodniho ustanoveni, bude piivodni text nahrazen vyznamové jasnéj$im znénim.

16.8 Odeslani a uvefejnéni vysvétleni, zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace na profilu
zadavatele zajisti vécné prislusSny utvar.

Clanek 17 UKONCENI ZADAVACIHO RIZENI - NADLIMITNI
A PODLIMITNI VEREJNE ZAKAZKY

17.1 Je-li v ramci zaddvaciho fizeni vybran dodavatel, vécné piislusny utvar jménem zadavatele
odesle vybranému dodavateli vyzvu k predlozeni:

30 Namitky, které se tykaji vykladu Zakona.
31 Vysvétleni zadavaci dokumentace tykajici se vykladu Zakona.
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17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

17.7

17.8

a) origindll nebo ovefenych kopii dokladl o jeho kvalifikaci, pokud je jiz nema
k dispozici,

b) dokladl nebo vzorkd, jejichz piedlozeni je podminkou uzavieni smlouvy, pokud si je
zadavatel vyhradil podle § 104 odst. 1 Zékona, a

¢) informaci a dokladi podle § 104 odst. 2 pism. a) a b) Zakona, je-1i vybrany dodavatel
pravnickou osobou.

Nepredlozi-li vybrany dodavatel tidaje, doklady nebo vzorky podle odst. 17.1 této Smérnice
nebo vysledek zkousek vzorkli neodpovida zadavacim podminkam, zadavatel mtze ucastnika
vyzvat opakované nebo tohoto ucastnika ze zadavaciho fizeni vylouci. Zadavatel pak mize
vyzvu dle odst. 17.1 této Smérnice zaslat dalSimu ucastnikovi, a to v potadi, které¢ vyplyva
z vysledku pivodniho hodnoceni nabidek, elektronické aukce nebo z vysledku nového
hodnoceni.

Po ptedlozeni pozadovanych tdajii, dokladi nebo vzorkt dle odst. 17.1 této Smérnice komise
¢i  véené prislusny tvar  posoudi jejich  spravnost a  vyhotovi ozndmeni
o vybéru dodavatele. Vécné prislusSny utvar odesle bez zbytecného odkladu oznameni
o vybéru vSem ucastnikim zadéavaciho ftizeni. S vyjimkou zjednodusené¢ho podlimitniho
fizeni, fizeni pro zaddni VZ ve zjednoduSeném rezimu, jednaciho fizeni bez uvefejnéni
a zadéavaciho fizeni, v némz je jeden ucastnik zadavaciho fizeni, musi byt soucasti tohoto
oznameni nasledujici doklady:

a) zprava o hodnoceni nabidek, pokud probéhlo hodnoceni nabidek,
b) vysledek posouzeni splnéni podminek tcasti vybran¢ho dodavatele.

Po uplynuti lhiity zédkazu uzaviit smlouvu podle § 246 Zakona jsou zadavatel a vybrany
dodavatel povinni bez zbyte¢ného odkladu uzaviit smlouvu. K realizaci VZ je zadavatel
povinen uzaviit pisemnou smlouvu v souladu s nabidkou vybrané¢ho dodavatele, poptipadé
upravenou postupem dle § 69 odst. 8 Zakona.

Vécné prislusny utvar odesle referatnik k podpisu smlouvy dle odst. 7.3 a nésl. smérnice MD

¢. 1/2010. Pravidla pro uzavirdni a schvalovani smluv v ramci MD upravuje smérnice MD
¢. 1/2010.

V piipadé zruSeni zadavaciho fizeni vyhotovi vécné pfisluSny Utvar rozhodnuti o zruSeni
zadavaciho fizeni a do 3 pracovnich dnii od tohoto rozhodnuti odeSle pisemné sdéleni
o zruSeni zadavaciho fizeni vSem ucastnikiim zadavaciho fizeni; vyjma jednaciho fizeni
bez uvetejnéni. V pripade zjednodusen¢ho podlimitniho fizeni vécné ptislusny ttvar uvetejni
oznameni o zruSeni na profilu zadavatele do 5 pracovnich dnli od rozhodnuti o zruSeni
zadavaciho fizeni.

O wuzavieni smlouvy nebo pfipadné o zruSeni zaddvaciho fizeni informuje vécné
piislusny utvar bezodkladné, nejpozdéji do 20 kalendarnich dnli od podpisu smlouvy
¢i od podepsaného rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni, Odbor pravni. Odbor pravni
ve spolupréci s véené prisluSnym utvarem vyplni formulat Oznameni o vysledku zadavaciho
nebo Ozndmeni o zruSeni zadavaciho fizeni. Uvetejnéni ptisluSnych formulaiti ve Véstniku
vefejnych zakazek, piipadné v Ufednim véstniku Evropské unie, dle pozadavkt Zakona
zajisti Odbor pravni.

Po ukonceni zadavaciho fizeni vécné ptislusny utvar zajisti v uvedenych lhiitdch vyhotoveni
a uvefejnéni nasledujicich dokumentli na profilu zadavatele:

a) pisemnou zpravu zadavatele — nejpozdéji do 30 pracovnich dnii od ukonceni
zadavaciho fizeni,

b)  uzavienou smlouvu vcetné vSech jejich zmén a dodatkti — do 15 dnii od jejiho uzavieni
nebo od konce kazdého ctvrtleti v ptipadé VZ zadavanych na zakladé ramcové dohody
nebo v dynamickém ndkupnim systému; to neplati na smlouvu na VZ, u které
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zadavatel postupoval v souladu s § 29 pism. a) az ¢) a pism. 1) bod 2, § 30 pism. d)
nebo § 191 odst. 2 pism. e) Zakona,

c) vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni VZ — nejpozdéji do 3 mésicti od splnéni
smlouvy. U smlouvy, jejiz doba plnéni piesahuje 1 rok, uveiejni vefejny zadavatel
nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni smlouvy
v predchozim kalendainim roce,

d) rémcovou dohodu dle § 131 Zékona - do 15 dnil od jejiho uzavieni.

17.9 Je-li uzaviena smlouva povinné¢ uveiejnéna podle jiného pravniho pfedpisu, napi. zakona
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uveiejnovani téchto
smluv a o registru smluv (zékon o registru smluv), povinnost uvetejnéni na profilu zadavatele
dle odst. 17.8 pism. b) a ¢) této Smérnice se nepouzije.

17.10 Podepsanou pisemnou zpravu zadavatele zasle elektronicky prostiednictvim e-mailu vécné
prislusny utvar k evidenci na Odbor pravni do 30 pracovnich dni od ukonceni zadavaciho
fizeni.

17.11 Vécné ptislusny ttvar uvefejni uzavienou smlouvu v registru smluv do 5 pracovnich dnt,
pokud se smlouvy uveiejnéni tyka dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkéach

ucinnosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru
smluv).

17.12 Vécené prislusny ttvar nebo Odbor pravni ve spolupraci s véené pifislusnym utvarem zajisti
vyplnéni formulare (formuldf ,,Souhrn ozndmeni o zadadni zakdzek na zaklad¢ ramcové

smlouvy*) o vysledku VZ zadanych na zéklad€¢ rdmcové smlouvy za piedchazejici Ctvrtleti.
Uvetejnéni souhrnného oznameni ve Véstniku vetejnych zakdazek zajisti Odbor pravni.

17.13 Pfislusné utvary jsou povinny bezodkladné informovat Odbor pravni o skutecnostech
rozhodnych pro splnéni povinnosti uveiejiovani informaci ve Véstniku vetfejnych zakazek
dle tohoto ¢lanku.

CAST IV. ZADAVACI RIZENI - VEREJNE ZAKAZKY
MALEHO ROZSAHU

Clanek 18 VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU ZADAVANE NA
E-TRZISTI

18.1 VZMR musi byt zadana prostiednictvim e-trzisté, pokud je pfedmétem VZ komodita
uvedena v Seznamu komodit a pfedpoklddana hodnota VZ dosahne nebo je vyssi nez 50.000
K¢ bez DPH.

18.2 Pti zaddvani VZ na e-trZisti se postupuje dle ¢l. 10 této Smérnice.

18.3 Elektronické trzist¢ lze pouzit také dobrovolné k zadavani predméti plnéni VZMR,
které nejsou uvedeny v Seznamu komodit a/nebo které maji niz§i predpokladanou hodnotu
nez 50.000 K¢ bez DPH.

Clanek 19 VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU ZADAVANE
MIMO ELEKTRONICKE TRZISTE

19.1 Pro ucely této Smérnice dé€lime VZMR na nasledujici kategorie

a) L kategorie — piedpokladand hodnota VZ nedosahuje 250.000 K¢ bez DPH u dodavek
a sluzeb nebo 500.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci,

b) II. kategorie — ptfedpokladana hodnota ¢ini negméné 250.000 K¢ bez DPH u dodéavek
a sluzeb nebo nejméné 500.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci a nedosahuje limitu
podlimitni VZ.
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19.2

19.3

19.4

19.5

19.6
19.7

Zadavani VZMR 1. kategorie je plné¢ v pisobnosti pfislusného vedouciho zaméstnance
utvaru. Zpusob zadavani neni stanoven, ledaze se jedna o VZ, jejiz pfedmét je uveden
v Seznamu komodit; v takovém piipadé se na zadani této VZ vztahuji Pravidla e-trzist
a povinnost zadavat na elektronickém trzisti VZ dle ¢l. 18 a odst. 10.3 této Smérnice.

Pti zadavani VZMR 1I. kategorie je zadavatel povinen vyzvat k podani nabidky alespon 3
dodavatele, pokud jsou mu znami, nebo/a uvetejnit vyzvu k podani nabidek na profilu
zadavatele ¢i dobrovolné na e-trzisti (v z4jmu nejvyssi transparentnosti zadavaciho fizeni lze
doporucit vyuzit ob¢ varianty, tj. vyzvat potencialni dodavatele a zaroven uvetejnit vyzvu
a zpfistupnit ji tak neomezenému poctu zajemcit).

Lhita pro podéni nabidek musi byt stanovena s ohledem na pfedmét VZ a na casovou
naroc¢nost piipravy nabidek a nesmi byt krat$i nez 8 pracovnich dnii. Vyzva k podani nabidek
musi byt v piipadé zveiejnéni dle predchoziho odstavce zvetejnéna po celou dobu trvani lhity
pro podani nabidek. Vyzva k podani nabidek nesmi byt opakované zasilana stejnym
dodavatelim. To neplati, je-li vyzva zasilana vice nez 5 dodavatelim, z nichz minimaln¢ 3
dodavatelé jsou odlisni od dodavateld vyzvanych k podani nabidky v ramci piedchozi obdobné
VZMR. Pied odeslanim vyzvy si vécné prisluSny utvar musi ovétit, ze vyzvany dodavatel je
schopen z hlediska predmétu své ¢innosti VZ realizovat.

Postup uvedeny v odst. 19.4 této Smérnice se nepouzije:
a) v pripad¢ pofizovani a obnovy komodit obsazenych v Seznamu komodit,

b)  za predpokladu splnéni podminek pro pouziti jednaciho fizeni bez uvetejnéni dle § 63
Zakona nebo v ptipadech, ve kterych by bylo mozné pouzit nékterou z vyjimek
z pusobnosti Zakona dle § 29 a § 30 Zéikona. Postup dle tohoto bodu je vécné
pfislusny utvar povinen v planu VZ dle odst. 6.2 pism. h) této Smérnice fadné
zdvodnit.

Bez ohledu na zptisob zadani VZ je povinnost dodrzovat ustanoveni ¢l. 2 této Smérnice.

Vécné pfislusny utvar zajistuje uvetejnéni dokumentli a informaci tykajicich se VZMR
na profilu zadavatele ¢i e-trzisti.

Clanek 20 KOMISE - VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

20.1

20.2

20.3

20.4

20.5

Pro otevirdni obalek s nabidkami, pro posouzeni kvalifikace a pro posouzeni a hodnoceni
nabidek v zadavacim fizeni je zadavatel opravnén ustanovit komisi. Zadavatel je opravnén
jmenovat spole¢nou komisi pro tkony podle vty prvni, nebo miZe urcit vice komisi, jimz
sveti ukony dle véty prvni oddélené.

Jmenuje-li opravnéna osoba komisi, musi mit komise nejméné 3 cleny. Komise
pro posouzeni kvalifikace a pro posouzeni a hodnoceni nabidek je usnaSenischopnd pouze
v poctu minimalné 2 ¢lent.

Je-li to s ohledem na pfedmét VZ Zadouci, musi mit alesponn 2 ¢lenové komise odbornou

zpisobilost ve vztahu k pfedmétu VZ. Nejméné 1 ¢len komise musi byt zaméstnancem vécné
piislusného utvaru. Cleny komise mohou byt 1 jiné odborné zptisobilé fyzické osoby.

Clenem komise nesmi byt spravce rozpoétu, hlavni iéetni a zaméstnanec Odboru auditu,
kontroly a dozoru.

Vsichni ¢lenové komise ¢i jejich nahradnici, ucastnici se jednani komise, ale i pfizvani
poradci, musi postupovat tak, aby nedochazelo ke sttetu zaymu, pficemz skute¢nost, Ze nejsou
ve stfetu zajmi, musi potvrdit Cestnym prohldSenim. V Cestném prohldSeni tyto osoby
deklaruji, ze budou zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o nichZ se dozvi v souvislosti
s Gcasti na jednani komise.
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20.6

20.7

20.8

Pozvani na jednani komise odesila vécné pfislusny tutvar clenim komise a jejich
nahradnikiim dle rozhodnuti o jmenovani komise opravnénou osobou. Pozvanku Ize dorucit
prostiednictvim e-mailu.

O kazdém jednani komise musi byt sepsan protokol, ktery ¢lenové komise podepisi. Bude-li
mit néktery zc¢lenlt komise ¢i piizvany poradce odliSny nazor, bude tato skute¢nost
zaznamenana v protokolu.

Neni-li komise ustanovena, tyto ¢innosti zajiStuje vécné piisluSny utvar svymi zameéstnanci
¢i pfizvanymi poradci. Na tyto osoby se obdobn¢ uzije ustanoveni dle odst. 20.4 a 20.5 této

Smérnice. Vécné pfislusny utvar piipravuje pro jednotlivé tikony a rozhodnuti zadavatele
dil¢i podklady.

Clanek 21 UKONCENI ZADAVACIHO RiZENI - VEREJNE ZAKAZKY

21.1

21.2

21.3

21.4

21.5

21.6

MALEHO ROZSAHU

Je-1i v ramci zaddvaciho fizeni vybran dodavatel, vécné ptislusny utvar jménem zadavatele
odesle vybranému dodavateli vyzvu k piedlozeni:

a) origindld nebo ovéfenych kopii dokladi o jeho kvalifikaci, pokud je jiz nema
k dispozici a pokud si jejich ptedloZeni vyhradil, a

b) doklad nebo vzorkd, jejichz predlozeni je podminkou uzavieni smlouvy, pokud si je
zadavatel vyhradil.

Nepredlozi-li vybrany dodavatel tidaje, doklady nebo vzorky podle odst. 21.1 této Smérnice
nebo vysledek zkousek vzorki neodpovida zaddvacim podminkédm, zadavatel mlize ucastnika
vyzvat opakované nebo tohoto ucastnika ze zadévaciho fizeni vylouci. Zadavatel pak muze
vyzvu dle odst. 21.1 této Smérnice zaslat dalSimu ucastnikovi, a to v pofadi, které vyplyva
z vysledku ptivodniho hodnoceni nabidek, elektronické aukce nebo z vysledku nového
hodnoceni.

Po predlozeni pozadovanych tdaji, dokladti nebo vzorki dle odst. 21.1 této Smérnice komise
¢i  veéen€ prislusny Gtvar  posoudi jejich sprdvnost a vyhotovi ozndmeni
o vybéru dodavatele. Vécné piislusny utvar odeSle bez zbyte¢ného odkladu ozndmeni
o vybéru vSem ucastnikiim zaddvaciho fizeni nebo uvefejni oznameni o vybéru dodavatele
na profilu zadavatele, umoznuje-li to zadavaci dokumentace.

Zadavatel bez zbyte¢ného odkladu uzavie s vybranym dodavatelem smlouvu. Po ukonceni
zadavaciho fizeni je vécné ptisluSny utvar povinen do 5 pracovnich dnil uvetejnit smlouvu
na VZMR vcetné vsech jejich zmén a dodatkil v registru smluv, pokud se smlouvy uvetejnéni
tyka dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), piipadné téz
na profilu zadavatele. Pfi uzavirani smluv a vystavovani objednavek musi byt dodrzena

pravidla stanovena vnitinimi predpisy MD.¥

Zadavatel muze rozhodnout o zruseni zadavaciho fizeni, a to az do okamziku podpisu
smlouvy s vybranym dodavatelem. V takovém piipadé¢ vécné pfisluSny utvar odesle
bez zbyte¢ného odkladu ozndmeni o zruSeni zad4avaciho fizeni v§em UcCastnikiim zadavaciho
fizeni nebo uvefejni oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni na profilu zadavatele, umoziuje-li
to zadavaci dokumentace.

Po ukonceni zaddvaciho fizeni na VZ s ptedpoklddanou hodnotou nad 250.000,- K¢&
bez DPH, ptipadné od 100.000,- K¢ bez DPH u VZ povinné zaddvanych na e-trzisti dle ¢l. 10
této Smérnice, a to bez ohledu na to, zda bude VZ zadavéana na ptimo (bez zadavaciho tizeni)
nebo bude vyuzita nékterd z vyjimek ze Zakona ¢i z této Smeérnice, je vécné piisluSny utvar

32 Zejména smérnice MD &. 9/2004, smérnice MD &. 4/2008 a smérnice MD ¢&. 1/2010.
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povinen vyhotovit Zpravu o VZMR dle vzoru uvedeného v ptiloze €. 1 této Smérnice a zaslat
ji do 20 dnti Odboru pravnimu k evidenci (elektronicky prostfednictvim e-mailu).

CAST V. VEREJNE ZAKAZKY SPOLUFINANCOVANE
Z TECHNICKE POMOCI OPERACNIHO
PROGRAMU DOPRAVA

Clanek 22  ZVLASTNI UPRAVA

22.1 Zvlastni tuprava postupu pii zaddvani VZ spolufinancovanych z Technické pomoci
Operacniho programu Doprava se pouzije, nestanovi-li tato Smérnice postup pro zadavatele
piisngj$i s vyjimkou finan¢nich limith u VZMR dle odst. 19.1 této Smérnice.

22.2 Zadéavani VZMR na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou pod 400.000 K¢ bez DPH,
financované z Technické pomoci Opera¢niho programu Doprava, je plné v plisobnosti
vedouciho zaméstnance Odboru fondi EU, resp. Odboru personalniho. Pro zadani VZMR,
jejichz predmétem jsou dodavky a sluzby s piedpokladanou hodnotou od 400.000 K¢ bez
DPH, se pouzije postup dle ¢l. 19 této Smérnice.

CAST VI. SPOLECNA USTANOVENI
Clanek 23 KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELI

23.1 Komunikaci mezi zadavatelem a dodavateli zajist'uje vécné ptislusny utvar.

23.2 Komunikace mezi zadavatelem a dodavateli v zadavacim fizeni aZ na vyjimky probihd
pisemné a elektronicky, primarn¢ prostfednictvim profilu zadavatele nebo datové schranky.
Pti komunikaci uskutectiované prostiednictvim datové schranky je dokument dorucen
dodénim do datové schranky.

23.3 Nejde-li o komunikaci uskute¢nénou prostiednictvim profilu zadavatele nebo datové
schranky, musi byt datova zprava opatfena platnym uznavanym elektronickym podpisem,
pokud jde o odeslani nasledujicich dokument:

a) vyzvaurcend Ucastnikim zadavaciho fizeni,
b) oznameni o vybéru dodavatele,
¢) rozhodnuti o nejvhodné€j$im navrhu v soutézi o navrh,

d) vylouceni ucastnika zadavaciho fizeni.

Clanek 24  UZAVIRANI SMLUV K VZ

24.1 Krealizaci VZ je opravnéna osoba povinna uzaviit pisemnou smlouvu v souladu s vnitinimi
predpisy MD.

242 Vnize uvedenych pfipadech muze opravnéna osoba smluvni vztah uzaviit formou
objednavky vystavené v EKIS:

a) u VZMR 1. kategorie, nevyzaduje-li pfedmét plnéni s ohledem na obchodni a technické
podminky rozsahlejsi upravu smluvnich podminek,

b) v odivodnénych piipadech pii realizaci dodavek a sluzeb jednorazového charakteru
v pifipadé havarijni situace, potieby inzertni sluzby nebo obdobnych ptipadech.
Za havarijni se povazuje nepiedvidatelna a nenadala situace, pfi niz hrozi Skoda na zdravi
¢1 majetku nebo jina zdvazna jma,

¢) v ptipadech stanovenych smlouvou nebo ramcovou dohodou dle Zakona,

d) v pfipadech dle ¢l. 7.7.4 smérnice MD ¢&. 1/2010.

24/31



24.3 Uzaviené smlouvy mohou byt ménény pouze formou pisemnych dodatkl k ptivodni smlouvé.
Veskeré zmény smluv k VZ musi byt konzultovany s Odborem pravnim a ptipadné
s Odborem financi a ekonomiky dle smérnice MD ¢. 1/2010.

Clanek 25 PRAVIDLA PRO ZVEREJNOVANI INFORMACI
O VEREJNYCH ZAKAZKACH

25.1 Zadavatel je povinen zvefejiiovat informace o VZ na profilu zadavatele, registru smluv,
Véstniku vetejnych zakézek a Utednim véstniku Evropské unie v rozsahu stanoveném touto
Smérnici a Zakonem.

25.2 Informace k VZ zadavanym podle ¢l. 10 a 18 této Smeérnice jsou zvefejnény
na e-trzisti.

25.3 Uvetejnéni dokumenti a informaci povinné uvetejiovanych na profilu zadavatele zajisti
véené prislusny utvar, ktery odpovidda za poruseni Zakona nebo jinych piedpisa
pfi uvetejilovani tdaji na profilu zadavatele.

25.4 Uvefejnéni informaci ve Véstniku vefejnych zakazek a Ufednim véstniku Evropské unie
zajisti Odbor pravni, ktery odpovidd za poruseni Zakona nebo jinych ptedpisi
pfi uvetfejiiovani udaji ve Véstniku vefejnych zakazek a Ufednim véstniku Evropské unie.

25.5 Uvetejnovaci povinnost u VZMR je stanovena v odst. 21.4 této Smérnice. Vécné prislusny
utvar uvetejnéni smlouvu (objednavku) na VZMR, pokud jeji cena ptesdhne 50.000 K¢
bez DPH, a to do 5 pracovnich dni od jejiho uzavieni v registru smluv, pfipadné ji muze
uvetejnit téZ i na profilu zadavatele.

25.6 Uvetejnovaci povinnost u nadlimitnich a podlimitnich VZ je stanovena v odst. 13.1 az 13.4,
16.5 az 16.8, 17.6 az 17.12 této Smeérnice.

25.7 Vécné prislusny utvar zajisti, aby zadavaci dokumentace a dalsi dokumenty uvetejiiované
na profilu zadavatele byly chranény proti neopravnéné zmeéné a byly po stanovenou dobu
nepfetrzité pristupné na profilu zadavatele.

25.8 Zadavatel ani jind osoba podilejici se na zaddvacim fizeni neposkytne dle zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist,

a) do ukonceni zadavaciho fizeni informace, které se tykaji obsahu nabidek a osob,
které se podileji na prubéhu zadavaciho fizeni,

b) tdaje nebo sdélent, které dodavatel poskytl v zadavacim Fizeni a oznagil je za diivérné®?;
to neplati pro informace, které ma zadavatel povinnost podle Zakona uvést ve zprave
o hodnoceni, ozndmeni o vybéru dodavatele, vysledku posouzeni splnéni podminek
ucasti vybrané¢ho dodavatele nebo v pisemné zpravé zadavatele.

25.9 Vécné piislusny utvar neuvetejni informace, pokud by jejich uvefejnéni znamenalo poruseni
jiného pravniho piedpisu®* nebo by bylo vrozporu s vefejnym zajmem, nebo by mohlo
porusit pravo dodavatele na ochranu obchodniho tajemstvi nebo by mohlo ovlivnit
hospodatskou soutéz.

Clanek 26 DOKUMENTACE O ZADAVACIM RIZENIi

26.1 Vécné prislusny utvar je povinen uchovavat veskeré dokumenty v listinné nebo elektronické
podobé a vystupy zustni komunikace, jejichz potizeni v prubéhu zadavaciho fizeni,
popf. po jeho ukonceni, vyzaduje Zakon, tato Smérnice a smérnice MD ¢. 1/2010, ptipadné
jiny ptedpis, véetné uplného znéni originali nabidek vSech dodavatelii. Minimélni seznam
dokumentace o zadavacim fizeni je uveden v piiloze €. 3 této Smérnice.

33 Ust. § 1730 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, v platném znéni.
3 Napft. zékon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdé&jsich
predpisa.
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26.2 Dokumentaci o zaddvacim fizeni musi vécné piislusny utvar uchovavat po dobu 10 let
ode dne ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na VZ, nestanovi-li
jiny pravni ptedpis €1 vnitini predpis MD lhtitu delsi.

CAST VII. PRECHODNA, ZRUSOVACi A ZAVERECNA
USTANOVENI

Clanek 27 PRECHODNA A ZRUSOVACI USTANOVENI

27.1 Zadévani VZ zahdjené pied dnem ucinnosti této Smérnice se dokonéi podle dosavadni
upravy.

27.2 Dnem nabyti ucCinnosti této Smérnice se zruSuje znéni Smérnice ¢. 2/2011
pro stanoveni postupu pii zadavani verejnych zakazek.
Clinek 28 ZAVERECNA USTANOVENI
28.1 Vyklad a aktualizaci této Smérnice zajist'uje Odbor pravni.
28.2 Nedilnou soucasti této Smérnice jsou nasledujici piilohy
Ptiloha €. 1 - Zprava o vefejné zakazce malého rozsahu
Ptiloha ¢. 2 - Finanéni limity pro jednotlivé druhy fizeni na e-trzisti
Ptiloha €. 3 - Dokumentace o zadavacim fizeni

Ptiloha ¢. 4 — Plan vefejnych zakazek

Clanek 29  UCINNOST

29.1 Tato Smérnice nabyva ucinnosti 11. fijna 2016.

Ing. Dan Tok
ministr dopravy
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Piiloha ¢. 1
Zprava o verejné zakazce malého rozsahu

NAZEV VZ:

Evidenc¢ni Cislo VZ: evidencni cislo VZ pridelené Oddélenim podpory verejnych zakdzek
Predmét VZ:

Zpusob realizace plnéni: jednordzove plnéni/ opakované plnéni/ plnéni po castech

Druh VZ: dodavky/sluzby/stavebni prdce

Druh zadavaciho tizeni: uzavienda vyzva/ otevienda vyzva/ primé zadani

Datum zvefejnéni ¢i odeslani zadavaci dokumentace: datum uverejnéni na profilu ci odeslani
zadavaci dokumentace dodavateliim

Pocet oslovenych firem: uvede se v pripadé uzaviené vyzvy, pripadné jsou-li v ramci oteviené vyzvy
téz oslovovani urciti dodavatelé

Ptedpoklddana hodnota VZ: v hodnoté bez DPH

Zameéstnanec odboru zodpovédny za administraci VZ:

Je-li uzaviena smlouva
Datum uzavieni smlouvy:

Evidenc¢ni Cislo smlouvy dle CES: evidencni cislo Smlouvy pridelené v ramci MD Oddélenim
spisové a archivni sluzby

Evidenéni Cislo z profilu zadavatele: (4. ID pridelené na profilu) je-li VZ evidovana na profilu
zadavatele

Evidenéni Cislo z registru smluv: (#. ID smlouvy pridélené registrem smluv nebo uvedeni vyjimky
z povinnosti uverejnéni v registru smluv dle § 3 zdakona ¢. 340/2015 Sb.)

Datum skonceni G¢innosti smlouvy, ptipadné pfedpokladany termin dokonceni plnéni:

Identifika¢ni idaje dodavatele, s nimz byla uzaviena smlouva: (4. obchodni firma/nazev/jméno
a prijmeni, sidlo/misto podnikani/misto trvalého pobytu, ICO)

Neni-li uzavirena smlouva
Duvod zruSeni zadavaciho fizeni:

Datum rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni:

Jméno a podpis vedouciho zaméstnance utvaru
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Priloha ¢. 2

Finan¢ni limity pro jednotlivé druhy Fizeni na e-trzisti

Pro zadavani VZMR prostiednictvim e-trzist¢ je zadavatel povinen pouzit nasledujici druhy fizeni:

Druh Verejna zakazka malého rozsahu — druhy zadavaciho Fizeni

ru’ ; Piedpokladana hodnota v K¢ bez DPH
zadavaciho , - T
fizeni Dodavky Sluzby Stavebni prace

od do od do od do

PHmé zadani 0] 100000 0| 100000 0] 100000
g;;vvfna <100000 | 750000 | <100000| 750000| <100 000 | 2 500 000
(V);Z;ena <750 000 | 2000000 | <750 000 | 2000000 | <2 500000 | 6000000
E-aukce
malého
rozsahu pro | <100 000 | 2000 000 | <100 000 | 2000000 | <100 000 | 6 000 000
VZ malého
rozsahu

Ptimé zadani je mozné pouzit i v ptipad¢, Ze ma vetejna zakdzka predpokladanou hodnotu vyssi,
nez je uvedeno v tabulce vySe. V tomto pfipadé vSak bude e-trzist¢ po dodavateli vyzadovat
odliivodnéni takovéhoto postupu. Toto odlivodnéni bude v e-trzisti uvetejnéno.

Uzavienou vyzvu je mozné pouzit i v pfipadé, ze ma vefejnd zakazka predpokladanou hodnotu
vy$§i, nez je uvedeno v tabulce vyse. V tomto piipadé vSak bude e-trzisté¢ po dodavateli vyzadovat
odtivodnéni takovéhoto postupu.

Zarovei je vzdy mozné vetfejnou zakazku zadat v jakémkoliv pfisnéj$im rezimu.

28/31



Piiloha ¢&. 3

Dokumentace o zadavacim rizeni

Dokumentaci o zadavacim fizeni tvoii vSechny dokumenty v listinné ¢i elektronické podobé
a vystupy z ustni komunikace, jejichz potizeni v pribéhu zadévaciho fizeni, poptipad¢ po jeho
ukonceni, vyzaduje Zakon, v¢etné Uplného znéni origindlu nabidek vSech dodavatelti, pficemz
zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zaddvacim tizeni po dobu 10 let ode dne ukonceni
zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na VZ.

1.

10.

11

14.

Predbézné oznameni ve Véstniku verejnych zakazek a piip. v Ufednim véstniku Evropské
unie (TED) - soucasti dokumentace bude pouze, pokud bude odeslano, nebot’ uvetejnéni
pfedbézného ozndmeni je dobrovolné

Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni (tj. Oznameni o zakazce) ve Veéstniku vefejnych
zakdzek a pfip. v Ufednim véstniku Evropské unie (TED) — v pfipadé podlimitni VZ
zadavané v otevieném fizeni pouze Oznameni o zakéazce ve Vé&stniku vefejnych zakazek

Vyzva k podani nabidek v ptipadé, ze jde o zjednodusené podlimitni fizeni — uvefejnéni
na profilu zadavatele a doklad o uvefejnéni (tj. printscreen profilu zadavatele) a ptipadné
potvrzeni o odeslani vyzvy, pokud je vyzva odeslana konkrétnim dodavatelim

Zadavaci dokumentace, ktera byla uvefejnéna na profilu zadavatele (pfip. odesldna
zdjemcim) a doklad o jejim uvefejnéni na profilu zadavatele (tj. printscreen profilu
zadavatele)

Zapis o predbézné trzni konzultaci, pokud probéhla (ptfip. zvukovy ¢i obrazovy zdznam
z jejiho pribéhu)

Zadosti o zadavaci dokumentaci (pokud neni ZD uvefejnéna na profilu v celém rozsahu)
a potvrzeni o odeslani zaddvaci dokumentace (resp. jeji Casti) Zadateli

Zadosti o pisemné vysvétleni zaddvaci dokumentace véetné odpoveédi na né s potvrzenim
o odeslani — uvetejnéni na profilu zadavatele a doklad o uvetfejnéni na profilu (tj. printscreen
profilu zadavatele)

Pisemné vysvétleni zadavaci dokumentace bez pfedchozi Zadosti dodavatele a doklad
o uvefejnéni na profilu zadavatele (tj. printscreen profilu zadavatele), pokud se vysvétleni
tyka Casti zaddvaci dokumentace, ktera nebyla uvefejnéna na profilu zadavatele, odesle
zadavatel vysvétleni dodavatelim, ktefi o zaslani takové casti zadavaci dokumentace
pozadali a sou¢asti dokumentace musi byt v tomto ptipad¢ 1 doklad o odeslani

Zména ¢i doplnéni, které byly v zaddvaci dokumentaci zadavatelem provedeny, a doklad
o uvefejnéni zmény ¢i doplnéni na profilu zadavatele (tj. printscreen profilu zadavatele),
pfipadné doklad o doruceni, pokud byla zménéna Cast, kterd nebyla na profilu zadavatele
uvetejnéna a byla dodavatelim poskytnuta jinak

Opravny formulaf ve Véstniku vefejnych zakazek a ptip. v Utednim véstniku Evropské unie
(TED) v ptipadé, Ze byla zadavatelem provedena zména ¢i doplnéni zadavaci dokumentace

. Prezen¢ni listina z prohlidky mista plnéni, pokud je prohlidka mista pIlnéni realizovana
12.
13.

Rozhodnuti o jmenovani komise, je-li komise ustanovena

Cestna prohlageni ¢lenti komise (a jejich p¥ipadnych nahradnik®) a pfizvanych odborniki
o nepodjatosti a ml¢enlivosti a prohlasSeni o tom, Ze nejsou ve stietu zajmu
Cestné prohlaseni osoby zastupujici zadavatele v zadavacim fizeni podle § 43 ZVZ o tom,

Ze neni ve stretu zdjmu — pouze v ptipad¢, kdy je zadavatel smluvné zastoupen v zaddvacim
fizeni jinou osobou
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15.

16.
17.
18.

19.
20.

21.
22.

23.
24.
25.

26.
27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.
35.

36.

37.
38.

Vyjadfeni a podklady odborniki k nékterym tkonim zadavatele, pokud si je zadavatel
vyzadal

Prezen¢ni listina pfitomnych uchazecii na otevirani obalek
Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli

Protokol o otevirani obalek se seznamem nabidek (seznam nabidek eviduje podané nabidky,
pricemz nabidky se jiz neeviduji dle poradovych cisel)

Nabidky ucastnikii zadévaciho fizeni

Z4dosti o objasnéni nebo doplnéni predlozenych Gdaji, dokladd, vzorkd nebo modelt véetné
dokladt o odeslani a odpovédi na tyto zadosti

Protokol(y) z kazdého jednani komise

Kopie zaru¢ni listiny nebo pisemné prohlaseni pojistitele — v piipadé, ze byla pozadovana
jistota

Zprava o hodnoceni nabidek
Rozhodnuti o vylouéeni s odivodnénim

Oznameni o vylou€eni s odivodnénim vcéetné potvrzeni o odesldni (v ptipadé
zjednoduseného podlimitniho fizeni Ize pouze uvetejnit na profilu zadavatele, v tom piipadé
se eviduje doklad o uvetejnéni na profilu — tj. printscreen profilu zadavatele)

Rozhodnuti o vybéru s odivodnénim

Oznameni o vybéru s odivodnénim véetné potvrzeni o odeslani v pfipadé zjednoduseného
podlimitniho fizeni lze pouze uvefejnit na profilu zadavatele, v tom pfipadé se eviduje
doklad o uvetejnéni na profilu — tj. printscreen profilu zadavatele)

Rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni - pokud bylo zadévaci fizeni zruSeno

Oznameni (sdéleni) o zruSeni zadavaciho fizeni véetné potvrzeni o odeslani - pokud bylo
zadavaci tizeni zruseno (v pfipad¢ zjednoduseného podlimitniho fizeni Ize pouze uvetejnit
na profilu zadavatele, vtom piipadé¢ se eviduje doklad o uvefejnéni na profilu —
tj. printscreen profilu zadavatele)

Uzaviend smlouva ¢i rdmcova smlouva véetné vSech jejich zmén a dodatki — uvefejnéni
na profilu zadavatele a doklad o uvetejnéni (tj. printscreen profilu zadavatele)

Oznameni o vysledku zadéavaciho fizeni ve Véstniku vetejnych zakazek a ptip. v Ufednim
véstniku Evropské unie (TED)

Pisemnd zprava zadavatele — uvefejnéni na profilu zadavatele a doklad o uvefejnéni
(tj. printscreen profilu zadavatele)

Ozndmeni o zruSeni zadavaciho fizeni ve Véstniku vetejnych zakazek a ptip. v Ufednim
vestniku Evropské unie (TED) - pokud bylo zaddvaci fizeni zruSeno

Vzdani se prava podat namitky

Néamitky a rozhodnuti o nich a ptipadné dalsi doklady, které s nimi souvisi (tj. oznameni
o podani navrhu k UOHS, vyjadreni zadavatele k navrhu, rozhodnuti UOHS)

Doklad o vys$i skute¢né uhrazené ceny — uvefejnéni na profilu zadavatele a doklad
o uvetejnéni (tj. printscreen profilu zadavatele)

Vzorky ¢i modely, pokud je zadavatel po ukonceni zadavaciho fizeni nevratil dodavateli

Dokumentace dle vnitinich piedpisti (napt. dle smérnice MD ¢&. 1/2010, smérnice MD
¢. 9/2004 a dle Spisového tadu €. 3/2014)
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Priloha ¢. 4

Informace o verejné zakazce

a) nazev VZ:

b) druh VZ: dodavky/sluzby/stavebni prace/koncese,

¢) VZ dle predpokladané hodnoty: nadlimitni/podlimitni/VZMR,

d) ramcové vymezeni predmétu plnéni VZ: co ma byt dodavatelem poskytovano,

e) klasifikace predmétu VZ dle CPV ¢i NIPEZ:

f) zpusob realizace plnéni: jednorazoveé plneni/opakované plnéni/plnéni po castech,

g) predpokladanou hodnotu VZ (v K¢ bez DPH): jde-li o plnéni viceleté, pak i pocet let,

h) navrhovany druh zadavaciho fizeni, jeho odivodnéni (pokud se nejedna o oteviené
fizeni, otevienou vyzvu nebo zjednodusené podlimitni fizeni):

1) davod realizace VZ: popis potieb, které maji byt realizaci VZ uspokojeny a jejich
zditvodnéni ve vazbé na cile MD nebo zajisténi bézného chodu MD,

j) alternativy naplnéni potieb a cili: vymezeni jinych moznych variant naplnéni potieb
a dosazent cilii; v pripadé sluzeb, uvedeni odiivodnéni, proc¢ neni mozné dosdahnout cile
viastnimi silami,

k) predpokladany termin plnéni predmétu VZ:

1) nejzazsi termin pro uzavieni smlouvy vzeslé ze zaddvaciho fizeni:

m) predpokladdany termin zahéjeni zadavaciho fizeni:

n) predpokladdané ptedlozeni dokument Odboru pravnimu k pfipominkém:

0) dal$i vhodné informace k zdméru realizovat VZ:
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