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VNITŘNÍ PRAVIDLA ORGANIZACE POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY 
PÉČE O DÍTĚ V DĚTSKÉ SKUPINĚ MAŠINKA 

  
  

ČLÁNEK 1 ÚVODNÍ USTANOVENÍ 
1.1 Vnitřní pravidla organizace poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka 

(dále jen „pravidla“) se vydávají podle zákona o poskytování služby péče o dítě v dětské 
skupině (dále jen „zákon“). 

1.2 Poskytovatelem služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka je Ministerstvo dopravy, 
se sídlem nábřeží Ludvíka Svobody 1222/12, Praha 1 (dále jen „ministerstvo“ nebo 
„poskytovatel“). 

1.3 Dětská skupina Mašinka (dále jen „dětská skupina“) je umístěna v sídle ministerstva. 

1.4 Poskytovatel poskytuje v dětské skupině službu péče o dítě na základě oprávnění k 
poskytování této služby a za podmínek stanovených zákonem a souvisejícími právními 
předpisy.  

1.5 O umístění dítěte do dětské skupiny může požádat jeho rodič nebo jiná osoba, které bylo 
dítě rozhodnutím příslušného orgánu svěřeno do péče nahrazující péči rodičů (dále jen 
„zákonný zástupce“), pokud je státním zaměstnancem nebo zaměstnancem v pracovním 
poměru k ministerstvu (dále jen „zaměstnanec ministerstva“) anebo státním 
zaměstnancem nebo zaměstnancem v pracovním poměru k organizaci v působnosti 
Ministerstva dopravy (dále jen „zaměstnanec resortní organizace“). 

1.6 V dětské skupině může být současně poskytována péče nejvýše 24 dětem. 

1.7 Dětská skupina zajišťuje výchovu a péči o děti v souladu s Plánem výchovy a péče. 
Výchova a péče jsou zaměřeny zejména na rozvoj schopností dítěte, osvojování 
kulturních, hygienických a sociálních návyků, formování jeho osobnosti a podporu jeho 
fyzického a psychického vývoje. 

ČLÁNEK 2 PEČUJÍCÍ OSOBY V DĚTSKÉ SKUPINĚ MAŠINKA 
Pečující osoby zajišťující péči v dětské skupině jsou zaměstnanci poskytovatele. Jejich 
odborná způsobilost a počet jsou zajištěny v souladu se zákonem. 

ČLÁNEK 3 ŽÁDOST O UMÍSTĚNÍ DÍTĚTE 
3.1 Zákonný zástupce podává žádost o umístění dítěte do dětské skupiny (dále jen „žádost“) 

na předepsaném formuláři, který tvoří přílohu č. 2 těchto pravidel. Žádost se předkládá 
řediteli Odboru personálního prostřednictvím podatelny ministerstva. 

3.2 Do dětské skupiny lze přijmout dítě ve věku od dvou let do zahájení povinné školní 
docházky. 

3.3 Dítě musí splňovat podmínky stanovené právními předpisy pro poskytování služby péče 
o dítě v dětské skupině. Zákonný zástupce zejména doloží, že se dítě podrobilo 
stanoveným pravidelným očkováním, že je proti nákaze imunní nebo že se nemůže 
očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. 

3.4 Podmínkou přijetí dítěte do dětské skupiny je jeho schopnost samostatné chůze. 

3.5 Dítě lze přijmout kdykoli v průběhu roku, umožňuje-li to kapacita dětské skupiny. V 
případě dítěte zaměstnance resortní organizace může být datum zahájení poskytování 
služby sjednáno pouze v období od 1. září do 30. června. 

3.6 Dítě zaměstnance resortní organizace lze přijmout pouze tehdy, umožňuje-li to volná 
kapacita dětské skupiny po uspokojení žádostí zaměstnanců ministerstva. 
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3.7 Ředitel Odboru personálního vyrozumí zákonného zástupce o přijetí nebo nepřijetí dítěte 
do dětské skupiny do 14 kalendářních dnů ode dne podání žádosti. 

3.8 Ve výjimečných a zvlášť odůvodněných případech může státní tajemník povolit výjimku 
z podmínek stanovených těmito pravidly, nejde-li o podmínku vyplývající z právních 
předpisů. 

ČLÁNEK 4 SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY PÉČE O DÍTĚ V DĚTSKÉ 
SKUPINĚ MAŠINKA 

4.1 Po vyrozumění zákonného zástupce o přijetí dítěte do dětské skupiny připraví Odbor 
personální smlouvu o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, jejíž vzor tvoří 
přílohu č. 3 nebo č. 4 těchto pravidel. Smlouvu uzavírá poskytovatel se zákonným 
zástupcem dítěte. Za poskytovatele smlouvu podepisuje ředitel Odboru personálního. 

4.2 Smlouva se uzavírá na dobu určitou, nejdéle do dne zahájení povinné školní docházky 
dítěte. 

4.3 Součástí sjednané doby je adaptační období v délce tří měsíců. Adaptační období se 
prodlužuje o dobu nepřítomnosti dítěte v dětské skupině. 

4.4 Pokud bude v průběhu adaptačního období na základě odborného posouzení pečujících 
osob zjištěno, že dítě není schopno pobytu v dětské skupině, oznámí pečující osoby tuto 
skutečnost písemně řediteli Odboru personálního a své závěry odůvodní. Ředitel Odboru 
personálního může na základě tohoto oznámení od smlouvy odstoupit. 

4.5 Při přijetí dítěte do dětské skupiny sjedná ředitel Odboru personálního se zákonným 
zástupcem dny docházky dítěte, délku jeho pobytu v jednotlivých dnech a rozsah 
stravování po dobu pobytu v dětské skupině. 

4.6 Změnu sjednaných podmínek lze provést pouze písemnou dohodou smluvních stran. Pro 
prodloužení poskytování služby dítěti zaměstnance resortní organizace na období od 1. 
července do 31. srpna nebo na jeho část se použije vzor dodatku, který tvoří přílohu č. 5 
těchto pravidel. Za změnu sjednaných podmínek se nepovažuje udělení souhlasu 
poskytovatele s individuálním stravováním dítěte za podmínek stanovených ve smlouvě. 

ČLÁNEK 5 ÚHRADA ZA UMÍSTĚNÍ DÍTĚTE V DĚTSKÉ SKUPINĚ MAŠINKA 

5.1 Zákonní zástupci dětí zaměstnanců ministerstva nehradí za poskytování služby péče o 
dítě žádnou úhradu. 

5.2 Za poskytování služby péče o dítě dítěti zaměstnance resortní organizace se hradí 
měsíční úhrada ve výši stanovené ředitelem Odboru personálního s přihlédnutím k 
obvyklé výši úhrady za srovnatelnou službu. Výše měsíční úhrady se stanoví vždy pro 
období od 1. září do 30. června následujícího kalendářního roku. Je-li dítěti služba 
poskytována také v období od 1. července do 31. srpna, platí pro toto období měsíční 
úhrada ve stejné výši. Ředitel Odboru personálního oznámí výši měsíční úhrady 
zákonným zástupcům nejpozději do 1. září, od něhož se tato úhrada uplatní, a současně 
ji zveřejní na informační desce dětské skupiny. 

5.3 Úhrada podle bodu 5.2 se provádí zpětně na základě účetního dokladu vystaveného 
poskytovatelem vždy k 31. prosinci a 30. červnu. Je-li dítěti služba poskytována také v 
období od 1. července do 31. srpna, vystaví poskytovatel za dobu poskytování služby v 
tomto období samostatný účetní doklad k 31. srpnu. Úhrada se provádí ve lhůtě splatnosti 
uvedené na účetním dokladu. 

5.4 Náklady na stravování dítěte zajišťované poskytovatelem hradí zákonný zástupce 
samostatně v plné výši. Nelze-li dítěti s ohledem na jeho zdravotní stav, potravinovou 
alergii, intoleranci nebo jiné dietní omezení zajistit odpovídající stravování 
prostřednictvím smluvního dodavatele, může poskytovatel na žádost zákonného 
zástupce umožnit individuální stravování zajišťované zákonným zástupcem na jeho 
vlastní náklady. Souhlas poskytovatele může být udělen také elektronickou poštou a 
nevyžaduje uzavření dodatku ke smlouvě. 
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ČLÁNEK 6 UKONČENÍ SMLOUVY 

6.1 Smlouva o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině zaniká: 

a) uplynutím doby, na kterou byla uzavřena, 

b) písemnou dohodou smluvních stran, 

c) písemnou výpovědí zákonného zástupce, 

d) písemnou výpovědí poskytovatele, 

e) odstoupením některé ze smluvních stran v případech stanovených právními předpisy 
nebo smlouvou, nebo 

f) ukončením poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka. 

6.2    Důvody a podmínky výpovědi a odstoupení od smlouvy, délku a běh výpovědní doby, 
způsob doručování právních jednání směřujících k ukončení smlouvy, okamžik zániku 
smlouvy a další práva a povinnosti smluvních stran související s jejím ukončením stanoví 
smlouva. 

ČLÁNEK 7 ORGANIZACE DĚTSKÉ SKUPINY MAŠINKA 

7.1 Provoz a organizace dětské skupiny se řídí provozním řádem. 

7.2 Poskytovatel vede evidenci dětí v rozsahu stanoveném zákonem, a to za účelem řádného 
zajištění poskytované péče a souvisejících provozních a organizačních záležitostí. 

7.3 Při nástupu dítěte do dětské skupiny vyplní zákonný zástupce evidenční list dítěte v 
dětské skupině, který tvoří přílohu č. 6 těchto pravidel. 

7.4 Zákonný zástupce dále předloží vyjádření lékaře o zdravotním stavu dítěte včetně 
potvrzení o pravidelném očkování dítěte, případně doklad o tom, že je dítě proti nákaze 
imunní nebo že se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Příslušný 
formulář tvoří přílohu č. 1 k žádosti uvedené v příloze č. 2 těchto pravidel 

7.5 Dokumentace dítěte umístěného v dětské skupině je uložena v jeho osobní složce, kterou 
vede pověřený zaměstnanec dětské skupiny. 

7.6 Zákonný zástupce je povinen písemně oznámit změnu údajů uvedených v žádosti nebo 
evidenčním listu dítěte nejpozději do 10 dnů ode dne, kdy ke změně došlo. 

7.7 Dojde-li ke změně zdravotního stavu dítěte, která může mít význam pro poskytování 
služby péče o dítě, je zákonný zástupce povinen tuto skutečnost bez zbytečného odkladu 
oznámit poskytovateli a na jeho žádost předložit nové vyjádření lékaře o zdravotním stavu 
dítěte. 

7.8 Zákonný zástupce nebo jím pověřená osoba je povinna oznámit nepřítomnost dítěte bez 
zbytečného odkladu, a to e-mailem, případně telefonicky, na kontaktní e-mailovou adresu 
nebo telefonní číslo dětské skupiny. 

7.9 Pro účely odhlášení stravy je nutné nepřítomnost dítěte oznámit nejpozději do 15.00 
hodin předchozího pracovního dne. Při pozdějším oznámení bude stravné účtováno v 
souladu s ceníkem dodavatele stravy. 

7.10 Poskytovatel může smlouvu vypovědět, jestliže nepřítomnost dítěte překročí pět po sobě 
jdoucích provozních dnů, ve kterých mělo dítě podle smlouvy docházet do dětské 
skupiny, aniž zákonný zástupce jeho nepřítomnost řádně omluvil, a zákonný zástupce 
nereaguje ani na výzvu poskytovatele. 

ČLÁNEK 8 PROVOZ DĚTSKÉ SKUPINY 

8.1 Dětská skupina je v provozu v pracovních dnech, včetně období školních prázdnin, od 
7.00 do 17.00 hodin. 

8.2 Dětem zaměstnanců resortních organizací je služba péče o dítě poskytována v období 
od 1. září do 30. června. Dítěti zaměstnance resortní organizace, jehož smlouva trvá do 
30. června, může být na základě písemného dodatku ke smlouvě poskytována služba 
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také v období od 1. července do 31. srpna nebo v jeho části, umožňuje-li to volná kapacita 
dětské skupiny po uspokojení žádostí zaměstnanců ministerstva. 

8.3 Poskytovatel může provoz dětské skupiny plánovaně omezit nebo přerušit, zejména z 
důvodu opravy, rekonstrukce, malování, pravidelné údržby budovy, čištění podlah a 
koberců nebo konání sanitárního dne. 

8.4 Plánované omezení nebo přerušení provozu oznámí poskytovatel zákonným zástupcům 
nejpozději jeden měsíc před jeho zahájením. 

8.5 Poskytovatel může provoz dětské skupiny omezit nebo přerušit také ze závažných 
důvodů, které znemožňují řádné poskytování služby péče o dítě, zejména z důvodu 
výskytu infekčního onemocnění nebo epidemie, nedostatečného počtu pečujících osob 
či technické závady. 

8.6 Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní poskytovatel bezodkladně po přijetí 
příslušného rozhodnutí na přístupném místě v dětské skupině a na internetových 
stránkách ministerstva. Současně o této skutečnosti bez zbytečného odkladu informuje 
zákonné zástupce telefonicky nebo e-mailem. 

ČLÁNEK 9 POJIŠTĚNÍ 

Poskytovatel má po celou dobu poskytování služby péče o dítě uzavřeno pojištění 
odpovědnosti za újmu způsobenou při poskytování této služby. 

ČLÁNEK 10 ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

Nedílnou součástí těchto pravidel jsou následující přílohy: 

Příloha č. 1 Provozní řád Dětské skupiny Mašinka 
Příloha č. 2 Žádost o umístění dítěte do Dětské skupiny Mašinka 
Příloha č. 3 Vzor smlouvy o poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka pro 
zaměstnance Ministerstva dopravy 
Příloha č. 4 Vzor smlouvy o poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka pro 
zaměstnance resortních organizací Ministerstva dopravy 
Příloha č. 5 Vzor dodatku ke smlouvě o poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině 
Mašinka pro období od 1. července do 31. srpna pro zaměstnance resortních organizací 
Ministerstva dopravy 
Příloha č. 6 Evidenční list dítěte v Dětské skupině Mašinka 

 

ČLÁNEK 11 ÚČINNOST 

Tato pravidla nabývají účinnosti dnem 1. 10. 2026. 

 

 

 

Ing. Veronika Hrdinová 
ředitelka 

Odbor personální 
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Příloha č. 1 – Provozní řád Dětské skupiny Mašinka 

 
Provozní řád Dětské skupiny Mašinka 

 

I. Vstup do dětské skupiny a předávání dítěte 

 
1. Zákonnému zástupci je vstup do prostor dětské skupiny umožněn prostřednictvím 

vydaného čipu. Po ukončení smlouvy je zákonný zástupce povinen vydaný čip bez 
zbytečného odkladu vrátit poskytovateli. 
 

2. Zákonný zástupce může písemně pověřit jinou osobu předáváním a vyzvedáváním dítěte 
(dále jen „pověřená osoba“). 
 

3. Dítě přichází do dětské skupiny zpravidla nejpozději do 9.00 hodin. Pozdější příchod je 
možný po předchozí dohodě s pečující osobou, umožňuje-li to organizace denního režimu 
dětské skupiny. 
 

4. Zákonný zástupce nebo pověřená osoba dítě v dětské šatně převlékne a následně 
osobně předá pečující osobě. 
 

5. Pečující osoba odpovídá za dítě od okamžiku jeho osobního převzetí od zákonného 
zástupce nebo pověřené osoby do okamžiku jeho předání zákonnému zástupci nebo 
pověřené osobě. Není-li dítě vyzvednuto do konce provozní doby, postupuje pečující 
osoba podle části VI tohoto provozního řádu. 
 

II. Zdravotní stav dítěte 

 
6. Zákonný zástupce nebo pověřená osoba předává dítě do dětské skupiny bez zjevných 

příznaků onemocnění. Má-li pečující osoba důvodné pochybnosti o zdravotním stavu 
dítěte, dítě nepřevezme. 
 

7. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění nebo dojde-li k výskytu infekčního 
onemocnění v jeho domácnosti, oznámí zákonný zástupce tuto skutečnost bez 
zbytečného odkladu pečující osobě.  
 

8. Objeví-li se u dítěte v průběhu pobytu v dětské skupině příznaky onemocnění, pečující 
osoba bezodkladně informuje zákonného zástupce a vyzve jej k převzetí dítěte. 
Vyžaduje-li to zdravotní stav dítěte, zajistí pečující osoba poskytnutí zdravotních služeb. 
 

9. Trvalo-li infekční onemocnění dítěte déle než sedm kalendářních dnů, předloží zákonný 
zástupce před návratem dítěte do dětské skupiny potvrzení lékaře, že zdravotní stav 
dítěte umožňuje jeho návrat do kolektivu. 
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III. Stravování a pitný režim  

 
10. Oběd, dopolední a odpolední svačinu zajišťuje poskytovatel prostřednictvím smluvního 

dodavatele, a to v rozsahu sjednaném ve smlouvě o poskytování služby péče o dítě. 
Individuální stravování zajišťované zákonným zástupcem je možné pouze po předchozím 
souhlasu poskytovatele uděleném podle smlouvy. Pitný režim zajišťuje poskytovatel v 
průběhu celé provozní doby dětské skupiny. 
 

11. Bylo-li poskytovatelem umožněno individuální stravování, předá zákonný zástupce nebo 
pověřená osoba stravu při příchodu dítěte pečující osobě. Strava musí být označena 
jménem a příjmením dítěte. Zákonný zástupce současně sdělí pečující osobě způsob 
podání stravy a případné zvláštní požadavky související s jejím podáváním. 
 

12. Informace o dodavateli stravy, jídelní lístek, ceník a kontaktní údaje určené pro 
odhlašování stravy jsou zveřejněny na informační desce dětské skupiny a na 
internetových stránkách ministerstva. Lhůtu pro odhlášení stravy, následky jejího 
pozdního odhlášení a platební podmínky stanoví smlouva o poskytování služby péče o 
dítě. 

IV. Pobyt dítěte a pravidla provozu 

 
13. K pobytu dětí venku se využívají zejména veřejná hřiště a další vhodné venkovní prostory 

v okolí dětské skupiny, především veřejné hřiště v ulici Lannova. Pobyt venku se 
přizpůsobuje aktuálním povětrnostním a rozptylovým podmínkám. Může být omezen 
nebo vynechán zejména při silném větru, dešti, mlze, znečištěném ovzduší nebo při 
nepřiměřeně nízké či vysoké venkovní teplotě. 
 

14. Zákonný zástupce nebo pověřená osoba nesmí dítěti do dětské skupiny dávat předměty, 
které by mohly ohrozit zdraví nebo bezpečnost dětí, ani cenné hračky nebo jiné cenné 
předměty. 
 

15. Návštěvy dítěte v průběhu jeho pobytu v dětské skupině nejsou s ohledem na potřeby 
dětí běžně umožněny. Ve výjimečném případě může návštěvu zákonného zástupce nebo 
pověřené osoby povolit přítomná pečující osoba. 
 

16. Zákonný zástupce nebo pověřená osoba je při pobytu v prostorách dětské skupiny 
povinna chovat se ohleduplně vůči dětem, pečujícím osobám i ostatním přítomným 
osobám a respektovat pokyny pečujících osob související s bezpečností a organizací 
provozu. 
 

V. Bezpečnost a mimořádné události 

 
17. Pečující osoby zajišťují bezpečnost dětí při pobytu v prostorách dětské skupiny i při 

pobytu mimo ně. V prostorách dětské skupiny a v bezprostředně přilehlých prostorách je 
zakázáno kouřit, požívat alkoholické nápoje a manipulovat s otevřeným ohněm. 
 

18. Dveře hlavního vchodu a únikové východy musí být po celou dobu provozu dětské 
skupiny zevnitř volně otevíratelné. 
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19. Při požáru, živelní pohromě nebo jiné mimořádné události postupují pečující osoby podle 
platné dokumentace požární ochrany, zejména evakuačního plánu, a podle pokynů 
odpovědných osob. 
 

VI. Nevyzvednutí dítěte 

 
20. Nevyzvedne-li zákonný zástupce nebo pověřená osoba dítě do konce provozní doby 

dětské skupiny, pečující osoba: 
a) bezodkladně telefonicky kontaktuje zákonného zástupce dítěte, případně další osoby 

uvedené v evidenčním listu dítěte; 
b) informuje ředitele Odboru personálního nebo jím pověřeného zástupce; 
c) nepodaří-li se zajistit převzetí dítěte zákonným zástupcem nebo pověřenou osobou, 

učiní další nezbytné kroky k zajištění péče o dítě, zejména kontaktuje příslušný orgán 
sociálně-právní ochrany dětí, obecní úřad nebo Policii České republiky. 

 

VII. Hygiena, úklid a lůžkoviny 

 
21. Ve všech prostorách, v nichž je poskytována služba péče o dítě v dětské skupině, se 

zajišťuje úklid a údržba v tomto rozsahu: 
a) setření podlah a omyvatelných povrchů na vlhko a vyčištění koberců vysavačem – 

denně; 
b) vynášení odpadků – denně; 
c) umytí umyvadel, záchodů a dětských nočníků za použití čisticích prostředků s 

dezinfekčním účinkem – denně; 
d) omytí a dezinfekce omyvatelných částí stěn hygienického zařízení – jednou týdně; 
e) výměna lůžkovin – nejméně jednou za dva týdny a vždy bezodkladně podle potřeby; 
f) výměna ručníků – nejméně jednou týdně a vždy bezodkladně podle potřeby; 
g) umytí oken včetně rámů a očištění svítidel a světelných zdrojů – jednou za šest měsíců; 
h) celkový úklid všech prostor, včetně mokrého čištění koberců, hraček a dalších 

předmětů – jednou za šest měsíců; 
i) malování – podle potřeby, nejméně jednou za tři roky; 
j) údržba klimatizace – pravidelně podle pokynů výrobce nebo dodavatele. 
 

22. Za organizační zajištění úklidu a údržby podle bodu 21, s výjimkou malování a údržby 
klimatizace, odpovídá vedoucí Samostatného oddělení vnitřní správy nebo jím pověřený 
zástupce. 

 

23. Pečující osoby v rámci běžného provozu dětské skupiny zajišťují průběžné čištění hraček, 
výměnu lůžkovin a dostatečnou zásobu čistých ručníků určených k okamžité výměně. 
 

24. Zákonný zástupce pořídí pro dítě lůžkoviny v rozměrech a dalších specifikacích 
stanovených dětskou skupinou a zajišťuje jejich praní podle pokynů pečujících osob. Na 
základě pokynu pečující osoby zajistí rovněž vyprání ručníků. 
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Příloha č. 2 – Žádost o umístění dítěte 

ŽÁDOST O UMÍSTĚNÍ DÍTĚTE DO DĚTSKÉ SKUPINY 
MAŠINKA 
ZÁKONNÝ ZÁSTUPCE DÍTĚTE 
Jméno, příjmení, titul: 

Ministerstvo dopravy – odbor / resortní organizace: 

Adresa trvalého pobytu: 

Adresa pro doručování, není-li shodná s adresou trvalého pobytu: 

Kontaktní telefon – mobil: 

Telefon do zaměstnání: 

E-mail: 

ŽÁDÁM O UMÍSTĚNÍ DÍTĚTE 

 
od data: 

Jméno a příjmení dítěte: 

Datum narození: 

Rodné číslo: 

Zdravotní pojišťovna: 

Adresa trvalého pobytu: 

Zdravotní omezení a další skutečnosti významné pro poskytování péče, zejména alergie, 
dietní omezení, chronická onemocnění, prodělané úrazy, užívání léků nebo speciální potřeby 
dítěte: 

 
Dětskou skupinu navštěvuje sourozenec dítěte. ANO/NE 

 

KONTAKTNÍ ÚDAJE DRUHÉHO ZÁKONNÉHO ZÁSTUPCE 
Jméno, příjmení, titul:  

Zaměstnavatel: 

Telefon do zaměstnání:  

Mobilní telefon: 

Adresa místa pobytu:  

Adresa pro doručování, není-li shodná s adresou trvalého pobytu: 

E-mail:          ________________ 

Podpis 

 

POŽADOVANÝ ROZSAH POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY 
Dny docházky: 

A. všechny pracovní dny v týdnu 
určité dny v týdnu (vyjmenujte): 

B. celodenní doba od – do: 
zkrácená denní doba od – do: 

Smlouvu o poskytování služby péče o dítě žádám uzavřít na dobu od ………… do …………  
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STRAVOVÁNÍ 

 
Vyberte jednu z možností: 

A. dopolední svačina, oběd, odpolední svačina          ☐ 

B. dopolední svačina, oběd                                         ☐ 

C. oběd, odpolední svačina                                         ☐ 

D. Žádost o individuální stravování       ☐ 
Žádám o umožnění individuálního stravování zajišťovaného zákonným zástupcem: 
Důvod žádosti: 
........................................................................................ 
Beru na vědomí, že individuální stravování lze využívat pouze po předchozím souhlasu 
poskytovatele. 

PROHLÁŠENÍ ZÁKONNÉHO ZÁSTUPCE 

 
Prohlašuji, že dítě je schopno samostatné chůze a s ohledem na svůj věk a vývoj je 
připraveno na pobyt v dětské skupině bez přítomnosti zákonného zástupce.           ANO/NE 
Prohlašuji, že jsem připraven(a) aktivně spolupracovat s pečujícími osobami při 
poskytování péče o dítě a při adaptaci dítěte v dětské skupině.                                                       
ANO/NE 
Prohlašuji, že jsem se seznámil(a) s Pravidly organizace poskytování služby péče o dítě v 
Dětské skupině Mašinka. 

Prohlašuji, že údaje uvedené v této žádosti jsou pravdivé a úplné. 

 
 
 
……………………………                              …………………………………………………               
Datum                                                            Podpis zákonného zástupce 
 
 
 
 
Seznam příloh: 
Příloha č. 1: Vyjádření lékaře o zdravotním stavu dítěte 

Příloha č. 2: Vyjádření školského poradenského zařízení, případně registrujícího praktického 
lékaře pro děti a dorost Předkládá se pouze v případě dítěte se zdravotním postižením. 
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Příloha č. 1 k Žádosti o umístění dítěte 

VYJÁDŘENÍ LÉKAŘE O ZDRAVOTNÍM STAVU DÍTĚTE 

podle ustanovení § 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a změně 
některých souvisejících zákonů 

Jméno a příjmení dítěte: 
 

Datum narození: 
 

Potvrzuji, že výše uvedené dítě: 

1. Očkování 

a) se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním: 

☐ ano  ☐ ne 

b) má doklad o tom, že je proti nákaze imunní: 

☐ ano  ☐ ne 

c) nemůže se očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci: 

☐ ano  ☐ ne 

2. Pravidelné užívání léků 

Užívá dítě pravidelně léky? 

☐ ano  ☐ ne 

V případě kladné odpovědi uveďte název léku, způsob a dobu jeho užívání: 

.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

3. Zvláštní režim nebo omezení 

Vyžaduje dítě s ohledem na svůj zdravotní stav zvláštní režim nebo omezení při pobytu v 
dětské skupině? 

☐ ano  ☐ ne 

V případě kladné odpovědi uveďte konkrétní režim nebo omezení: 

.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

4. Účast na běžných aktivitách 

Může se dítě účastnit běžných aktivit organizovaných dětskou skupinou, zejména pobytu 
venku a pohybových aktivit? 

☐ ano  ☐ ne 

Případná omezení: 

.................................................................................................................... 

.................................................................................................................... 

5. Další sdělení lékaře 

.................................................................................................................... 

 
 

........................................ ........................................ 
Datum Podpis a razítko lékaře 
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Příloha č. 2 k Žádosti o umístění dítěte 

 
 

VYJÁDŘENÍ ŠKOLSKÉHO PORADENSKÉHO ZAŘÍZENÍ, 
POPŘ. REGISTRUJÍCÍHO PRAKTICKÉHO LÉKAŘE PRO 

DĚTI A DOROST 

(vyplnit pouze v případě dítěte se zdravotním postižením) 

 
 

Jméno a příjmení dítěte: 
 

Datum narození: 
 

Potřeby dítěte 

Dítě má následující zdravotní, speciální vzdělávací nebo jiné podpůrné potřeby významné pro 
poskytování služby péče o dítě v dětské skupině:  

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………….. 

Doporučená opatření 

Doporučená podpůrná nebo režimová opatření a případná omezení při pobytu dítěte v dětské 
skupině: 

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………….. 

Rozsah potřebné podpory 

Rozsah podpory potřebné při poskytování péče o dítě a doporučení pro pečující osoby: 

…………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………... 

Další sdělení:  

…………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………... 

 
 

........................................                                  ........................................ 

Datum                                               Název školského poradenského zařízení 
                                                           nebo jméno lékaře 

                                                                                  Podpis a razítko 
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Příloha č. 3 – Smlouva o poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka – vzor 

SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY PÉČE O DÍTĚ 

V DĚTSKÉ SKUPINĚ MAŠINKA 

 

uzavřená podle § 13 odst. 1 zákona č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v 
dětské skupině, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), mezi smluvními stranami: 

 
Ministerstvo dopravy 
IČO: 66003008 
se sídlem nábřeží Ludvíka Svobody 1222/12, Praha 1 
zastoupené Ing. Veronikou Hrdinovou, ředitelkou Odboru personálního 
(dále jen „poskytovatel“) 
kontaktní e-mail: veronika.hrdinova@md.gov.cz 
kontaktní tel.: +420 225 131 680 

 
a 
Zákonným zástupcem: 

 
Jméno a příjmení: 
Datum narození: 
Bydliště: 
Tel.: 
e-mail: 

 
dítěte: 

 
Jméno a příjmení: 
Rodné číslo: 
Místo narození: 
Bydliště: 
Zdravotní pojišťovna: 
(dále jen „zákonný zástupce“) 

 

1. PŘEDMĚT SMLOUVY 

1.1. Poskytovatel se zavazuje poskytovat dítěti službu péče o dítě v Dětské skupině Mašinka 
v rozsahu a za podmínek sjednaných touto smlouvou a v souladu se zákonem. 

1.2. Zákonný zástupce se zavazuje využívat službu péče o dítě za podmínek sjednaných 
touto smlouvou a poskytovat poskytovateli součinnost nezbytnou pro řádné poskytování 
péče o dítě. 

2. MÍSTO A ČAS POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY PÉČE O DÍTĚ 

2.1. Služba péče o dítě je poskytována v prostorách Dětské skupiny Mašinka v sídle 
poskytovatele na adrese nábřeží Ludvíka Svobody 1222/12, Praha 1. 

2.2. Provozní doba dětské skupiny je od pondělí do pátku od 7.00 do 17.00 hodin. 
2.3. Služba péče o dítě bude dítěti poskytována v rámci provozní doby podle bodu 2.2 s 

následujícími případnými odchylkami: 

mailto:veronika.hrdinova@md.gov.cz
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................................................................................................................. 
2.4. Nejsou-li v bodu 2.3 sjednány žádné odchylky, je služba péče o dítě poskytována dítěti 

v rámci celé provozní doby dětské skupiny. 
2.5. Změnu sjednaného rozsahu docházky lze provést pouze písemnou dohodou smluvních 

stran, umožňují-li to provozní a kapacitní podmínky dětské skupiny. 

3. DOBA TRVÁNÍ SMLOUVY 

3.1. Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou od ………………… do …………………, nejdéle 
však do dne zahájení povinné školní docházky dítěte. 

3.2. Smlouva zaniká uplynutím doby, na kterou byla sjednána. 

4. ÚHRADA ZA POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY A STRAVNÉ 

4.1. Služba péče o dítě je poskytována bez úhrady. 
4.2. Zajišťuje-li stravování dítěte nebo jeho část poskytovatel podle článku 6 této smlouvy, 

hradí zákonný zástupce náklady na takto zajišťované stravování (dále jen „stravné“). 
4.3. Výše stravného se stanoví podle aktuálního ceníku vydaného poskytovatelem. Ceník je 

zveřejněn na informační desce dětské skupiny a na internetových stránkách ministerstva. 
4.4. Poskytovatel je oprávněn výši stravného změnit. Novou výši stravného zveřejní před 

nabytím její účinnosti na informační desce dětské skupiny a na internetových stránkách 
ministerstva. 

4.5. Za stravu řádně a včas odhlášenou podle bodu 6.7 této smlouvy se stravné neúčtuje. 

5. DOHODA O SRÁŽKÁCH Z PLATU 

5.1. Zákonný zástupce, který je zaměstnancem poskytovatele a podal žádost o umístění 
dítěte do dětské skupiny (dále jen „zaměstnanec“), a poskytovatel tímto uzavírají dohodu 
o srážkách z platu zaměstnance za účelem úhrady stravného podle článku 4 této 
smlouvy. 

5.2. Zaměstnanec souhlasí s tím, aby poskytovatel prováděl z jeho platu měsíční srážky ve 
výši stravného vyúčtovaného za předcházející kalendářní měsíc. 

5.3. Výše jednotlivé srážky se stanoví podle počtu odebraných nebo včas neodhlášených jídel 
a podle ceníku platného v období, za které je stravné vyúčtováno. 

5.4. Srážky z platu budou prováděny počínaje nejbližším výplatním termínem následujícím po 
vyúčtování stravného, nejdéle však po dobu trvání této smlouvy. Tím není dotčena 
povinnost zaměstnance uhradit stravné vyúčtované za dobu trvání této smlouvy, které 
nebylo možné srážkou z platu uhradit. 

5.5. Není-li možné srážku z platu provést, zejména z důvodu, že zaměstnanci není v 
příslušném období poskytovatelem vyplácen plat, uhradí zaměstnanec stravné 
způsobem a ve lhůtě sdělené mu poskytovatelem. 

5.6. Srážky z platu lze provádět pouze v rozsahu a za podmínek stanovených právními 
předpisy. 

5.7. Tato dohoda o srážkách z platu se řídí zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění 
pozdějších předpisů, a zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších 
předpisů. 

6. STRAVOVÁNÍ A PITNÝ REŽIM 

6.1. Poskytovatel zajišťuje dítěti stravování prostřednictvím smluvního dodavatele 
stravovacích služeb. 

6.2. Stravování je dítěti zajišťováno v rozsahu uvedeném v žádosti o umístění dítěte do 
Dětské skupiny Mašinka, na jejímž základě byla tato smlouva uzavřena, a podle skutečné 
přítomnosti dítěte v dětské skupině.  
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6.3. Zákonný zástupce je povinen před zahájením poskytování služby uvést v evidenčním 
listu dítěte veškeré známé potravinové alergie, intolerance, dietní omezení a další 
skutečnosti, které mohou mít vliv na stravování dítěte, a jejich změny bez zbytečného 
odkladu oznámit poskytovateli. 

6.4. Nelze-li dítěti s ohledem na jeho zdravotní stav, potravinovou alergii, intoleranci nebo jiné 
dietní omezení zajistit odpovídající stravování prostřednictvím smluvního dodavatele, 
může zákonný zástupce po předchozím souhlasu poskytovatele zajišťovat dítěti 
individuální stravování na vlastní náklady. Souhlas poskytovatele může být udělen také 
elektronickou poštou. Udělení souhlasu se nepovažuje za změnu této smlouvy a 
nevyžaduje uzavření jejího dodatku. Způsob předávání, označování a podávání 
individuálně zajišťované stravy stanoví Provozní řád Dětské skupiny Mašinka. 

6.5. Jídelní lístek je zveřejňován na informační desce dětské skupiny a na internetových 
stránkách ministerstva zpravidla s týdenním předstihem. Součástí jídelního lístku je 
informace o obsažených alergenech. 

6.6. Poskytovatel zajišťuje dítěti po celou dobu jeho přítomnosti v dětské skupině pitný režim 
odpovídající jeho věku a potřebám. Dítě má k nápojům přístup v průběhu celého dne. 

6.7. Pro účely odhlášení stravy zajišťované poskytovatelem je zákonný zástupce povinen 
oznámit nepřítomnost dítěte způsobem podle bodu 7.6 této smlouvy nejpozději do 15.00 
hodin předchozího pracovního dne. Není-li strava v této lhůtě odhlášena, považuje se za 
objednanou a zákonný zástupce je povinen uhradit příslušné stravné, i když dítě stravu 
neodebere. 

7. DOCHÁZKA, NEPŘÍTOMNOST A PŘEDÁVÁNÍ DÍTĚTE 

7.1. Zákonný zástupce je povinen přivádět dítě do dětské skupiny a vyzvedávat je v souladu 
se sjednaným rozsahem docházky podle článku 2 této smlouvy a s Provozním řádem 
Dětské skupiny Mašinka. 

7.2. Dítě se do dětské skupiny přivádí nejpozději do 9.00 hodin, není-li v odůvodněném 
případě předem dohodnuto s poskytovatelem jinak. 

7.3. Dítě předává zákonný zástupce nebo jiná osoba, kterou zákonný zástupce písemně 
pověřil k předávání a vyzvedávání dítěte (dále jen „pověřená osoba“), osobně pečující 
osobě. Za dítě odpovídá poskytovatel od okamžiku jeho osobního převzetí pečující 
osobou do okamžiku jeho osobního předání zákonnému zástupci nebo pověřené osobě. 

7.4. Poskytovatel předá dítě pouze zákonnému zástupci nebo pověřené osobě. Zákonný 
zástupce je povinen zajistit, aby pověřená osoba byla schopna na požádání prokázat 
svou totožnost. 

7.5. Zákonný zástupce je povinen zajistit vyzvednutí dítěte nejpozději do konce provozní doby 
dětské skupiny, případně do konce sjednané doby docházky dítěte. Nastane-li 
mimořádná okolnost, která brání včasnému vyzvednutí dítěte, je zákonný zástupce 
povinen o této skutečnosti bezodkladně informovat poskytovatele. 

7.6. Zákonný zástupce je povinen oznámit nepřítomnost dítěte bez zbytečného odkladu, a to 
e-mailem, případně telefonicky, na kontaktní e-mailovou adresu nebo telefonní číslo 
dětské skupiny sdělené poskytovatelem. 

7.7. V případě předem známé nepřítomnosti dítěte oznámí zákonný zástupce poskytovateli 
také předpokládanou dobu jejího trvání. Pominou-li důvody nepřítomnosti dříve, než bylo 
oznámeno, lze docházku dítěte obnovit po předchozí dohodě s poskytovatelem. 

7.8. Zákonný zástupce je povinen při předání dítěte informovat pečující osobu o všech 
skutečnostech, které mohou mít vliv na zdravotní stav, bezpečnost, chování nebo potřeby 
dítěte v průběhu jeho pobytu v dětské skupině. 
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8. ZDRAVOTNÍ STAV DÍTĚTE 

8.1. Zákonný zástupce je povinen před zahájením poskytování služby informovat 
poskytovatele o zdravotním stavu dítěte a o všech skutečnostech, které mohou mít vliv 
na poskytování péče o dítě, zejména o chronických onemocněních, pravidelně užívaných 
léčivých přípravcích a zvláštních zdravotních potřebách dítěte. Změny těchto skutečností 
je povinen oznámit poskytovateli bez zbytečného odkladu. 

8.2. Do dětské skupiny lze přivést pouze dítě, jehož zdravotní stav umožňuje pobyt v dětském 
kolektivu a které nejeví známky akutního infekčního nebo jiného přenosného 
onemocnění. 

8.3. Poskytovatel je oprávněn odmítnout převzetí dítěte, pokud dítě při příchodu jeví zjevné 
známky onemocnění nebo jiné zdravotní obtíže, které znemožňují jeho bezpečný pobyt 
v dětské skupině nebo mohou ohrozit zdraví ostatních dětí či dalších osob. 

8.4. Projeví-li se u dítěte v průběhu jeho pobytu v dětské skupině známky onemocnění nebo 
dojde-li ke zhoršení jeho zdravotního stavu, poskytovatel o této skutečnosti bezodkladně 
informuje zákonného zástupce. Zákonný zástupce je povinen zajistit vyzvednutí dítěte 
bez zbytečného odkladu. 

8.5. Do doby vyzvednutí dítěte poskytovatel zajistí dítěti péči odpovídající jeho aktuálnímu 
zdravotnímu stavu a podle možností omezí jeho kontakt s ostatními dětmi. 

8.6. Dojde-li v době pobytu dítěte v dětské skupině k úrazu nebo k náhlému závažnému 
zhoršení jeho zdravotního stavu, poskytovatel zajistí nezbytnou první pomoc, případně 
přivolá zdravotnickou záchrannou službu, a bezodkladně o této skutečnosti informuje 
zákonného zástupce. 

8.7. Léčivé přípravky mohou být dítěti v dětské skupině podávány pouze tehdy, je-li jejich 
podání v době pobytu dítěte nezbytné a byly-li předem písemně dohodnuty podmínky 
jejich podávání mezi poskytovatelem a zákonným zástupcem. Poskytovatel je oprávněn 
požadovat písemné vyjádření ošetřujícího lékaře obsahující pokyny k podávání léčivého 
přípravku. 

8.8. Zákonný zástupce je povinen zajistit, aby byl po dobu pobytu dítěte v dětské skupině 
dostupný na kontaktních údajích sdělených poskytovateli, případně aby byla dostupná 
jiná jím určená kontaktní osoba. 

8.9. Trvalo-li infekční onemocnění dítěte déle než sedm kalendářních dnů, je zákonný 
zástupce povinen před návratem dítěte do dětské skupiny předložit potvrzení lékaře, že 
zdravotní stav dítěte umožňuje jeho návrat do dětského kolektivu. 

9. PRÁVA A POVINNOSTI SMLUVNÍCH STRAN 

9.1. Poskytovatel se zavazuje poskytovat dítěti péči řádně, bezpečně a s ohledem na jeho 
věk, individuální potřeby a zdravotní stav, v souladu s právními předpisy, touto smlouvou, 
Vnitřními pravidly organizace poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka 
(dále jen „Vnitřní pravidla“) a Plánem výchovy a péče Dětské skupiny Mašinka. 

9.2. Poskytovatel je povinen informovat zákonného zástupce o podstatných skutečnostech 
týkajících se průběhu poskytování péče o dítě, zejména o mimořádných událostech, 
úrazech, závažnějších změnách zdravotního stavu dítěte a dalších okolnostech, které 
mohou mít význam pro jeho zdraví, bezpečnost nebo další péči. 

9.3. Zákonný zástupce je povinen poskytovat poskytovateli pravdivé, úplné a aktuální údaje 
a informace potřebné pro řádné a bezpečné poskytování péče o dítě. 

9.4. Zákonný zástupce je povinen bez zbytečného odkladu oznámit poskytovateli změnu 
údajů uvedených v této smlouvě, evidenčním listu dítěte nebo jiných předaných 
dokumentech, zejména změnu kontaktních údajů, bydliště dítěte, zdravotní pojišťovny a 
pověřených osob. 
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9.5. Zákonný zástupce je povinen poskytovat poskytovateli součinnost nezbytnou pro řádné 
poskytování péče o dítě a respektovat oprávněné pokyny pečujících osob související se 
zajištěním zdraví, bezpečnosti a řádného chodu dětské skupiny. 

9.6. Zákonný zástupce je povinen zajistit dítěti oblečení, obuv, hygienické potřeby, lůžkoviny 
a další osobní věci potřebné pro jeho pobyt v dětské skupině, a to podle potřeb dítěte a 
pokynů pečujících osob. 

9.7. Zákonný zástupce je povinen dodržovat Vnitřní pravidla a Provozní řád Dětské skupiny 
Mašinka. 

9.8. Poskytovatel je oprávněn Vnitřní pravidla a Plán výchovy a péče Dětské skupiny Mašinka 
v průběhu trvání této smlouvy měnit. O jejich změně informuje zákonného zástupce 
způsobem stanoveným právními předpisy a umožní mu se s jejich aktuálním zněním 
seznámit. 

9.9. Zákonný zástupce má právo na informace o průběhu péče o dítě a může poskytovateli 
sdělovat podněty, připomínky a informace významné pro péči o dítě. 

10. UKONČENÍ SMLOUVY 

10.1. Smlouva zaniká uplynutím doby, na kterou byla sjednána. Před uplynutím této doby lze 
smlouvu ukončit: 

a) písemnou dohodou smluvních stran, 
b) písemnou výpovědí zákonného zástupce, 
c) písemnou výpovědí poskytovatele, 
d) odstoupením od smlouvy v případech stanovených právními předpisy nebo touto 

smlouvou, 
e) ukončením poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka. 

10.2. Zákonný zástupce může tuto smlouvu vypovědět i bez uvedení důvodu. Výpovědní doba 
činí jeden měsíc a začíná běžet prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po 
doručení výpovědi poskytovateli. 

10.3. Poskytovatel může tuto smlouvu vypovědět, jestliže: 
a) zákonný zástupce závažným způsobem nebo opakovaně narušuje provoz dětské skupiny 

nebo porušuje povinnosti vyplývající z této smlouvy, Vnitřních pravidel, Provozního řádu 
Dětské skupiny Mašinka nebo právních předpisů, kterými se poskytování služby řídí, a 
nezjedná nápravu ani po předchozím písemném upozornění poskytovatele; 

b) dítě svým dlouhodobým nebo opakovaným chováním závažným způsobem ohrožuje své 
zdraví nebo bezpečnost anebo zdraví či bezpečnost ostatních dětí, pečujících osob nebo 
dalších osob, případně závažným způsobem a soustavně narušuje poskytování služby, a 
přijatá výchovná, adaptační nebo organizační opatření ani součinnost zákonného 
zástupce nevedly k nápravě; 

c) nepřítomnost dítěte překročí pět po sobě jdoucích provozních dnů, ve kterých mělo dítě 
podle této smlouvy docházet do dětské skupiny, aniž zákonný zástupce jeho nepřítomnost 
řádně omluvil, a zákonný zástupce nereaguje ani na výzvu poskytovatele; 

d) skončí pracovní poměr zákonného zástupce, jehož pracovněprávní vztah k poskytovateli 
byl podmínkou pro přijetí dítěte nebo pro využívání služby; 

e) v průběhu poskytování služby vyjdou najevo specifické potřeby dítěte, které vzhledem k 
personálním, odborným nebo provozním podmínkám dětské skupiny nelze v rámci 
poskytované služby řádně a bezpečně naplňovat, zejména vyžaduje-li dítě péči nebo 
podporu přesahující možnosti poskytovatele a nelze-li po dohodě se zákonným 
zástupcem přijmout přiměřená opatření umožňující další poskytování služby; 

f) zákonný zástupce opakovaně nezajistí vyzvednutí dítěte v souladu se sjednanou dobou 
docházky nebo nejpozději do konce provozní doby dětské skupiny, a to ani po předchozím 
písemném upozornění. 
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10.4. Výpovědní doba při výpovědi poskytovatele činí jeden měsíc a začíná běžet prvním dnem 
kalendářního měsíce následujícího po doručení výpovědi zákonnému zástupci. 

10.5. Poskytovatel může od této smlouvy odstoupit, jestliže: 
a) zjistí, že zákonný zástupce uvedl v žádosti o umístění dítěte, evidenčním listu dítěte nebo 

v jiném dokumentu předloženém v souvislosti s přijetím dítěte nesprávné, neúplné nebo 
zavádějící údaje, které byly podstatné pro přijetí dítěte nebo pro řádné a bezpečné 
poskytování služby; 

b) v průběhu adaptačního období stanoveného Vnitřními pravidly vyjde najevo, že dítě ani 
při poskytnutí přiměřené součinnosti zákonného zástupce nezvládá pobyt v dětské 
skupině nebo že poskytovatel není schopen s ohledem na individuální potřeby dítěte a 
své personální, odborné nebo provozní podmínky zajistit dítěti řádnou a bezpečnou péči; 

c) nastane jiný důvod pro odstoupení stanovený právními předpisy nebo touto smlouvou. 
10.6.Odstoupení poskytovatele musí být písemné a musí v něm být uveden důvod odstoupení. 

Smlouva zaniká dnem následujícím po dni doručení odstoupení zákonnému zástupci, 
není-li v odstoupení uveden pozdější den. 

10.7. Zákonný zástupce může od této smlouvy odstoupit v případech a ve lhůtách stanovených 
právními předpisy, zejména v souvislosti se změnou Vnitřních pravidel nebo Plánu 
výchovy a péče Dětské skupiny Mašinka. 

10.8. Výpověď a odstoupení od smlouvy musí mít písemnou formu. Mohou být doručeny 
osobně, prostřednictvím provozovatele poštovních služeb, datovou schránkou nebo 
elektronickou poštou na kontaktní adresu uvedenou v této smlouvě. 

10.9. Písemnost zaslaná elektronickou poštou se považuje za doručenou dnem, kdy adresát 
její přijetí potvrdí, nebo jiným dnem, kdy je prokazatelné, že se elektronická zpráva 
dostala do jeho dispozice. 

10.10. Smlouva zaniká rovněž dnem, ke kterému poskytovatel ukončí poskytování služby péče 
o dítě v Dětské skupině Mašinka. Poskytovatel o této skutečnosti informuje zákonného 
zástupce bez zbytečného odkladu poté, co je datum ukončení poskytování služby známo. 

10.11. Ukončením smlouvy nejsou dotčena práva a povinnosti smluvních stran vzniklé za dobu 
jejího trvání, zejména povinnost zákonného zástupce uhradit dosud neuhrazené stravné. 

11. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

11.1.Práva a povinnosti smluvních stran neupravené touto smlouvou se řídí zejména zákonem 
č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, ve znění pozdějších 
předpisů, zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, a 
dalšími příslušnými právními předpisy. 

11.2. Poskytovatel zpracovává osobní údaje dítěte, jeho zákonných zástupců a dalších osob 
uvedených v dokumentaci dítěte v rozsahu nezbytném pro uzavření a plnění této 
smlouvy, poskytování služby péče o dítě, vedení zákonem stanovené evidence, plnění 
dalších právních povinností a ochranu práv a oprávněných zájmů poskytovatele.  

11.3. Zákonný zástupce podpisem této smlouvy potvrzuje, že mu byly informace o zpracování 
osobních údajů podle nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 a zákona 
č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů, 
zpřístupněny způsobem umožňujícím seznámit se s jejich obsahem. 

11.4.Tuto smlouvu lze měnit nebo doplňovat pouze písemnou dohodou smluvních stran, 
nestanoví-li tato smlouva nebo právní předpis jinak. Písemný dodatek se nevyžaduje při 
změně kontaktních nebo jiných evidenčních údajů, kterou příslušná smluvní strana 
oznámí druhé smluvní straně, ani při změně Vnitřních pravidel nebo Plánu výchovy a 
péče Dětské skupiny Mašinka provedené postupem podle této smlouvy a právních 
předpisů. 

11.5. Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly, jejímu obsahu 
porozuměly a uzavírají ji svobodně a vážně. 
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11.6. Tato smlouva nabývá platnosti dnem jejího podpisu poskytovatelem a zákonným 
zástupcem. Služba péče o dítě je poskytována od data sjednaného v bodu 3.1 této 
smlouvy. 

11.7. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každý má platnost originálu. Jeden 
stejnopis obdrží zákonný zástupce a jeden stejnopis obdrží poskytovatel. 

11.8. Zákonný zástupce prohlašuje, že se před uzavřením této smlouvy seznámil s Vnitřními 
pravidly a s Plánem výchovy a péče Dětské skupiny Mašinka, jejich obsahu porozuměl a 
zavazuje se Vnitřní pravidla dodržovat. 

11.9. Vnitřní pravidla, Plán výchovy a péče Dětské skupiny Mašinka a Provozní řád Dětské 
skupiny Mašinka jsou zákonnému zástupci zpřístupněny v prostorách dětské skupiny, 
případně též způsobem umožňujícím dálkový přístup. 

 

 
V Praze dne ………………… 
 
 
........................................................ 
za poskytovatele 
Ing. Veronika Hrdinová 
ředitelka Odboru personálního 

 
V Praze dne ………………… 
 
 
........................................................ 
zákonný zástupce 
jméno a příjmení 
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Příloha č. 4 – Smlouva o poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka pro 
zaměstnance resortních organizací – vzor 

 
SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY PÉČE O DÍTĚ 

V DĚTSKÉ SKUPINĚ MAŠINKA 

 
uzavřená podle § 13 odst. 1 zákona č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě 

v dětské skupině, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), mezi smluvními stranami: 

 

Ministerstvo dopravy 
IČO: 66003008 
se sídlem nábřeží Ludvíka Svobody 1222/12, Praha 1 
zastoupené Ing. Veronikou Hrdinovou, ředitelkou Odboru personálního 
(dále jen „poskytovatel“) 

kontaktní e-mail: veronika.hrdinova@md.gov.cz 
kontaktní tel.: +420 225 131 680 

 

a 

 

zákonným zástupcem: 

Jméno a příjmení: 
Datum narození: 
Bydliště: 
Tel.: 
e-mail: 
Zaměstnavatel – resortní organizace: 

 

dítěte: 

Jméno a příjmení: 
Rodné číslo: 
Místo narození: 
Bydliště: 
Zdravotní pojišťovna: 

(dále jen „zákonný zástupce“) 

 

1. PŘEDMĚT SMLOUVY 

1.1. Poskytovatel se zavazuje poskytovat dítěti službu péče o dítě v Dětské skupině Mašinka 
v rozsahu a za podmínek sjednaných touto smlouvou a v souladu se zákonem. 

1.2. Zákonný zástupce se zavazuje využívat službu péče o dítě za podmínek sjednaných 
touto smlouvou, hradit sjednané úhrady a poskytovat poskytovateli součinnost nezbytnou 
pro řádné poskytování péče o dítě. 

1.3. Zákonný zástupce prohlašuje, že je v době uzavření této smlouvy zaměstnancem 
resortní organizace ve smyslu Vnitřních pravidel. 

 

mailto:veronika.hrdinova@md.gov.cz
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2. MÍSTO A ČAS POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY PÉČE O DÍTĚ 

2.1. Služba péče o dítě je poskytována v prostorách Dětské skupiny Mašinka v sídle 
poskytovatele na adrese nábřeží Ludvíka Svobody 1222/12, Praha 1. 

2.2. Provozní doba dětské skupiny je od pondělí do pátku od 7.00 do 17.00 hodin. 

2.3. Služba péče o dítě bude dítěti poskytována v rámci provozní doby podle bodu 2.2 s 
následujícími případnými odchylkami: 

................................................................................................................. 

2.4. Nejsou-li v bodu 2.3 sjednány žádné odchylky, je služba péče o dítě poskytována dítěti v 
rámci celé provozní doby dětské skupiny. 

2.5. Změnu sjednaného rozsahu docházky lze provést pouze písemnou dohodou smluvních 
stran, umožňují-li to provozní a kapacitní podmínky dětské skupiny. 

3. DOBA TRVÁNÍ SMLOUVY 

3.1. Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou od ………………… do 30. června 20xx, není-li 
postupem podle bodu 3.3 sjednáno její prodloužení. 

3.2. Dítěti zaměstnance resortní organizace lze zahájit poskytování služby pouze v období od 
1. září do 30. června. V období od 1. července do 31. srpna lze službu poskytovat pouze 
jako pokračování poskytování služby na základě prodloužení této smlouvy postupem 
podle bodu 3.3. 

3.3. Umožňuje-li to volná kapacita dětské skupiny po uspokojení žádostí zaměstnanců 
ministerstva, lze před uplynutím doby podle bodu 3.1 písemným dodatkem prodloužit 
dobu trvání této smlouvy na období od 1. července do 31. srpna nebo na jeho část. V 
dodatku se stanoví doba poskytování služby. Výše a způsob úhrady se řídí články 4 a 5 
této smlouvy. 

3.4. Smlouva zaniká uplynutím doby, na kterou byla sjednána. 

4. ÚHRADA ZA POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY A STRAVNÉ 

4.1. Za poskytování služby péče o dítě se zákonný zástupce zavazuje hradit poskytovateli 
měsíční úhradu ve výši stanovené ředitelem Odboru personálního s přihlédnutím k 
obvyklé výši úhrady za srovnatelnou službu. Výše měsíční úhrady se stanoví vždy pro 
období od 1. září do 30. června následujícího kalendářního roku. Je-li dítěti služba 
poskytována také v období od 1. července do 31. srpna, platí pro toto období měsíční 
úhrada ve stejné výši. Ředitel Odboru personálního oznámí výši měsíční úhrady 
zákonnému zástupci nejpozději do 1. září, od něhož se tato úhrada uplatní, a současně 
ji zveřejní na informační desce dětské skupiny. 

4.2. Vznikne-li nebo zanikne-li smlouva v průběhu kalendářního měsíce, náleží poskytovateli 
úhrada podle bodu 4.1 za celý tento kalendářní měsíc. 

4.3. Zajišťuje-li stravování dítěte nebo jeho část poskytovatel podle článku 6 této smlouvy, 
hradí zákonný zástupce náklady na takto zajišťované stravování (dále jen „stravné“). 

4.4. Výše stravného se stanoví podle aktuálního ceníku vydaného poskytovatelem. Ceník je 
zveřejněn na informační desce dětské skupiny a na internetových stránkách ministerstva. 

4.5. Poskytovatel je oprávněn výši stravného změnit. Novou výši stravného zveřejní před 
nabytím její účinnosti na informační desce dětské skupiny a na internetových stránkách 
ministerstva. 

4.6. Za stravu řádně a včas odhlášenou podle bodu 6.7 této smlouvy se stravné neúčtuje. 

4.7. Zákonný zástupce se zavazuje uhradit také předem oznámené náklady spojené s 
volnočasovými nebo jinými nadstandardními aktivitami dítěte, s jehož účastí předem 
písemně souhlasil. 
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5. PLATEBNÍ PODMÍNKY 

5.1. Úhrada za poskytování služby podle bodu 4.1 se provádí zpětně na základě účetního 
dokladu vystaveného poskytovatelem: 

a) k 31. prosinci za období od 1. září do 31. prosince, 
b) k 30. červnu za období od 1. ledna do 30. června, 
c) nejpozději k 31. srpnu za dobu poskytování služby v období od 1. července do 31. srpna, 

byla-li služba v tomto období poskytována. 
5.2. Úhrada podle bodu 5.1 je splatná ve lhůtě uvedené na účetním dokladu a provádí se 

bezhotovostním převodem na účet poskytovatele uvedený na účetním dokladu. 

5.3. Způsob úhrady stravného, období, za které se stravné vyúčtovává, a příslušné platební 
údaje sdělí poskytovatel zákonnému zástupci samostatně. Zákonný zástupce je při 
úhradě povinen použít platební údaje a identifikátory sdělené poskytovatelem. 

6. STRAVOVÁNÍ A PITNÝ REŽIM 

6.1. Poskytovatel zajišťuje dítěti stravování prostřednictvím smluvního dodavatele 
stravovacích služeb. 

6.2. Stravování je dítěti zajišťováno v rozsahu uvedeném v žádosti o umístění dítěte do 
Dětské skupiny Mašinka, na jejímž základě byla tato smlouva uzavřena, a podle skutečné 
přítomnosti dítěte v dětské skupině. 

6.3. Zákonný zástupce je povinen před zahájením poskytování služby uvést v evidenčním 
listu dítěte veškeré známé potravinové alergie, intolerance, dietní omezení a další 
skutečnosti, které mohou mít vliv na stravování dítěte, a jejich změny bez zbytečného 
odkladu oznámit poskytovateli. 

6.4. Nelze-li dítěti s ohledem na jeho zdravotní stav, potravinovou alergii, intoleranci nebo jiné 
dietní omezení zajistit odpovídající stravování prostřednictvím smluvního dodavatele, 
může zákonný zástupce po předchozím souhlasu poskytovatele zajišťovat dítěti 
individuální stravování na vlastní náklady. Souhlas poskytovatele může být udělen také 
elektronickou poštou. Udělení souhlasu se nepovažuje za změnu této smlouvy a 
nevyžaduje uzavření jejího dodatku. Způsob předávání, označování a podávání 
individuálně zajišťované stravy stanoví Provozní řád Dětské skupiny Mašinka. 

6.5. Jídelní lístek je zveřejňován na informační desce dětské skupiny a na internetových 
stránkách ministerstva zpravidla s týdenním předstihem. Součástí jídelního lístku je 
informace o obsažených alergenech. 

6.6. Poskytovatel zajišťuje dítěti po celou dobu jeho přítomnosti v dětské skupině pitný režim 
odpovídající jeho věku a potřebám. Dítě má k nápojům přístup v průběhu celého dne. 

6.7. Pro účely odhlášení stravy zajišťované poskytovatelem je zákonný zástupce povinen 
oznámit nepřítomnost dítěte způsobem podle bodu 7.6 této smlouvy nejpozději do 15.00 
hodin předchozího pracovního dne. Není-li strava v této lhůtě odhlášena, považuje se za 
objednanou a zákonný zástupce je povinen uhradit příslušné stravné, i když dítě stravu 
neodebere. 

7. DOCHÁZKA, NEPŘÍTOMNOST A PŘEDÁVÁNÍ DÍTĚTE 

7.1. Zákonný zástupce je povinen přivádět dítě do dětské skupiny a vyzvedávat je v souladu 
se sjednaným rozsahem docházky podle článku 2 této smlouvy a s Provozním řádem 
Dětské skupiny Mašinka. 

7.2. Dítě se do dětské skupiny přivádí nejpozději do 9.00 hodin, není-li v odůvodněném 
případě předem dohodnuto s poskytovatelem jinak. 

7.3. Dítě předává zákonný zástupce nebo jiná osoba, kterou zákonný zástupce písemně 
pověřil k předávání a vyzvedávání dítěte (dále jen „pověřená osoba“), osobně pečující 
osobě. Za dítě odpovídá poskytovatel od okamžiku jeho osobního převzetí pečující 
osobou do okamžiku jeho osobního předání zákonnému zástupci nebo pověřené osobě. 
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7.4. Poskytovatel předá dítě pouze zákonnému zástupci nebo pověřené osobě. Zákonný 
zástupce je povinen zajistit, aby pověřená osoba byla schopna na požádání prokázat 
svou totožnost. 

7.5. Zákonný zástupce je povinen zajistit vyzvednutí dítěte nejpozději do konce provozní doby 
dětské skupiny, případně do konce sjednané doby docházky dítěte. Nastane-li 
mimořádná okolnost, která brání včasnému vyzvednutí dítěte, je zákonný zástupce 
povinen o této skutečnosti bezodkladně informovat poskytovatele. 

7.6. Zákonný zástupce je povinen oznámit nepřítomnost dítěte bez zbytečného odkladu, a to 
e-mailem, případně telefonicky, na kontaktní e-mailovou adresu nebo telefonní číslo 
dětské skupiny sdělené poskytovatelem. 

7.7. V případě předem známé nepřítomnosti dítěte oznámí zákonný zástupce poskytovateli 
také předpokládanou dobu jejího trvání. Pominou-li důvody nepřítomnosti dříve, než bylo 
oznámeno, lze docházku dítěte obnovit po předchozí dohodě s poskytovatelem. 

7.8. Zákonný zástupce je povinen při předání dítěte informovat pečující osobu o všech 
skutečnostech, které mohou mít vliv na zdravotní stav, bezpečnost, chování nebo potřeby 
dítěte v průběhu jeho pobytu v dětské skupině. 

8. ZDRAVOTNÍ STAV DÍTĚTE 

8.1. Zákonný zástupce je povinen před zahájením poskytování služby informovat 
poskytovatele o zdravotním stavu dítěte a o všech skutečnostech, které mohou mít vliv 
na poskytování péče o dítě, zejména o chronických onemocněních, pravidelně užívaných 
léčivých přípravcích a zvláštních zdravotních potřebách dítěte. Změny těchto skutečností 
je povinen oznámit poskytovateli bez zbytečného odkladu. 

8.2. Do dětské skupiny lze přivést pouze dítě, jehož zdravotní stav umožňuje pobyt v dětském 
kolektivu a které nejeví známky akutního infekčního nebo jiného přenosného 
onemocnění. 

8.3. Poskytovatel je oprávněn odmítnout převzetí dítěte, pokud dítě při příchodu jeví zjevné 
známky onemocnění nebo jiné zdravotní obtíže, které znemožňují jeho bezpečný pobyt 
v dětské skupině nebo mohou ohrozit zdraví ostatních dětí či dalších osob. 

8.4. Projeví-li se u dítěte v průběhu jeho pobytu v dětské skupině známky onemocnění nebo 
dojde-li ke zhoršení jeho zdravotního stavu, poskytovatel o této skutečnosti bezodkladně 
informuje zákonného zástupce. Zákonný zástupce je povinen zajistit vyzvednutí dítěte 
bez zbytečného odkladu. 

8.5. Do doby vyzvednutí dítěte poskytovatel zajistí dítěti péči odpovídající jeho aktuálnímu 
zdravotnímu stavu a podle možností omezí jeho kontakt s ostatními dětmi. 

8.6. Dojde-li v době pobytu dítěte v dětské skupině k úrazu nebo k náhlému závažnému 
zhoršení jeho zdravotního stavu, poskytovatel zajistí nezbytnou první pomoc, případně 
přivolá zdravotnickou záchrannou službu, a bezodkladně o této skutečnosti informuje 
zákonného zástupce. 

8.7. Léčivé přípravky mohou být dítěti v dětské skupině podávány pouze tehdy, je-li jejich 
podání v době pobytu dítěte nezbytné a byly-li předem písemně dohodnuty podmínky 
jejich podávání mezi poskytovatelem a zákonným zástupcem. Poskytovatel je oprávněn 
požadovat písemné vyjádření ošetřujícího lékaře obsahující pokyny k podávání léčivého 
přípravku. 

8.8. Zákonný zástupce je povinen zajistit, aby byl po dobu pobytu dítěte v dětské skupině 
dostupný na kontaktních údajích sdělených poskytovateli, případně aby byla dostupná 
jiná jím určená kontaktní osoba. 

8.9. Trvalo-li infekční onemocnění dítěte déle než sedm kalendářních dnů, je zákonný 
zástupce povinen před návratem dítěte do dětské skupiny předložit potvrzení lékaře, že 
zdravotní stav dítěte umožňuje jeho návrat do dětského kolektivu. 
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9. PRÁVA A POVINNOSTI SMLUVNÍCH STRAN 

9.1. Poskytovatel se zavazuje poskytovat dítěti péči řádně, bezpečně a s ohledem na jeho 
věk, individuální potřeby a zdravotní stav, v souladu s právními předpisy, touto smlouvou, 
Pravidly organizace poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka (dále jen 
„Vnitřní pravidla“) a Plánem výchovy a péče Dětské skupiny Mašinka. 

9.2. Poskytovatel je povinen informovat zákonného zástupce o podstatných skutečnostech 
týkajících se průběhu poskytování péče o dítě, zejména o mimořádných událostech, 
úrazech, závažnějších změnách zdravotního stavu dítěte a dalších okolnostech, které 
mohou mít význam pro jeho zdraví, bezpečnost nebo další péči. 

9.3. Zákonný zástupce je povinen poskytovat poskytovateli pravdivé, úplné a aktuální údaje 
a informace potřebné pro řádné a bezpečné poskytování péče o dítě. 

9.4. Zákonný zástupce je povinen bez zbytečného odkladu oznámit poskytovateli změnu 
údajů uvedených v této smlouvě, evidenčním listu dítěte nebo jiných předaných 
dokumentech, zejména změnu kontaktních údajů, bydliště dítěte, zdravotní pojišťovny, 
zaměstnavatele a pověřených osob. 

9.5. Zákonný zástupce je povinen bez zbytečného odkladu oznámit poskytovateli skončení 
svého pracovního poměru k resortní organizaci. 

9.6. Zákonný zástupce je povinen poskytovat poskytovateli součinnost nezbytnou pro řádné 
poskytování péče o dítě a respektovat oprávněné pokyny pečujících osob související se 
zajištěním zdraví, bezpečnosti a řádného chodu dětské skupiny. 

9.7. Zákonný zástupce je povinen zajistit dítěti oblečení, obuv, hygienické potřeby, lůžkoviny 
a další osobní věci potřebné pro jeho pobyt v dětské skupině, a to podle potřeb dítěte a 
pokynů pečujících osob. 

9.8. Zákonný zástupce je povinen zajistit praní lůžkovin, ručníků nebo dalších textilií dítěte v 
rozsahu a způsobem stanovenými Vnitřními pravidly nebo Provozním řádem Dětské 
skupiny Mašinka. 

9.9. Zákonný zástupce je povinen dodržovat Vnitřní pravidla a Provozní řád Dětské skupiny 
Mašinka. 

9.10. Poskytovatel je oprávněn Vnitřní pravidla a Plán výchovy a péče Dětské skupiny Mašinka 
v průběhu trvání této smlouvy měnit. O jejich změně informuje zákonného zástupce 
způsobem stanoveným právními předpisy a umožní mu se s jejich aktuálním zněním 
seznámit. 

9.11.Zákonný zástupce má právo na informace o průběhu péče o dítě a může poskytovateli 
sdělovat podněty, připomínky a informace významné pro péči o dítě. 

10. UKONČENÍ SMLOUVY 

10.1. Smlouva zaniká uplynutím doby, na kterou byla sjednána. Před uplynutím této doby lze 
smlouvu ukončit: 

a) písemnou dohodou smluvních stran, 
b) písemnou výpovědí zákonného zástupce, 
c) písemnou výpovědí poskytovatele, 
d) odstoupením od smlouvy v případech stanovených právními předpisy nebo touto 

smlouvou, 
e) ukončením poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka. 

10.2. Zákonný zástupce může tuto smlouvu vypovědět i bez uvedení důvodu. Výpovědní doba 
činí jeden měsíc a začíná běžet prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po 
doručení výpovědi poskytovateli. 

10.3. Poskytovatel může tuto smlouvu vypovědět, jestliže: 
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a) zákonný zástupce závažným způsobem nebo opakovaně narušuje provoz dětské skupiny 
nebo porušuje povinnosti vyplývající z této smlouvy, Vnitřních pravidel, Provozního řádu 
Dětské skupiny Mašinka nebo právních předpisů, kterými se poskytování služby řídí, a 
nezjedná nápravu ani po předchozím písemném upozornění poskytovatele; 

b) dítě svým dlouhodobým nebo opakovaným chováním závažným způsobem ohrožuje své 
zdraví nebo bezpečnost anebo zdraví či bezpečnost ostatních dětí, pečujících osob nebo 
dalších osob, případně závažným způsobem a soustavně narušuje poskytování služby, a 
přijatá výchovná, adaptační nebo organizační opatření ani součinnost zákonného 
zástupce nevedly k nápravě; 

c) nepřítomnost dítěte překročí pět po sobě jdoucích provozních dnů, ve kterých mělo dítě 
podle této smlouvy docházet do dětské skupiny, aniž zákonný zástupce jeho nepřítomnost 
řádně omluvil, a zákonný zástupce nereaguje ani na výzvu poskytovatele; 

d) skončí pracovní poměr zákonného zástupce k resortní organizaci; 
e) v průběhu poskytování služby vyjdou najevo specifické potřeby dítěte, které vzhledem k 

personálním, odborným nebo provozním podmínkám dětské skupiny nelze v rámci 
poskytované služby řádně a bezpečně naplňovat, zejména vyžaduje-li dítě péči nebo 
podporu přesahující možnosti poskytovatele a nelze-li po dohodě se zákonným 
zástupcem přijmout přiměřená opatření umožňující další poskytování služby; 

f) zákonný zástupce opakovaně nezajistí vyzvednutí dítěte v souladu se sjednanou dobou 
docházky nebo nejpozději do konce provozní doby dětské skupiny, a to ani po předchozím 
písemném upozornění; 

g) zákonný zástupce neuhradí řádně a včas úhradu za poskytování služby, stravné nebo 
jinou úhradu podle této smlouvy ani v dodatečné lhůtě 15 dnů od doručení písemné výzvy 
poskytovatele. 

10.4. Výpovědní doba při výpovědi poskytovatele činí jeden měsíc a začíná běžet prvním dnem 
kalendářního měsíce následujícího po doručení výpovědi zákonnému zástupci. 

10.5. Poskytovatel může od této smlouvy odstoupit, jestliže: 

a) zjistí, že zákonný zástupce uvedl v žádosti o umístění dítěte, evidenčním listu dítěte nebo 
v jiném dokumentu předloženém v souvislosti s přijetím dítěte nesprávné, neúplné nebo 
zavádějící údaje, které byly podstatné pro přijetí dítěte nebo pro řádné a bezpečné 
poskytování služby; 

b) v průběhu adaptačního období stanoveného Vnitřními pravidly vyjde najevo, že dítě ani 
při poskytnutí přiměřené součinnosti zákonného zástupce nezvládá pobyt v dětské 
skupině nebo že poskytovatel není schopen s ohledem na individuální potřeby dítěte a 
své personální, odborné nebo provozní podmínky zajistit dítěti řádnou a bezpečnou péči; 

c) nastane jiný důvod pro odstoupení stanovený právními předpisy nebo touto smlouvou. 
10.6.Odstoupení poskytovatele musí být písemné a musí v něm být uveden důvod odstoupení. 

Smlouva zaniká dnem následujícím po dni doručení odstoupení zákonnému zástupci, 
není-li v odstoupení uveden pozdější den. 

10.7. Zákonný zástupce může od této smlouvy odstoupit v případech a ve lhůtách stanovených 
právními předpisy, zejména v souvislosti se změnou Vnitřních pravidel nebo Plánu 
výchovy a péče Dětské skupiny Mašinka. 

10.8. Výpověď a odstoupení od smlouvy musí mít písemnou formu. Mohou být doručeny 
osobně, prostřednictvím provozovatele poštovních služeb, datovou schránkou nebo 
elektronickou poštou na kontaktní adresu uvedenou v této smlouvě. 

10.9. Písemnost zaslaná elektronickou poštou se považuje za doručenou dnem, kdy adresát 
její přijetí potvrdí, nebo jiným dnem, kdy je prokazatelné, že se elektronická zpráva 
dostala do jeho dispozice. 

10.10. Smlouva zaniká rovněž dnem, ke kterému poskytovatel ukončí poskytování služby péče 
o dítě v Dětské skupině Mašinka. Poskytovatel o této skutečnosti informuje zákonného 
zástupce bez zbytečného odkladu poté, co je datum ukončení poskytování služby známo. 
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10.11. Ukončením smlouvy nejsou dotčena práva a povinnosti smluvních stran vzniklé za dobu 
jejího trvání, zejména povinnost zákonného zástupce uhradit dosud neuhrazenou úhradu 
za poskytování služby, stravné nebo jiné náklady sjednané touto smlouvou. 

11. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

11.1. Práva a povinnosti smluvních stran neupravené touto smlouvou se řídí zejména 
zákonem č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, ve znění 
pozdějších předpisů, zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších 
předpisů, a dalšími příslušnými právními předpisy. 

11.2. Poskytovatel zpracovává osobní údaje dítěte, jeho zákonných zástupců a dalších osob 
uvedených v dokumentaci dítěte v rozsahu nezbytném pro uzavření a plnění této 
smlouvy, poskytování služby péče o dítě, vedení zákonem stanovené evidence, plnění 
dalších právních povinností a ochranu práv a oprávněných zájmů poskytovatele.  

11.3. Zákonný zástupce podpisem této smlouvy potvrzuje, že mu byly informace o zpracování 
osobních údajů podle nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 a zákona 
č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů, 
zpřístupněny způsobem umožňujícím seznámit se s jejich obsahem. 

11.4. Tuto smlouvu lze měnit nebo doplňovat pouze písemnou dohodou smluvních stran, 
nestanoví-li tato smlouva nebo právní předpis jinak. Písemný dodatek se nevyžaduje při 
změně kontaktních nebo jiných evidenčních údajů, kterou příslušná smluvní strana 
oznámí druhé smluvní straně, ani při změně Vnitřních pravidel nebo Plánu výchovy a 
péče Dětské skupiny Mašinka provedené postupem podle této smlouvy a právních 
předpisů. 

11.5. Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly, jejímu obsahu 
porozuměly a uzavírají ji svobodně a vážně. 

11.6. Tato smlouva nabývá platnosti dnem jejího podpisu poskytovatelem a zákonným 
zástupcem. Služba péče o dítě je poskytována od data sjednaného v bodu 3.1 této 
smlouvy. 

11.7. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každý má platnost originálu. Jeden 
stejnopis obdrží zákonný zástupce a jeden stejnopis obdrží poskytovatel. 

11.8. Zákonný zástupce prohlašuje, že se před uzavřením této smlouvy seznámil s Vnitřními 
pravidly a s Plánem výchovy a péče Dětské skupiny Mašinka, jejich obsahu porozuměl a 
zavazuje se Vnitřní pravidla dodržovat. 

11.9. Vnitřní pravidla, Plán výchovy a péče Dětské skupiny Mašinka a Provozní řád Dětské 
skupiny Mašinka jsou zákonnému zástupci zpřístupněny v prostorách dětské skupiny, 
případně též způsobem umožňujícím dálkový přístup. 

 
V Praze dne ………………… 
 
 
........................................................ 
za poskytovatele 
Ing. Veronika Hrdinová 
ředitelka Odboru personálního 

 
V Praze dne ………………… 
 
 
........................................................ 
zákonný zástupce 
jméno a příjmení 
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Příloha č. 5 – Dodatek ke smlouvě o poskytování služby péče o dítě v Dětské skupině Mašinka 
pro období od 1. července do 31. srpna pro zaměstnance resortních organizací – vzor 

DODATEK Č. 1 
KE SMLOUVĚ O POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY PÉČE O DÍTĚ 

V DĚTSKÉ SKUPINĚ MAŠINKA 

uzavřený mezi smluvními stranami: 

Ministerstvo dopravy 

IČO: 66003008 

se sídlem nábřeží Ludvíka Svobody 1222/12, Praha 1 

zastoupené Ing. Veronikou Hrdinovou, ředitelkou Odboru personálního 

(dále jen „poskytovatel“) 

kontaktní e-mail: veronika.hrdinova@mdcr.cz 

kontaktní tel.: +420 225 131 680 

a 

zákonným zástupcem: 

Jméno a příjmení: 

Datum narození: 

Bydliště: 

Tel.: 

e-mail: 

Zaměstnavatel – resortní organizace: 

 

dítěte: 

Jméno a příjmení: 

Rodné číslo: 

Místo narození: 

Bydliště: 

Zdravotní pojišťovna: 

(dále jen „zákonný zástupce“) 

1. ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

1.1. Poskytovatel a zákonný zástupce uzavřeli smlouvu o poskytování služby péče o dítě v 
Dětské skupině Mašinka, jejímž předmětem je poskytování služby dítěti uvedenému v 
záhlaví tohoto dodatku (dále jen „smlouva“). 

1.2. Tento dodatek se uzavírá podle bodu 3.3 smlouvy za účelem pokračování poskytování 
služby péče o dítě v období od 1. července do 31. srpna nebo v jeho části. 

2. PRODLOUŽENÍ SMLOUVY  
2.1. Smluvní strany sjednávají prodloužení doby trvání smlouvy a poskytování služby péče o 

dítě v období od ………………… do ………………… . 

 

 

mailto:veronika.hrdinova@mdcr.cz
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3. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

3.1. Ostatní ustanovení smlouvy, která nejsou tímto dodatkem změněna, zůstávají beze 
změny. 

3.2. Tento dodatek tvoří nedílnou součást smlouvy. 

3.3. Tento dodatek nabývá platnosti a účinnosti dnem jeho podpisu oběma smluvními 
stranami. 

3.4. Tento dodatek je vyhotoven ve dvou stejnopisech, z nichž každý má platnost originálu. 
Jeden stejnopis obdrží zákonný zástupce a jeden stejnopis obdrží poskytovatel. 

3.5. Smluvní strany prohlašují, že si tento dodatek před jeho podpisem přečetly, jeho obsahu 
porozuměly a uzavírají jej svobodně a vážně. 

 

V Praze dne ………………… 

 

 

........................................................ 

za poskytovatele 

Ing. Veronika Hrdinová 

ředitelka Odboru personálního 

 

V Praze dne ………………… 

 

 

........................................................ 

zákonný zástupce 

jméno a příjmení  
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Příloha č. 6 – Evidenční list dítěte 

EVIDENČNÍ LIST DÍTĚTE 
Dětská skupina Mašinka 

1. ÚDAJE O DÍTĚTI 

Jméno a příjmení:   

Datum narození:   

Rodné číslo:   

Místo narození:   

Adresa místa pobytu:   

Zdravotní pojišťovna:   

Státní občanství:   

Mateřský jazyk nebo jiný jazyk, kterým 
dítě běžně komunikuje (nepovinný údaj): 

  

Evidenční číslo dítěte nebo žádosti o 
umístění do dětské skupiny: 

  

2. ÚDAJE VÝZNAMNÉ PRO POSKYTOVÁNÍ PÉČE 

Chronická onemocnění, alergie, pravidelně užívané léčivé přípravky, zdravotní omezení nebo 
zvláštní potřeby dítěte: 

................................................................................................................. 

Další údaje významné pro řádné a bezpečné poskytování péče o dítě: 

................................................................................................................. 

Způsob stravování dítěte: 

☐stravování zajišťované poskytovatelem 

☐ individuální stravování povolené poskytovatelem 

 

Datum a způsob udělení souhlasu poskytovatele: 

........................................................................................ 

Potravinové alergie, intolerance nebo dietní omezení: 

................................................................................................................. 

3. ZÁKONNÍ ZÁSTUPCI 

Zákonný zástupce č. 1 

Jméno, příjmení a titul:   

Datum narození:   

Adresa místa pobytu, liší-li se od adresy 
dítěte: 

  

Telefon:   

E-mail:   
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Zaměstnavatel:   

Zákonný zástupce č. 2 

Jméno, příjmení a titul:   

Datum narození:   

Adresa místa pobytu, liší-li se od adresy 
dítěte: 

  

Telefon:   

E-mail:   

Zaměstnavatel:   

 

4. OSOBY POVĚŘENÉ K VYZVEDÁVÁNÍ DÍTĚTE 

Osoby oprávněné k vyzvedávání dítěte jsou uvedeny v samostatném písemném pověření 
zákonného zástupce, které je součástí dokumentace dítěte. 

 

5. PROHLÁŠENÍ ZÁKONNÉHO ZÁSTUPCE 

Prohlašuji, že údaje uvedené v tomto evidenčním listu jsou pravdivé, úplné a aktuální. Zavazuji 
se bez zbytečného odkladu oznámit poskytovateli jejich změnu a sdělovat mu všechny 
skutečnosti, které mohou mít vliv na řádné a bezpečné poskytování péče o dítě. 

Beru na vědomí povinnost předávat a vyzvedávat dítě v souladu se smlouvou o poskytování 
služby péče o dítě, Vnitřními pravidly Dětské skupiny Mašinka a Provozním řádem Dětské 
skupiny Mašinka a řádně omlouvat nepřítomnost dítěte. 

 

V Praze dne: …………………………………… 

 

………………………………………………………  

Jméno a příjmení zákonného zástupce: 

 

………………………………………………………  

Podpis zákonného zástupce: 
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